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VIIl. RESUMEN EJECUTIVO

Sistema de Control de los Activos no Corrientes, Propiedad Planta y Equipo de
la Universidad Estatal de Bolivar CAEDIS CALUMA constituye un factor
elemental de mejora en los procedimientos de control interno para una adecuada

gestion administrativa, en la institucion sujeto de estudio.

El objetivo principal de la investigacion es determinar la necesidad de la aplicacion
de un sistema de control de los activos no corrientes mediante un analisis a toda la
informacion administrativa y contable para un mejor desarrollo en su gestion
administrativa, por consiguiente el sistema de control cumple con el rol
retroalimentador al interior de la institucion, debido a que cada funciéon de la misma

esta sujeta a la aplicacion de diversas de control.

Otra funcién que cumple el sistema de control es llevar un correcto registro de los
bienes, en la cual se conocera sus Caracteristicas tanto fisicas, su estado, lugar,

persona responsable entre otras cosas.

En resumen, el Sistema de Control es primordial para asegurar que los bienes de la
Universidad lleven un adecuado control y con el objeto de cumplir con los objetivos

institucionales.

Para el cumplimiento de lo planteado se realizd una sistematizacion de la

investigacion que se describe a continuacion:

El Primer Capitulo hace referencia a la introduccién, formulacion del problema, se
indican los objetivos que tiene el mismo, el marco teorico referencial, georeferencial,
legal, conceptual y la teoria cientifica. Seguidamente se indica la hipotesis, las

variables y la metodologia que se aplicé para la realizacion de este trabajo.

En el Segundo Capitulo se describe el analisis y la interpretacion de los resultados
obtenidos por medio de las encuestas y entrevistas realizadas a docentes, directivos y
empleados a través de los graficos y consecuentemente se emite conclusiones y
recomendaciones para el beneficio de la Universidad Estatal de Bolivar CAEDIS

Caluma.

Xl



En el Tercer Capitulo se hace énfasis en el desarrollo de la propuesta el sistema de
control el cual estd compuesto por la introduccion, justificacion, objetivos y la
normativa general. En la cual también se detalla el disefio y el funcionamiento del

sistema.

Finalmente se concluye con los respectivos anexos que respaldan y evidencian la

ejecucion del presente trabajo de graduacion.

Xl



IX. INTRODUCCION

El sistema de control constituye una faceta fundamental de La gestion administrativa
de una institucion. Se trata de una serie de procesos, decisiones, acciones e
instrumentos de aplicacidn consistentes, articulados en los procesos y proyectos de
las organizaciones que se desarrollan en puntos previos, concurrentes o posteriores a
determinados actos administrativos como un medio para El logro de los objetivos

previstos.

Es importante porque ayuda a tener un control adecuado y eficiente de toda La
organizacion, permite de una manera técnica salvaguardar los recursos de La
institucién, recursos que no han sido utilizados de una manera eficiente para la

institucion.

Los bienes que son parte de la Universidad Estatal de Bolivar, pertenece al Estado El
mismo que se debe llevar un adecuado control de cada uno de los bienes. Es por esto
que a través de un sistema, que facilite la gestion, permitira una revision que podra
determinar cuantitativamente; es decir, numéricamente estableciendo su uso,
mantenimiento, personal a cargo; y cualitativamente, es decir, cumplir con los fines y
propositos para los cuales estan destinados y que no entorpezcan los procesos al

interior de la institucion.

A medida que acelera El ritmo de cambio, la mayoria de las instituciones educativas
como es la Universidad Estatal de Bolivar necesitaran mejorar su capacidad de

controlar sus bienes para evitar pérdidas de los mismos

Xl
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1.1. TEMA

SISTEMA DE CONTROL DE LOS ACTIVOS NO CORRIENTES: PROPIEDAD,
PLANTA Y EQUIPO DE LA UNIVERSIDAD ESTATAL DE BOLIVAR CAEDIS
CALUMA.



1.2. ANTECEDENTES

El origen del Control Interno, suele ubicarse en el tiempo con el surgimiento de la
partida doble, que fue una de las medidas de control, pero no fue hasta fines del siglo
XIX que los hombres de negocios se preocuparon por formar y establecer sistemas

adecuados para la proteccion de sus intereses.

A raiz de los grandes problemas en varias organizaciones, empresas de diferentes
caracteristicas y objetivos, se establecieron nuevas metodologias para lograr mayores
compromisos de parte de todas las organizaciones desde su junta directiva, su alta
gerencia y todos los niveles administrativos, operativos y financieros marcando
dentro de un sistema interno de adecuadas directrices para lograr transparencia,
objetividad y equidad, adicionalmente cambiaron las reglas de planeacion y
evaluacion de controles internos por la necesidad de lograr una administracion

exitosa.

Las falencias en los controles internos son inevitables tanto a la hora de evitar los
fraudes internos, como externos. Una importante cantidad de empresas quiebran
todos los afios, producto de los fraudes. Este es un punto vinculado directamente con
las falencias en materia de seguridad. Cabe acotar que al hablar de controles internos
no solo estamos haciendo referencia a evitar fraudes, también se trata de evitar el
cometimiento de errores o falencias que lleven a importantes pérdidas para la

empresa.

Las fallas en la planeacion, la falta de experiencia y la ausencia de capacidades
técnicas pueden llevar al directivo a no fijar correctamente los objetivos, no prever
efectivamente las capacidades que posee la empresa y aquellas otras que debe
conseguir, desconocer las realidades del entorno y las posibilidades reales de la
empresa dentro de su ambito de accion. Debe recordarse una famosa frase que al

respecto dice “Quien no planifica, planifica para el desastre”.

En el pasado, el Control de los Activos no corrientes se limitaba al registro de las
adquisiciones de la institucion y su natural tratamiento fiscal y contable. Hoy, la

dindmica de los negocios, leyes y procedimientos han creado la necesidad de poder



administrar de manera confiable y eficiente una de las partes mas importantes del
balance contable que es el Activo no Corriente.

El control de Activos no Corrientes en el Ecuador ha sido deficiente, razén por la
cual han ido creando leyes, reglamentos, manuales para superar esta deficiencia

como es el caso del Manual General de Contabilidad Gubernamental, entre otros.

El desarrollo tecnoldgico en el Ecuador ha permitido que las Instituciones del Sector
Publico, superen muchas deficiencias que se tenia en el manejo de los activos no
corrientes en términos generales, es asi que con la puesta en marcha de plataformas o
sistemas informaticos desarrollados para el efecto se ha dejado de administrar y

controlar de manera manual y tradicional.

Un deficiente control de estos activos, dificulta tener una idea clara afectando
negativamente a la racionabilidad, confiabilidad y la oportuna presentacion de saldos
reales y confiables de los activos no corrientes con la finalidad de mejorar el

fortalecimiento Institucional.

En la Universidad Estatal de Bolivar CAEDIS Caluma se ha detectado que los
activos no corrientes no tienen un buen control, existe el desconocimiento por parte
de la administracion en lo referente a la situacion y ubicacion en la que se encuentra
cada uno de estos activos, el control no es eficiente y todo aquello afecta a la gestion

administrativa limitando el desarrollo y el servicio que presta la institucion.

La importancia del control de activos no corrientes es lo mas significativo que tienen
las instituciones y que se encuentra en la adquisicion de estos activos, ya que sin
ellos el funcionamiento de esta seria virtualmente imposible. Por esta razon debemos
considerar aspectos importantes, como en la adquisicion, mantenimiento, reemplazo,
control, administracion e implicaciones financieras que tienen dichos activos dentro

de la institucion.



1.3. FORMULACION DEL PROBLEMA

¢De qué manera incide la falta de un sistema de control de los activos no corrientes,
propiedad, planta y equipo dentro de la gestion administrativa de la Universidad
Estatal de Bolivar CAEDIS Caluma?



1.4. JUSTIFICACION.

Se realiz0 este tema de grado por la necesidad de implantar un sistema de Control de
Activos no Corrientes, Propiedad, Planta y Equipo, para el CAEDIS ya que no existe
en la institucion, para garantizar su correcta utilizacién por lo cual creo necesario
realizar un sistema que ayude a las personas que trabajan dentro del Centro

Académico.

El Centro Académico Caluma no ha contado con una herramienta adecuada para el
control de los activos no corrientes, de alli la importancia que ayude a controlar y

mantener los mismos de acuerdo a la utilizacion dentro de la institucion.

Esta investigacion en el CAEDIS Caluma nos brindard la oportunidad de

transparentar que bienes existen y en qué estado realmente se encuentran.

Nuestro trabajo tiene novedad ya que aplicaremos un sistema de control de activos
no corrientes acorde a los avances de la ciencia y la tecnologia referentes al campo

de la contabilidad y la administracién pablica.

A maés de ello este trabajo por su importante contenido, se convertird en un
documento de orientacion, y fuente consulta, cuyos beneficiarios de éste seréan: la
Universidad Estatal de Bolivar, el Centro Académico Caluma, la comunidad
universitaria; y en fin para todas aquellas personas interesadas en conocer sobre la

tematica tratada.

Este trabajo de investigacion es factible de realizarlo ya que hay toda la apertura y
aprobacion de las autoridades y servidores publicos del centro académico y ademas
contamos con la informacién necesaria, los recursos humanos y econdmicos

suficientes para el desarrollo del mismo.

En el CAEDIS Caluma al aplicar un sistema de control de los activos no corrientes,
propiedad, planta y equipo creara un impacto positivo para los funcionarios y
empleados de la institucién, al determinar su verdadero valor de acuerdo a su vida

atil y también de acuerdo a la existencia fisica del mismo activo.



Este trabajo de investigacion es pertinente de realizar y concretar, ya que nuestro
perfil académico nos permite realizar este tema de investigacion con los

conocimientos adquiridos durante nuestros afios de estudio.



1.5. OBJETIVOS

15.1. General

Elaborar un sistema de control interno para los activos no corrientes, propiedad,
planta y equipo, para mejorar la Gestion Administrativa del CAEDIS Caluma

durante el afo 2012.

1.5.2. Especificos

e Realizar un diagnoéstico del sistema de control interno de los activos no
corrientes, propiedad, planta y equipo, con que dispone el CAEDIS Caluma.

e Determinar el sistema de control interno que esté acorde a las disposiciones
legales, reglamentarias del sector publico y normativas de la Universidad.

e Socializar el Sistema de control interno con los responsables de la Gestion

Administrativa.



1.6. MARCO TEORICO

1.6.1. Marco Referencial
Historia Del Centro Académico Caluma

En 1992, un grupo de moradores del en ese entonces flamante canton, preocupados
por su desarrollo educativo, emprendié una lucha por conseguir que la Universidad
de Bolivar cree aqui una Extension. Para el efecto se conform6 un Comité, el mismo
que estuvo presidido en sus inicios por el Sr Antonio Flores y como vicepresidente
fungia el Dr. Fernando Erazo Arguello. Entre otros integrantes, es pertinente
mencionar al sefior cura parroco de esa época, padre Vicente Miranda, Lic. Maria
Borja, ex Rectora del Colegio Nacional Caluma, Lic. Beatriz Sanchez, actual
Directora de la Escuela Huayna Cépac, Sr. Benigno Vizcarra, Jefe Cantonal del

Registro Civil hasta la presente, Sr. Germéan Erazo, Sr. Carlos Veloz.

Una vez integrado el comité, se realizaron algunos viajes a la capital provincial, con
el propodsito de sensibilizar a las autoridades universitarias acerca del tan anhelado
propdsito. Ellos también devolvieron la visita al menos en unas tres oportunidades,
después de lo cual se dijo finalmente que esa peticion no era posible cumplirla por
algunas consideraciones, entre otras un informe negativo del CONUEP. Sin
embargo, luego del retiro voluntario del Sr. Flores, continuaron con las gestiones y
al cabo de casi dos afios, por el mes de agosto de 1994 nos visitaron en esta ciudad el
sefior Rector y el sefior Vicerrector para darnos a conocer que si bien no pudieron
crear aca la extension que se pretendia, sino que nos ofertaban una modalidad nueva
para aquella época, es decir el sistema de educacion a distancia semipresencial, a lo
cual accedieron gustosos, acrecentdndose desde entonces las expectativas. Se
llevaron algunos meses en gestiones y viajes, hasta que en medio de enorme
algarabia y con una masiva concurrencia, la noche del 11 de noviembre de 1994 se
llevo a efecto en el coliseo de la localidad, la inauguracion del primer curso
preuniversitario, evento artistico cultural que conté con la participacion de

autoridades y algunos estamentos universitarios, aspirantes y la ciudadania calumefa.

Como corolario y constancia de este proceso, el 6 de enero del afio 2000, el Lic.

Dario Moreira Velasquez, en calidad de Secretario General del CONUEP, certifica



oficialmente que esta Institucion, en sesion del 2 de marzo de 1999, aprobo la
ejecucion de programas académicos de nuestra Alma Mater, a través del sistema de

estudios a distancia para desarrollarlos entre otros en Caluma.

Naturalmente que se tuvo que vencer innumerables obstaculos, pero el fin estaba
cristalizado y lo fundamental era cimentar de tal manera que la Universidad se quede
para largo. Aparte de sefalar el incondicional y masivo respaldo de la ciudadania,
cabe resaltar el apoyo fundamental que ha significado durante todos estos y a largos
afios las facilidades que ha brindado y siguen brindando las autoridades, docentes y
padres de familia del Colegio Nacional Caluma, quienes nunca han escatimado
esfuerzo para impulsar y respaldar la formacion de la juventud calumefia.
Inicialmente se facilitdé un espacio dentro del mismo plantel para hacer oficina los
dias de encuentro y el resto de la semana funcionaba en la casa comunal del Barrio

San Vicente.

En noviembre de 1994 se da inicio al primer Preuniversitario con las carreras de
tecnologia Agropecuaria para luego de dos afios mas obtener la Ingenieria,;
licenciaturas en Cultura Fisica, Deportes y Recreacidon, Geografia y Ecologia,
Secretariado Ejecutivo, Administracion y Contabilidad, con un total de 230

estudiantes.

En 1995 se consiguié que el Ministerio de Agricultura entregue en comodato el
predio ubicado en este cantdn, denominado El Triunfo, para que alli funcione

Tecnologia Agropecuaria e Ingenieria Agrondmica.

En el afio 2000 se inicio la carrea de Informatica Educativa, se abrieron la biblioteca,
el centro de computo v el taller de cocina de Hoteleria y Turismo, carrera que se

inici6 en el afo 1999.

El 7 de diciembre del 2005, el Ministro Pablo Rizzo solicita mediante oficio al Sr.

Presidente de la Republica la autorizacion para proceder a la venta del predio.

El 23 de diciembre del 2005, el Dr. Fernando Erazo actual coordinador
conjuntamente con el Alcalde de Caluma de ese entonces acudieron al Ministerio de

Agricultura y lograron que dicha cartera confirme el compromiso de venta del
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predio, hasta que finalmente se consiguid y actualmente funciona parte del sistema

en sus propias instalaciones.

Actualmente el Centro Académico cuenta con un total de alrededor de 550
estudiantes en sus tres Facultades: Facultad de Ciencias Administrativas, Gestion
Empresarial e Informética con sus carrera de Contabilidad y Auditoria e Ingenieria
Comercial; Facultad de Ciencias Agropecuarias, Recursos Naturales y del Ambiente
con su carrera de Ingenieria Agronémica; Facultad de Ciencias de la Educacion,
Sociales, Filoséficas y Humanistica con las carreras de Educacion Baésica,

Informatica Educativa, Educacion Parvulario y Basica Inicial.

1.6.2. Marco Georeferencial

< k \ >
| { JE et u
bty Ny e
< < o8 S o> Sy
D Proinore i =
’
J ;\\l/v\ : " £ \/-\f\""\i;
Monst R S f/ " ;:,/(, orets t
I AT
£ ) @ /
<ﬂ\ £ ( TN e
-) S o \/\&-?r :ollE.l \\\
X B B S
LY A ,-}, 2
4

Ubicacion geogréfica de la provincia de Bolivar dentro del Ecuador la provincia de

Bolivar.
T e

. “E-.utﬁ\-_:l )
I e §
CUMaMHDa ",
o

E L H EAN

e

”?E CHILLANES

"\_r-‘l )}
bz

11



Por su ubicacion conforma una microrregion con los cantones de: Provincia de
Bolivar: Guaranda, San Miguel, Chimbo, Echeandia; y con los de la Provincia de los

Rios: Ventanas, Montalvo y Urdaneta

Limites del canton Caluma

Norte: cantones Echeandia y Guaranda (Prov. Bolivar) y Urdaneta (Prov. Los Rios).
Sur: Cantones Chimbo (prov. De Bolivar) y Babahoyo (prov. Los Rios).

Este: Cantones Guaranda y Chimbo (Prov. Bolivar).

Oeste: Cantones Urdaneta y Babahoyo (Provincia de Los Rios)

ECHEANDIA

SAN PERRO

La Union Mercedes © QRO
5 DE GUARANDA

CHIMBO
O Soledad

El Limon

El Centro Académico Caluma se encuentra ubicado en el canton del mismo nombre,
localizado en la zona central de la provincia de Bolivar, en las estribaciones de la
Hoya de Chimbo, a 1 35” de latitud Sur y a 7911” de longitud Occidental, a 54 Km
(tres horas) de Guaranda, capital de provincia; y a 150 Km (3 horas) del puerto
principal de Guayaquil.
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1.6.3. Marco Legal

A continuacion describimos un listado del cuerpo legal que tiene relacién con la
valoracion, administracion y registro de bienes del sector publico que consideramos

para el desarrollo de nuestro trabajo:

%+ Constitucién de la Republica del Ecuador, Art. 211, 212, 225 (N°3), .227, 285

% Ley Organica de la Contraloria General del Estado. Art.09

s Manual General de Administracion y Control de los Activos Fijos del Sector
Publico. Capitulo 3. Bases conceptuales y niveles de responsabilidad-Activos
fijos.

% Reglamento General de Bienes del Sector Publico. Art. 03, 04, 05, 06.

% Normas de Control Interno para las Entidades, Organismos del Sector Publico
y de las Personas Juridicas de Derecho Privado que Dispongan de Recursos
Publicos. 406, 406-01,406-04

% Normas Internacionales de Contabilidad. NIC 16, NIC36, NIC 40.

«»  Normas Internacionales de Informacién Financiera. NIIF. 05

1.6.4. Marco Conceptual

Activos.- un activo es un recurso controlado por la entidad como resultado de
sucesos pasados, del que la entidad espera obtener, en el futuro, beneficios

econémicos.*

Activos No Corrientes.- se definen como los bienes que una empresa utiliza de
manera continua en el curso normal de sus operaciones; representan al conjunto de

servicios que se recibiran en el futuro a lo largo de la vida util de un bien adquirido.

Activos Fijos Tangibles.- se considera como activos fijos tangibles a toda clase de
bienes u objetos materiales que tienen existencia fisica que son adquiridos por las
empresas 0 entidades exclusivamente para el uso permanente en sus actividades

operativas.

Activo Fijos Intangible.- en primer lugar, se encuentra el concepto de Sosa Gomez
(2002). Dada la gran diversidad de activos intangibles, este autor identifica como

tales aquellos que realmente representan agregacion de valor a la empresa.

! http://www.educaconta.com/2010/10/clasificacion-de-activos-segun-niif_4184.html.
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Amortizacién.- esto indica la disminucién de nuestro derecho sobre el activo

intangible por la accion del tiempo.

Baja.- los activos fijos se dan de baja contablemente si se desechan, venden, o
intercambian por otros activos. Sea cual sea la forma de la baja, hay que eliminar su

valor contable de los libros.

Bancos.- es un rubro de activo corriente, cuyo registro y control contable constituyen
los mecanismos esenciales para anotar y asentar las operaciones de entrada y salida

de los dep0sitos y del efectivo.

Caja.- es el dinero en efectivo, propiedad de la empresa, el cual esta representado
por monedas Y billetes de banco, asi como cheques, pagares de tarjetas de crédito,

giros postales, bancarios y telegraficos recibidos de otras entidades.?

Contabilidad.- es el sistema que mide las actividades del negocio, procesa esa
informacidn convirtiéndola en informes y comunica estos hallazgos a los encargados

de tomar decisiones.®

Conservacion.- procedimiento relativo al mantenimiento continud y a la inspeccién
periddica de las maquinarias y equipos que aseguran el normal desenvolvimiento de

las actividades y de la produccién de una empresa.*

Custodia.- cuidado y vigilancia de determinados titulos o efectos, incluyendo el

ejercicio de los derechos que correspondan en sus respectivos vencimientos.”

Depreciacion.- es el desgaste, la pérdida del valor de un activo fijo, debido al uso y
gue no puede ser compensado por reparaciones, con el propésito de eliminar el costo

original de un bien, mediante una distribucién equitativa del tiempo.®

Edificios.- pueden ser construidos o comprados en estado acabado. En el primer
caso, el costo original del edificio incluye todos aquellos costos en los que se incurre

para su construccion, desde el pago a los arquitectos, permisos y licencias de

 http://es.wikipedia,org/wiki/Cuenta

HORNGRENY HARRISON contabilidad pag. 2

DAVALOS ARCENTALES, Enciclopedia béasica de administracion, contabilidad y auditoria. Pag. 119
http://es.mimi.hu/economia/custodia.html

GASTOS BOLANOS JARA, La didactica de la contabilidad, GALAXY, tercera edicién, pag. 240

o v s~ W
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construccion, hasta los cargos de los contratistas, materiales, mano de obra y gastos
generales.

Enajenacion.- entregar el dominio de un bien a otra persona o transferir los derechos

sobre una cosa a 0tra.7

Equipo de oficina.- esta compuesto de las maquinas y dispositivos que serdn usados

dentro de la oficina como: maquinas de escribir y otros.

Equipo de cdmputo.- estd compuesto por: Computadoras, impresoras, scanner,
monitores, teclados, reguladores, No-Break, Componentes que incrementen el valor

del equipo.

Inventario.- se entiende como una lista detallada de todos los bienes que posea la
empresa (ACTIVO) y de las obligaciones con terceros y propietarios (PASIVOS) a
una fecha determinada y ordenada de conformidad a la estructura del Plan de

Cuentas.

Inventario Periodico.- método de registro contable de los bienes materiales o
mercaderias de una entidad o empresa consistente en llevar cuentas separadas de

compras a los precios facturados por los proveedores.?

Mantenimiento.- es el conjunto de acciones que adopta la administracién en forma
preventiva, para garantizar el funcionamiento normal, y/o prolongar la vida util de
los mismos. Debe disefiarse y ejecutarse programas de mantenimiento preventivo, a

fin de no afectar la gestion operatividad de la entidad.

Medidas de proteccion.- son acciones que adopta la autoridad competente a favor
de un bien o derecho en casos de que se viole las reglas de seguridad causada por

acciones u omisiones de cualquier persona de la institucion.

Muebles de oficina.- clase de activo fijo de caracter relativamente perdurable que
puede ser transportado de un lugar a otro excepto los que utilizan para su normal

utilizacion.®

’ DAVALOS ARCENTALES, Enciclopedia basica de administracion , contabilidad y auditoria, pag. 234
® DAVALOS ARCENTALES, Enciclopedia B. de Administracion Contabilidad y Auditoria, 2% edicion, pag,335

° DAVALOS ARCENTALES, Enciclopedia bésica de administracion, contabilidad y auditoria, 2 edicién, pag. 79
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La Maquinaria.- son equipos adquiridos por la empresa y destinados a la
produccion como son maquinas de produccién, maquinas de servicio, maquinas de

mantenimiento.

Terrenos.- el Unico activo fijo que no esta sujeto a depreciacion es la tierra, son

aquellos que no estan sujetos a depreciacion ni a agotamiento.

Requisicion.- es una solicitud escrita que usualmente se envia para informar al

departamento de compras acerca de una necesidad de materiales o suministros.

Seguridad.- son los medios y mecanismos de control que evitan el uso no autorizado
de recursos para prevenir el acceso no autorizado a los bienes y la informacién de la
entidad.

Traspaso.- acto mediante el cual se traspasa a otro el bien, de acciones o de

Derechos.°

Valor residual.- valor de una inversion o de un activo fijo a la finalizacion de un
determinado periodo de tiempo por lo general, al término de la vida atil estimada

para los mismos.**

Vida util.- la vida atil de un activo fijo es definida como la extension del servicio

que la empresa espera obtener del activo.

1.6.5. Teoria Cientifica

SISTEMA

Un sistema comprende los métodos, procedimientos y recursos utilizados para llevar
un control de las actividades financieras y contables para resumirlas en forma (util

para la toma de decisiones.

La informacion contable se puede clasificar en dos grandes categorias: la
contabilidad financiera o la contabilidad externa y la contabilidad de costos o
contabilidad interna. La contabilidad financiera muestra la informacion que se
facilita al publico en general, y que no participa en la administracion de la empresa,

10 DAVALOS ARCENTALES, Enciclopedia basica de administracion, contabilidad y auditoria. Pag. 562
" pAvALOS ARCENTALE, Enciclopedia bésica de administracion, contabilidad y auditoria, pag. 582
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como son los accionistas, los acreedores, los clientes, los proveedores, los analistas
financieros, entre otros, aunque esta informacion también es de mucho interés para
los administradores y directivos de la empresa. Esta contabilidad permite obtener
informacidn sobre la posicion financiera de la empresa, su grado de liquidez y sobre

la rentabilidad de la empresa.
CONTROL

Nos permite establecer si los estados financieros de una entidad reflejan
razonablemente el resultado de sus operaciones y los cambios en su situacion
financiera comprobando que en la elaboracién de los mismos y en las transacciones y
operaciones que los originaron se observaron y cumplieron las normas prescritas por
las autoridades competentes y los principios de contabilidad universalmente

aceptados o prescritos por el Contador General.

e Control preliminar: Este tipo de control tiene lugar antes de que principien las
operaciones e incluye la creacion de politicas, procedimientos y reglas disefiadas

para asegurar que las actividades planeadas seran ejecutadas con propiedad.

En vez de esperar los resultados y compararlos con los objetivos es posible ejercer
una influencia controladora limitando las actividades por adelantado.

Son deseables debido a que permiten a la administracion evitar problemas en lugar
de tener que corregirlos después, pero desafortunadamente este tipo de control

requiere tiempo e informacion oportuna y precisa que suele ser dificil de desarrollar.

e Control concurrente: Este tipo de control tiene lugar durante la fase de la accién
de ejecutar los planes e incluye la direccion, vigilancia y sincronizacion de las
actividades segun ocurran, en otras palabras, pueden ayudar a garantizar que el plan

sera llevado a cabo en el tiempo especifico y bajo las condiciones requeridas.

La forma mejor conocida del control concurrente es la supervision directa. Cuando
un administrador supervisa las acciones de un empleado de manera directa, el
administrador puede verificar de forma concurrente las actividades del empleado y

corregir los problemas que puedan presentarse.
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e Control de retroalimentacion: Este tipo de control se enfoca sobre el uso de la
informacidn de los resultados anteriores para corregir posibles desviaciones futuras

de estandar aceptable.

El control de retroalimentacion implica que se han reunido algunos datos, se han
analizado y se han regresado los resultados a alguien o a algo en el proceso que se

estd controlando de manera que puedan hacerse correcciones.

El principal inconveniente de este tipo de control es que en el momento en que el

administrador tiene la informacion el dafio ya esta hecho.
Proceso del Control

Las técnicas y sistemas de control son esencialmente los mismos, ya sea dinero en
efectivo, procedimientos rutinarios de oficina, calidad del producto o cualquier otra
accion dentro de la empresa. Entonces, es necesario aclarar, que para ejercer el
proceso de control en una organizacion, y sin importar que se vaya a controlar,

existen tres pasos basicos que son:

1) Establecimiento de normas, parametros y métodos: Acd se encuentran
incluidos todos los estandares o unidades de medicion que se establezcan en la
Planificacion, y por lo tanto, la cantidad de unidades a producir, la cantidad de
unidades a vender, requerimientos de calidad, etc. Sin embargo, puesto que los
planes varian en lo que se refiere a su grado de detalle y complejidad, y dado que por
lo general los administradores no pueden vigilarlo todo, es preciso establecer normas

especiales. Por definicion, normas son sencillamente criterios de desempefio.

Esto significa que el establecimiento de normas se vuelve en establecer las metas y
objetivos que quieren alcanzar los administradores de la organizacién. Estas deben
definirse en términos claros y mesurables, que indiquen plazos de tiempo
determinados. Solamente de esta forma las metas se pueden evaluar con mas
facilidad en lo que concierne a cumplimiento y utilidad. Ademas, los objetivos bien
definidos se pueden transmitir con facilidad, asi como traducirlos a parametros y

métodos que se puedan usar para cuantificar el rendimiento.
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2) Medicion del desempefio o resultado obtenido: aunque no siempre practicable,
la medicion del desempefio basada en normas debe realizarse idealmente con
fundamento en lo previsto, a manera que las desviaciones puedan detectarse antes de
que ocurran y evitarse mediante las acciones apropiadas. Esto es lo ideal. El
administrador previsor puede predecir en ocasiones probables incumplimientos de las
normas o desviaciones de las mismas, pero alin en ausencia de esa posibilidad, todo
incumplimiento debe percibirse lo méas anticipadamente posible. Esta fase del
proceso de Control consiste en revisar que lo establecido a través de los estandares y
objetivos en el paso anterior, se estén logrando como lo planificado. Este es un
proceso repetitivo por lo que se debe evitar que pase mucho tiempo entre una
medicion y otra. Si los resultados corresponden a lo establecido, todo estd bajo

control.

3) Ejecucion de las acciones correctivas: esta etapa es necesaria sobre todo si el
desempefio no cumple con los niveles establecidos y el anélisis indica que se requiere

una intervencion.
En consecuencia, las desviaciones se pueden corregir:

e Redisefiando los planes o modificando las metas o bien, pueden corregirse
ejerciendo la funciéon de organizacién, ya sea reasignando o aclarando deberes y
tareas.

e También pueden corregirse utilizando personal adicional, mediante una mejor

seleccion y capacitacion de los empleados.

e Haciendo uso de la medida mas radical dentro de una empresa: el cesamiento del

empleado.

e Ejerciendo técnicas efectivas de liderazgo y motivacion, como las detalladas en

este curso.

Implementar acciones
Establecer Medir los resultados correctivas para minimizar
estandares. . obtenidos contra el _, las desviaciones y
estandar establecido. alcanzar los objetivos
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SISTEMA DE CONTROL INTERNO

Es el conjunto de actividades, planes, politicas, normas, registros, procedimientos y
métodos, incluido el entorno que desarrollan autoridades y su personal a cargo, con
el objetivo de prevenir posibles riesgos que afectan a una entidad publica.

Se fundamenta en una estructura basada en 5 componentes funcionales:

Ambiente de control
Evaluacién de riesgos
Actividades de control gerencial

Informacion y comunicacion

a b w0 N e

Supervision
CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO

La Contraloria General del Estado es el organismo técnico superior de control, con
autonomia administrativa, presupuestaria y financiera, dirigido y representado por el
Contralor General del Estado, quien desempefiara sus funciones durante cuatro afos.

Tendra atribuciones para controlar ingresos, gastos, inversion, utilizacion de
recursos, administracién y custodia de bienes publicos. Realizara auditorias de
gestion a las entidades y organismos del sector publico y sus servidores, y se
pronunciara sobre la legalidad, transparencia y eficiencia de los resultados
institucionales. Su accidén se extenderd a las entidades de derecho privado,
exclusivamente respecto de los bienes, rentas u otras subvenciones de caracter

publico de que dispongan.

La Contraloria dictara regulaciones de caracter general para el cumplimiento de sus
funciones. Dara obligatoriamente asesoria, cuando se le solicite, en las materias de su

competencia.

La Contraloria General del Estado tendrd potestad exclusiva para determinar
responsabilidades administrativas y civiles culposas e indicios de responsabilidad
penal, y haré el seguimiento permanente y oportuno para asegurar el cumplimiento

de sus disposiciones y controles.
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Los funcionarios que, en ejercicio indebido de las facultades de control, causen
dafios y perjuicios al interés publico o a terceros, seran civil y penalmente

responsables.*?

NORMAS DE CONTROL INTERNO PARA LAS ENTIDADES,
ORGANISMOS DEL SECTOR PUBLICO Y DE LAS PERSONAS
JURIDICAS DE DERECHO PRIVADO QUE DISPONGAN DE RECURSOS
PUBLICOS.

Consideramos que las normas de control interno forman parte muy importante en el
desarrollo de nuestro trabajo de investigacion, por ello a continuacién presentamos

una breve introduccion.

Con el propésito de asegurar la correcta y eficiente administracion de los recursos y
bienes de las entidades y organismos del sector publico ecuatoriano, en el afio 2002,
la Contraloria General del Estado emitié las Normas de Control Interno, que

constituyen lineamientos orientados al cumplimiento de dichos objetivos.

Los cambios en el ordenamiento juridico del pais, a partir de ese mismo afio, los
avances y mejores practicas en la gestion puablica, exigen la actualizacién de las
normas de control interno, cuya aplicacion propiciard el mejoramiento de los
sistemas de control interno y la administracion publica en relacion a la utilizacion de

los recursos estatales y la consecucion de los objetivos institucionales.

La Contraloria General del Estado, frente a los cambios en la legislacion ecuatoriana
que se han producido a partir de la emision de la nueva Constitucion de la Republica
del Ecuador, reformas a la Ley Orgéanica de la Contraloria General del Estado y otras
disposiciones legales y normativas para los sectores ambiental, eléctrico,
administrativo, talento humano, informacion publica, finanzas pablicas, contratacién
publica, entre otras; y, los avances y mejores practicas en la administracion publica
moderna emitidos por las organizaciones internacionales encargadas de su
investigacion y divulgacion, considerd necesario actualizar las Normas de Control
Interno, para proveer a las entidades, organismos del sector publico y personas

juridicas de derecho privado que dispongan de recursos publicos, de un importante

2 http://www.contraloria.gob.ec/la_institucion.asp?id_SubSeccion=3#.
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marco normativo a través del cual puedan desarrollarse para alcanzar sus objetivos y

maximizar los servicios publicos que deben proporcionar a la comunidad.

La Ley Organica de la Contraloria General del Estado, dispone a este organismo, la
regulacién del funcionamiento del sistema de control, con la adaptacion, expedicion,
aprobacion y actualizacion de las Normas de Control Interno. A partir de este marco
regulador, cada institucion del Estado dictard las normas, politicas y manuales

especificos que consideren necesarios para su gestion.

Las Normas de Control Interno desarrolladas incluyen: normas generales y otras
especificas relacionadas con la administracion financiera gubernamental, talento
humano, tecnologia de la informacion y administracion de proyectos y recogen la
utilizacion del marco integrado de control interno emitido por el Comité de
Organizaciones que patrocina la Comisién Treadway (COSO), que plantea cinco
componentes interrelacionados e integrados al proceso de administracién, con la

finalidad de ayudar a las entidades a lograr sus objetivos.

La actualizaciéon de las normas fue realizada con la participacion, aporte y
coordinacion de usuarios internos y externos quienes proporcionaron informacién
importante sobre areas especificas de gestion, por tanto, es el resultado de un
esfuerzo comdn. Es un documento que promueve el disefio, implantacion y
evaluacion del sistema de control interno, que debe ser perfeccionado continuamente
para incorporar el impacto de los nuevos avances y tendencias actuales en la
administracion, en beneficio de las instituciones del sector publico, de las personas
juridicas de derecho privado que dispongan de recursos publicos y de la sociedad en

general, usuaria de los bienes y servicios que éstas proveen®?.

SISTEMA DE REGISTRO CONTABLE PARA EL CONTROL DE LOS
ACTIVOS NO CORRIENTES

Para la administraciéon de los inventarios es necesario utilizar los sistemas de

administracion de inventarios que son:

13 Registro Oficial N° 87. Acuerdo N° 039- CG. Normas de control interno para las entidades, organismos del sector publico y
personas juridicas de derecho privado que dispongan de recursos publicos.
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SISTEMA PERIODICO

Es un procedimiento que realiza la evaluacién y contabilizacion del inventario final,

como:

El costo de ventas que se determina cada cierto tiempo. El objetivo de este sistema
de inventarios es facilitar la registracion de operaciones aplicable a pequefias

empresas.

El sistema del inventario periddico se caracteriza principalmente por:

Utilizar cuatro cuentas matrices para su registracion, siento estas: inventario

inicial, compras, ventas e inventario final.

No conocer ni registrar el costo de ventas por cada venta de mercaderias

realizadas, sino Unicamente cada cierto tiempo.

Prepararse necesariamente un asiento para incorporar el inventario final y el costo

de ventas.

No utilizar tarjetas valoradas de control de inventarios.

El tratamiento contable bajo este sistema, radica en apropiar cuentas separadas para
cada operacion es decir:

v' Las mercaderias encontradas al inicio de la actividad se cargan a la cuenta
inventario inicial.

v’ Las compras de mercaderias se cargan a la cuenta compras.

AN

Las ventas de mercaderias se abonaran a la cuenta ventas.
v’ Las mercaderias encontradas a la finalizacion del ejercicio se cargara a la cuenta

inventario final.'*

SISTEMA PERMANENTE

Es un procedimiento que realiza la evaluacion del inventario final y contabilizacion
del costo de ventas se determina por cada venta que se realiza y de acuerdo con el

método de evaluacion implantado en la empresa.

14 . . . . -
http://www.gerencie.com/sistema-de-inventarios-periodico.html
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El objetivo de este sistema de inventarios es lograr un adecuado control del

movimiento de mercaderias y poder contar con informacion oportuna.
Las caracteristicas principales del sistema permanente son:

e Se utilizan dos cuentas matrices para su registracion, siendo estas: Inventarios y
ventas.

e Se conoce y se registra el costo de ventas por cada venta de mercaderias
realizadas.

e No se requiere preparar asiento para incorporar el inventario final ni el costo de
ventas.

e Se requiere necesariamente utilizar tarjetas valoradas y de almacenes para el
control de inventarios.

e Esrecomendable su aplicacion por la fiabilidad que proporciona su informacion.

El tratamiento contable bajo este sistema radica en apropiar dos cuentas separadas

para las operaciones, es decir:

e Las mercaderias encontradas a inicio de actividad se cargaran en la cuenta
inventarios.

e Las compras de mercaderias se cargaran en la cuenta inventarios.

e Las ventas de mercaderias se abonan a la cuenta ventas.

e Por cada venta se calcula el costo de la mercaderia vendida, cargando la cuenta

costo de ventas con abono a la cuenta inventarios.

Si relacionamos las cuentas utilizadas en este sistema con el periddico, veremos que
la cuenta inventarios reemplaza a las cuentas del inventario inicial, compras e
inventario final. Obviamente también se puede utilizar sub cuentas relacionadas con

las ventas.®®

METODOS PARA EL CONTROL DE ACTIVOS (TARJETAS KARDEX)

La tarjeta Kardex, es un documento administrativo de control, el cual incluye datos
generales del bien o producto, existen muchos tipos de Kardex pero como hablamos

de inventarios hablaremos de la tarjeta Kardex de inventario la cual, es una

!5 http://www.gerencie.com/sistema-de-inventarios-permanente.html
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herramienta que le permite tener reportes con informacion resumida acerca de las

transacciones de inventario de la compafiia.

Puede realizar un seguimiento de los movimientos de los inventarios y de los costos

de mercancias en los almacenes. Estos costos se calculan de acuerdo a la compafiia.

Lo verdaderamente importante de la tarjeta Kardex en los inventarios es que
proporcionan informacion y ayudan al control de los mismos, pero para ello se debe
tener un claro concepto de lo que son los inventarios y una buena clasificacion de los

mismos, por tal motivo los principales tipos de inventarios son:

Inventarios de Materias Primas: Son aquellos bienes adquiridos para una
transformacion obteniendo asi un bien terminado. Ejemplo: en las panaderias la
harina, azUcar y huevos hacen parte de las materias primas mientras que los panes y

postres son los productos terminados.

Inventarios de Productos en Proceso: Son aquellos bienes que no estan listos para
ser vendidos pero que ya tuvieron una transformacion y no se clasifican en materias
primas. Ejemplo: Una carpinteria compra madera, pintura, y demas materiales para
hacer muebles y venderlos, cuando tiene el producto sin terminar hace parte de los
inventarios en proceso como lo es una cama que falta ser pintada para poder ser
vendida.

Inventarios de Productos Terminados: Son aquellos productos que ya cumplieron
completamente con su proceso de transformacion es decir la cama de la carpinteria
del ejemplo anterior pero ya pintada y lista para la venta. Esto son los productos

terminados.

Inventarios de Mercancias no Fabricadas por la Empresa: Son aquellos bienes
que estan terminados pero no son producidos por la misma empresa como ejemplo
tenemos las comercializadoras que compran y vender la cama que para la carpinteria
es un producto terminado pues fue alli donde se fabric6, es una mercancia no

fabricada por la empresa para la comercializadora que la vende.

Inventarios de Materiales, Repuestos y Accesorios: Son aquellos bienes que como

su nombre lo indica, no son para ser vendidos ni trasformados sino que ayudan al
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cumplir con la razon social de la empresa, las llantas para las flotas de transporte
hacen parte de sus inventarios de materiales, repuestos y accesorios pues su finalidad

es transportar personas pero para ello necesitan los buses y estos a su vez las llantas.

Inventarios de Envases y Empaques: Son aquellos bienes que sirven de empaque

y/o envase; como lo son las botellas para las empresas de bebidas, jugos y refrescos.

Inventarios en Transito: Son aquellos productos que no se encuentran en la bodega
de la compafiia pero son de ella, este tipo de inventario se usa para la compra de
productos importados que al entrar a las bodegas de la empresa pasan a ser otro tipo

de inventario.

Teniendo un mejor conocimiento de los tipos de inventarios podemos entender como
la tarjeta Kardex nos ayuda a tener un conocimiento y un control de los inventarios,
pues muchas empresas no tiene un tipo de inventario sino varios y en ocasiones
pueden manejar los 7 inventarios al tiempo y para no mesclar costos entre ellos ni

que se pierdan los inventarios existen las tarjetas Kardex.

Para el control de los inventarios se utilizan las tarjetas Kardex, mediante los
métodos

Método P.E.P.S- F.I.LF.O. consiste en dar salida del inventario a aquellos
productos que se adquirieron primero, por lo que en los inventarios quedaran
aquellos productos comprados mas recientemente, por tal motivo se conoce como

Primeros en Entrar, Primeros en Salir.

Método U.E.P.S — L.I.LF.O. consiste en dar salida del inventario a aquellos
productos que se adquirieron recientemente, por lo que en los inventarios quedaran
aquellos productos comprados mas de forma mas antigua, por tal motivo se conoce

como Ultimos en Entrar, Primeros en Salir.

Meétodo del Promedio Ponderado consiste en dar salida a los inventarios de una
forma, que los inventarios que quedan tienen un valor equilibrado, por tal motivo se

conoce con este nombre.

Este método se basa en el costo promedio del inventario durante el periodo:
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e Determina el costo del inventario inicial multiplicando la cantidad de
unidades al inicio por su costo.

e Determina el costo de todas las compras multiplicando la cantidad de
unidades compradas por su precio.

e Obtiene el costo total de las mercancias disponibles para la venta mediante la
suma de los resultados anteriores (CT).

e Obtiene la cantidad total de unidades disponibles para la venta (NT).

e Obtiene el costo promedio de las mercancias dividiendo CT entre NT.

e Obtiene el costo de las mercancias vendidas multiplicando el costo promedio

de las mercancias por el inventario final.

Método de precios al menudeo o detallista.

Con este método de estimacion de inventario es necesario utilizar el costo o el precio
al menudeo de los productos disponibles para la venta, para asi obtener una relacion
del costo con el precio de venta. Esta relacion se aplica al inventario final a precios al
menudeo, para obtener el inventario final al costo. Se incorporan dos columnas, una

para costo y otra para precio al menudeo.

Se debe anotar la siguiente informacion en ambas columnas salvo cuando se trate de

algo diferente:

e Inventario inicial.

e Suma de las compras del afio

e Solo en la columna del costo, los gastos de fletes y es necesario sacar un
subtotal de las dos columnas.

e Las devoluciones sobre compras del subtotal, para obtener mercancias
disponibles estimadas.

e Rebajar las ventas reales del periodo, de las mercancias disponibles, a precio
de menudeo, para obtener el inventario final estimado a precios de menudeo.

e Ladivision del costo del costo de las mercancias disponibles por el precio de
menudeo, para obtener la relacién de costos.

e La multiplicacion del inventario final estimado a precio de menudeo por la

proporcion obtenida del punto anterior.
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Método Precio de Mercado.- Es muy parecido al método Promedio ponderado
porque ocupan una sola linea para cada movimiento, ya sea compra, venta,
devolucién en venta o devolucion en compra. A diferencia de los otros métodos, este

conserva el precio de la ultima compra.

El Método del Costo Promedio Aritmético: El resultado lo dara la media

aritmética de los precios unitarios de los articulos.

El Método del Costo Promedio Movil o del Saldo: Calcula el valor de la
mercancia, de acuerdo con las variaciones producidas por las entradas y salidas

(compras 0 ventas) obteniéndose promedios sucesivos.

El Método del Costo Bésico: Por medio de este método se atribuyen valores fijos a
las existencias minimas, este método es bastante parecido al LIFO con la diferencia

de que se aplica solamente a la cantidad de inventario minimo.

El Método del Precio de Venta al Detal: Permite la estimacion de inventarios con
la frecuencia que se desee. El inventario fisico se practicara, basandose en los precios

de venta Marcados en los articulos.

Activos

Los activos estan integrados por los bienes corporales e incorporales de propiedad o
dominio del Estado, expresados en términos monetarios; estan constituidos por los
recursos Operacionales, las Inversiones Financieras en EXxistencias, en Bienes de

Larga Duracion y en Proyectos y Programas en Ejecucion
Activos No Corrientes

Son los activos que corresponden a bienes y derechos que no son convertidos en
efectivo por una empresa en el afio, y permanecen en ella durante mas de un

ejercicio.

Hay activos que por su naturaleza, por su destinacion u objetivo, hace que sean
dificiles de convertirlos en dinero en el corto plazo, de suerte que no se puede esperar

liquidez de estos activos.
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Entre los activos no corrientes estan los activos fijos como maquinaria y equipo,
vehiculos, construcciones y edificaciones, terrenos, etc. Igualmente dentro de los
activos no corrientes tenemos los activos intangibles, las inversiones a largo plazo, y

cualquier otro activo que la empresa no pueda o no quiera enajenar en el corto plazo.

El activo no corriente es un elemento importante de la estructura financiera de la
empresa, por cuanto este tipo de activos no sirven para respaldar la liquidez o
necesidad de dinero en efectivo de la empresa en el corto plazo.

En ese sentido, una empresa que tenga mayoritariamente activos no corrientes, tendra
dificultades para respaldar obligaciones en el corto plazo, puesto que se hace dificil
garantizar al acreedor que se contard con el dinero suficiente para cubrir dicha

obligacion.
Propiedad, Planta y Equipo

La propiedad, planta y equipo simboliza todos los activos tangibles adquiridos,
construidos o en proceso de construccion, con la intencién de emplearlos en forma
permanente, para la produccién o suministro de otros bienes y servicios, para
arrendarlos, o para utilizarlos en la administracion, que no estan destinados para la

venta y cuya vida util sobre pasa el afio de utilizacion.

Clasificacion de Propiedad, Planta y Equipo.

-> Desde la 6ptica de la evidencia fisica:

a. Tangibles o corporales: se pueden ver, medir y tocar, y se clasifican en:

v Depreciables: pierden su valor por uso, obsolescencia, destruccion. Ejemplo:
Construcciones y Edificaciones, Maquinaria y Equipo, Equipos de Oficina,

Equipos de Transporte (Vehiculo).

v" No depreciables: no se desvalorizan, a pesar del uso. Ejemplo: terrenos,

construcciones en curso, maquinaria y equipo en montaje

v Agotables: debido a la extraccion del material que forman parte, pierden su

valor. Ejemplo: minas, pozos petroleros, etc.
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b. Intangibles o incorporales: no se pueden ver, pero si valorar. Debido al paso del

tiempo o imposicion de nuevas tecnologias van perdiendo su valor.

—> Desde el punto de vista de la facilidad de su traslado, se pueden clasificar en:

a. Muebles: activos que no requieren mayor esfuerzo para su movilizacion.

Ejemplo: enseres, vehiculos.

b. Semovientes: activos que con su propia fuerza se desplazan. Ejemplo: ganado.

c. Inmuebles: bienes que de ninguna manera son objeto de movilizacion. Ejemplo:

terrenos.

CUENTAS Y CODIFICACION DE LOS ACTIVOS NO CORRIENTES EN EL
SECTOR PUBLICO:

A continuacion presentamos un extracto del plan de cuentas correspondiente al

Activo No Corrientes dentro del sector publico segun el Catalogo General de

Cuentas establecido en el Manual de Contabilidad Gubernamental.

14. INVERSIONES EN BIENES DE LARGA DURACION

Incluye los activos en bienes muebles e inmuebles; estan conformados por los

recursos en Bienes de Administracion y de Produccién

14.1 Bienes de Administracién

Comprende las cuentas que registran y controlan los bienes muebles e inmuebles,

destinados a actividades

141.01 Bienes Muebles

141.01.03 Mobiliarios

141.01.04 Maquinarias y Equipos

141.01.05 Vehiculos

141.01.06 Herramientas

141.01.07 Equipos, Sistemas y Paquetes Informaticos
141.01.08 Bienes Artisticos y Culturales
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141.01.09 Libros y Colecciones

141.01.10 Pertrechos para la Defensa y Seguridad Publica
141.01.11 Partes y Repuestos

141.03 Bienes Inmuebles

141.03.01 Terrenos

141.03.02 Edificios, Locales y Residencias

141.03.99 Otros Bienes Inmuebles

141.05 Bienes Bioldgicos

141.05.12 Semovientes

141.05.13 Bosques

141.05.14 Acuéticos

141.05.15 Plantas

141.99 (-) Depreciacion Acumulada

141.99.02 (-) Depreciacion Acumulada de Edificios, Locales y Residencias
141.99.03 (-) Depreciacion Acumulada de Mobiliarios

141.99.04 (-) Depreciacion Acumulada de Maquinarias y Equipos

Depreciacion de activos

En el caso de aquellos recursos naturales como el petroleo y sus derivados, el carbén
y la madera, se utiliza el término de "agotamiento™ y constituye una perdida
continua. Por el contrario, los activos tangibles como los créditos mercantiles o las
patentes, son denominados como "amortizacién" a medida que van terminandose. A

continuacion vamos a explicar los métodos de depreciacion mas utilizados:
Metodo de depreciacion de la linea recta.

En este método, la depreciacion es considerada como funcion del tiempo y no de la
utilizacion de los activos. Resulta un método simple que viene siendo muy utilizado
y que se basa en considerar la obsolescencia progresiva como la causa primera de
una vida de servicio limitada, y considerar por tanto la disminucién de tal utilidad de

forma constante en el tiempo.

monto de la depreciacion para cada afio de vida
del activo o gasto de depreciacion anual

Costo — valor de desecho
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Método de depreciacion de actividad o de unidades producidas.

Este método, al contrario que el de la linea recta, considera la depreciacion en
funcion de la utilizacion o de la actividad, y no del tiempo. Por lo tanto, la vida dtil
del activo se basara en la funcion del rendimiento y del nimero de unidades que
produce, de horas que trabaja, o del rendimiento considerando estas dos opciones

juntas.

Los métodos de depreciacion de unidades producidas distribuyen el gasto por
depreciacion de manera equitativa, siendo el mismo para cada unidad producida

durante todo el periodo fiscal.
Método de depreciacion de la suma de digitos anuales.

Para este método de depreciacion llamado "suma de digitos" cada afio se rebaja el
costo de desecho por lo que el resultado no seré equitativo a lo largo del tiempo o de

las unidades producidas, sino que ird disminuyendo progresivamente.

La suma de digitos anuales no es otra cosa que sumar el nimero de afios de la

siguiente forma: Para una estimacién de 5 afos:
1 afios + 2 afios + 3 afos + 4 afios + 5 afios =15

Mediante este método de depreciacién de la suma de los digitos de los afios, se
obtiene como resultado un mayor importe los primeros afios con respecto a los
ultimos y considera por lo tanto que los activos sufren mayor depreciaciéon en los

primeros afos de su vida Util.
Meétodo de la doble cuota sobre el valor decreciente.

Se le denomina de doble cuota porque el valor decreciente coincide con el doble del
valor obtenido mediante el método de la linea recta. En este caso, se ignora el valor

de desecho y se busca un porcentaje para aplicarlo cada afio.

Sistema de Control de Activos No Corrientes
Es un conjunto de componentes que pueden regular su propia conducta o la de otro
sistema con el fin de lograr un funcionamiento predeterminado, de modo que se

reduzcan las probabilidades de fallos y se obtengan los resultados buscados.
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GESTION ADMINISTRATIVA
Gestién

Se referira a la accion y al efecto de administrar o gestionar un negocio. A través de
una gestion se llevarén a cabo diversas diligencias, tramites, las cuales, conduciran al
logro de un objetivo determinado, de un negocio o de un deseo que lleva largo

tiempo en carpeta, como se dice popularmente.

También y a la par de esto, en una gestion habra que dirigir, gobernar, disponer,
organizar y ordenar en orden a lograr los objetivos propuestos. De lo dicho se
desprende que la gestidn es una tarea que requerira de mucha conciencia, esfuerzo,

recursos y buena voluntad para ser llevada a cabo satisfactoriamente.
Indicadores de Gestion

Los indicadores de gestion son variables o pardmetros que permiten medir de forma
cuantitativa y cualitativa, el grado de cumplimiento de un sistema, proyecto,
programa, componente, proceso o actividad o de la ejecucién de las operaciones en

términos de eficiencia, economia, efectividad e impacto.

Para la constitucién del indicador se debera colocar en el numerador las variables con
datos relativos e insumos, procesos o productos y en el denominador se colocaran las

variables cronologias, fisicas o econémicas de comparacion.

Se puede utilizar datos primarios o indicadores que relacionan dos datos; una vez
elegidos los indicadores, se definen los objetivo contra los se van a comprar, la
periodicidad en que se realizaran las mediciones y cuando y cuando los desvios se
convertiran en alertas, es decir, indicaran los niveles por encima o por debajo de los

cuales el indicador es importante.

Caracteristicas

e Estaran ligados a la mision, vision, los objetivos estratégicos y las metas
trazadas

e Estableceran una periodicidad y un responsable de calculo

e Proveeran informacion muy util y confiable para la toma de decisiones
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e EIl numero de indicadores sera el necesario para evaluar la gestion, uso de los
recursos y grado de satisfaccion de los usuarios evitando los que no son
aplicables.

e Se integraran con los procesos, areas funcionales y sistemas de evaluacion

organizacional

Ficha Técnica de Indicadores.- los indicadores se presentaran en una matriz
denominada ficha técnica, que contiene la siguiente informacion:

e Nombre del indicador

e Factores criticos de éxitos

e Formula del calculo del indice

e Unidad de medida

e Frecuencia

e Estandar

e Fuente de informacion

e Interpretacion

e Brecha

Indicadores Cuantitativos.- Son indicadores que miden el rendimiento una
actividad y entre otros pueden ser: indicadores de volumen de trabajo, de eficiencia

de economia de efectividad.

Indicadores Cualitativos.- Estos no miden numéricamente una actividad, si no que

se establecen a partir de los principios generales de una sana administracion.
Criterios para identificar un indicador

e Simplesy claros

e Representativos

e Investigativos

e Comparables

e Estables

e Relacion costo y efectividad

e Criterios para seleccionar indicadores

e Identificar el proceso
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o Identificar actividades criticas a medir

e Establecer métodos de desempefio o estandares

e Establecer medicion de desempefio

e Identificar las partes responsables

e Recopilar los datos

e Analizary reportar el actual desempefio

e Comparar el actual desempefio con las metas o estandares

e Determinar si las acciones correctivas son necesarias

e Hacer cambios para que el proceso concuerde con las metas o estandares

e Determinar si nuevas etapas 0 nuevas medidas son necesarias

Administracion.- Proceso de planificar, organizar, dirigir y controlar el uso de los
recursos Y las actividades de trabajo con el propdsito de lograr los objetivos o metas
de la organizacion de manera eficiente y eficaz.

Fases de administracion
Las fases de la administracion son las siguientes:

Planificar: Es el proceso que comienza con la visién que tiene la persona que dirige
a una organizacion; la mision de la organizacion; fijar objetivos, las estrategias y
politicas organizacionales, usando como herramienta el mapa estratégico; todo esto
teniendo en cuenta las fortalezas/debilidades de la organizacién y las

oportunidades/amenazas del contexto (Anélisis FODA).

La planificacion abarca el largo plazo (de 5 a 10 o0 més afios), el mediano plazo (entre
1 y 5 afos) y el corto plazo, donde se desarrolla el presupuesto anual mas
detalladamente. En la actualidad los cambios continuos generados por factores
sociales, politicos, climaticos, econémicos, tecnoldgicos, generan un entorno
turbulento donde la planificacion se dificulta y se acortan los plazos de la misma, y
obligan a las organizaciones a revisar y redefinir sus planes en forma sistematica y

permanente.

Organizar: Responde a las preguntas ;Quién? va a realizar la tarea, implica disefar
el organigrama de la organizacion definiendo responsabilidades y obligaciones;

icomo? se va a realizar la tarea; ;cuando? se va a realizar; mediante el disefio
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de proceso de negocio, que establecen la forma en que se deben realizar las tareas y

en qué secuencia temporal; en definitiva organizar es coordinar y sincronizar.

Dirigir: Es la influencia o capacidad de persuasion ejercida por medio del
Liderazgo sobre los individuos para la consecucion de los objetivos fijados; basado
esto en la toma de decisiones usando modelos l6gicos y también intuitivos de toma

de decisiones.

Controlar: Es la medicion del desempefio de lo ejecutado, comparandolo con los
objetivos y metas fijados; se detectan los desvios y se toman las medidas necesarias
para corregirlos. El control se realiza a nivel estratégico, nivel tactico y a nivel
operativo; la organizacion entera es evaluada, mediante un sistema de Control de
gestion; por otro lado también se contratan auditorias externas, donde se analizan y

controlan las diferentes areas funcionales

Gestion Administrativa.- conjunto de acciones mediante las cuales el directivo
desarrolla sus actividades a través del cumplimiento de las fases del proceso

administrativo: Planear, organizar, dirigir, coordinar y controlar.

Origen y Evolucion de la Gestion Administrativa

La administracion y las organizaciones son producto de su momento y su contexto
histérico y social, por tanto, la evolucion de la gestion administrativa se entiende en
términos de como han resuelto las personas las cuestiones de sus relaciones en

momentos concretos de la historia

Gestion Administrativa en la Edad Antigua a pesar de que la administracion como
disciplina es relativamente nueva, la historia del pensamiento administrativo es muy

antigua y nace con el hombre ya que siempre tenemos actividades por administrar.

En Egipto existia un sistema administrativo con una economia se conocié como el
primer sistema de servicio civil. La administracion de roma se caracterizo por la

centralizacion.

La Administracion en la Edad Media.- En los Gltimos afios del imperio Romano el
centralismo se debilito y la autoridad pasé al terrateniente, alrededor del cual se

agrupaban muchas personas abriendo las puertas al surgimiento de la edad media,
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hubo una descentralizacion del gobierno se consolidaron instituciones como la
iglesia catolica. En ésta época la administracion recibe un gran impulso cuando
surgen en ltalia, los fundamentos de la contabilidad moderna y las transacciones

comerciales.

La Administracion en la Edad Moderna.- Al inicio de ésta época surge en Prusia y
Austria un movimiento administrativo conocido como cameralitas los cuales se dicen
don pioneros en el estudio cientifico de la administracion publica. A mediados del
siglo XVII tuvo su inicio la revolucion Industrial Inglesa, la cual preciso de una

nueva generacion de administradores

La Administracién en la Edad Contemporénea.- se asientan las bases para el
desarrollo de la administracion como una verdadera ciencia, ya que como fruto de las

necesidades de la época, surgen teorias, principios y funciones administrativas.

La Administracion en la Sociedad Moderna.- A pesar de que la administracion es
una disciplina relativamente nueva, su desarrollo fue muy rapido. La propia historia
del pensamiento administrativo proporciona una perspectiva de las contribuciones y
de los problemas y situaciones con que se enfrentd en los Gltimos setenta afios en el

mundo industrial.

La administraciéon es un fendmeno universal en el mundo moderno, cada
organizacion, cada empresa requieren toma de decisiones, coordinacién de multiples
actividades, direccion de personas, evaluacion del desempefio con base en objetivo

previamente determinados, consecucién y ubicacion de varios recursos™®

Precursores de la Gestion Administrativa

Confucio Filésofo, proporciond una serie de reglas para la administracion publica,
las personas que ocupan posiciones publicas deben conocer bien el pais para asi estar
en condiciones de resolver sus problemas. Excluir de la seleccion del personal el
favoritismo y el partidarismo. Que los funcionarios seleccionados deberian ser

personas honradas, desinteresadas y capaces.

*® http://www.slideshare.net/rafaelantonioroa/origen-de-la-gestion-administrativa
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Adam Smith. La diferenciacion clara entre valor de uso y valor de cambio. El
reconocimiento de la division del trabajo, entendida como especializacion de tareas,
para la reduccion de costos de produccion. La prediccion de posibles conflictos entre
los duefios de las fabricas y los trabajadores mal asalariados. La acumulacion de

capital como fuente para el desarrollo econémico.

La defensa del mercado competitivo como el mecanismo mas eficiente de asignacion

de recursos

Henry Metacalfe,- Se distinguié por implantar nuevas técnicas de control
administrativo e ide6 una buena manera de control, considerada como muy eficiente.
Publicé un libro titulado "EI costo de Produccion y la Administracion de Talleres
Publicos y Privados", considerada como una obra precursora de la administracién
cientifica.

Woodrow Wilson.- Hizo una separacién entre politica y administracion y le dio el
calificativo de ciencia a la administracion, propugnando su ensefianza a nivel

universitario

Frederick W. Taylor.- Se le considera padre de la administracion cientifica;
Taylor trabaja entre los afios 1880 y 1915 en una serie de empresas, realizando varios
experimentos y aplicando sus propias ideas en busca del mejoramiento de la
administracion, descubriendo que existen fallos o deficiencias que eran imputables
del factor humano, Ademas promovi6 que las fuentes de empleo aumentaran la paga
a los trabajadores mas productivos. EI disminuy0 la jornada diaria de trabajo de 10 %2
a 8 ¥ horas e introdujo periodos de descanso, el sistema de salarios diferenciales y

otras mejoras

Henry Fayol.- fue el primero que desarrollé una teoria general de la administracion,
por lo que se le considera el "padre de la administracion moderna”. Fue el primero
que propugnd porque se ensefiara administracion en los centros educativos. Fayol

aport6 catorce principios basicos a la administracién®’

17
http://www.slideshare.net/mianacru/gestion-administrativa-8839327
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LIDERAZGO

Es la capacidad de comunicarse con un grupo de personas, influir en sus emociones
para que se dejen dirigir, compartan las ideas del grupo, permanezcan en el mismo, y
ejecuten las acciones o actividades necesarias para el cumplimiento de uno o varios

objetivos.

Un lider es mucho més que un jefe. Los subordinados a un jefe podran dejarse
dirigir, pero quizds no compartan las ideas del jefe o de la organizacion. Un
subordinado podria obedecer a su jefe, pero estar pensando en salirse del grupo para
irse a otra que mas le convenga. Las instrucciones de un lider son ejecutadas por el

grupo con el convencimiento de que su cumplimiento son lo mejor para la mayoria.

ESTILOS DE LIDERAZGO

Los siete estilos de liderazgo son:
1.- El profeta (es un generador de ideas)

Es el visionario que rompe moldes y concentra sus energias en ideas innovadoras que
por lo general acaban en el nacimiento de una nueva empresa. Sus caracteristicas

son:

o Es sumamente proactivo

« No escucha a los demas por tener muy fijas sus metas y objetivos

o Empieza su trabajo con un objetivo en mente

o Le gusta el cambio y la innovacién

o Corre muchos riesgos

» Posee ideas visionarias y de largo alcance

« Esta dispuesto a sacrificar grandes cantidades de tiempo y energia con tal de
ver triunfar sus ideas

e Tiene la costumbre de aislarse durante largos periodos de tiempo para
dedicarse a perfeccionar sus ideas

e Los demas lo consideran un poco diferente o loco

o Es una persona muy desorganizada y los detalles le fastidian
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2.- El barbaro (no se detiene por nada)

Es el que domina la crisis, el conquistador que no le importan los medios, alcanza su

objetivo a como dé lugar. Sus caracteristicas son:

o Es sumamente Proactivo

o Empieza a trabajar con un objetivo en mente

e No escucha a los demés

e Sesiente a gusto y con plena autoridad cuando toma decisiones

« Esamigo de la accion y tiene poca paciencia cuando se trata de administrar
o Se le acusa de ser autoritario

o Tiene sensacion de urgenciay crisis

3.- El constructor y explorador (hace crecer a la empresa)

Es el que desarrolla los sistemas y las estructuras para el crecimiento de cualquier
organizacion, pasan del orden o a la colaboracién y trabajo en equipo. Sus

caracteristicas son:

« Disfruta con el trabajo verdadero de su empresa

e Le gusta que se mida el resultado de su trabajo

o Escucha antes de ser escuchado

o Pone en practica el modelo: ganar-ganar

e Esun comunicador convincente y entusiasta

o Opina que su empresa deberia dedicar un esfuerzo mayor para su expansion

e Le gusta tomar las decisiones con prontitud, actuar y ver los resultados
enseguida

e No le gustan las comisiones ni perder el tiempo sentado hablando

o Considera que su compafiia padece un exceso de papeleo

4.- El administrador (no le importa el crecimiento)

Es el que defiende el territorio ganado, acaba con la innovacion al implantar sistemas

rigidos de control. Sus caracteristicas son:

e Se considera un experto en procedimientos, procesos y sistemas de direccion

empresarial
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o Tiene como prioridades méximas el orden, la coherencia y la actuacion
armoniosa

o Dedica mas tiempo a estudiar lo ocurrido, segun se refleja en los informes
financieros, por ejemplo, que al futuro crecimiento en productos, servicios o
clientes

« No es Proactivo

e No tiene a la Calidad como un concepto fundamental en el desarrollo de la

empresa.
5.- El burdcrata (le fascinan los papeles)

Es el que acaba totalmente la creatividad y acarrea la merma de la expansion. Sus

caracteristicas son:

o Pasa la mayor parte de su tiempo en reuniones donde se analiza lo que ya
sucedio o deberia haber sucedido

« No consigue recordar cuando fue la Gltima vez que intervino en el desarrollo
de un nuevo producto o servicio

o Opina que son controles mas estrictos lo que se necesita para resolver la
mayor parte de los problemas de su organizacion

» Pasa mas tiempo atendiendo a sus jefes que a las ejecutivos de venta y jefes
de produccion

o Le preocupa méas lo que opinen de él y de su compafiia los grandes analistas
que sus propios clientes

« Piensa que las estructuras son mas importantes que los recursos humanos

o Le gusta centralizar el poder

e Impone decisiones

o Seva por el exceso de especializacién

« No es nada proactivo

e No le gusta el cambio ni la innovacion
6.- El aristécrata (mata negocio)

Es el que hereda la riqueza y desintegra la empresa. Sus caracteristicas son:
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o Dedica la mayor parte de su tiempo a los asuntos financieros, a la
planificacion estratégica y a reestructurar la organizacion, pero no a quienes
producen o venden el producto

e Tiene un despacho lujoso, decorado con obras de arte y pasa mucho tiempo
en lujosas reuniones sociales

e Cree que sblo él y un pequefio circulo de consejeros son capaces de
comprender la estrategia de la empresa

e No escucha a los demés

e No es proactivo

7.- El sinergista (este es el mero mero)

Mantiene el equilibrio, toma las mejores caracteristicas de los primero cuatro y
unifica criterios para el desarrollo y crecimiento de la organizacion. El Sinergista o
lider sinérgico es el que se ha librado de sus tendencias condicionadas hacia un
estilo, y ha asimilado los estilos de liderazgo diferentes que la compafiia necesita a
medida que recorre su ciclo vital. En las organizaciones maduras mejor dirigidas, hay
sinergismo. Consiste en equilibrar las caracteristicas del Profeta, Barbaro,
Constructor y Explorador y el Administrador. Pero, lo mas importante del Sinergista,
es que sabe crear la unidad social. El lider Sinergista gobierna la balanza, unas veces
afiade peso a un lado y otras veces al contrario, siempre atento, siempre procurando

nivelar las fuerzas.'®

18
http://msmvps.com/blogs/haarongonzalez/archive/2006/09/09/Los-7-estilos-de-liderazgo-en-la-empresa.aspx
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1.7. HIPOTESIS
Con la elaboracion y aplicacion de un Sistema de Control Interno de los Activos No

Corriente, Propiedad, Planta y Equipo, mejorara la Gestion Administrativa.
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1.8. VARIABLES

1.8.1. Variable Independiente:

Sistema de Control de Activos No Corrientes

1.8.2. Variable Dependiente:

Gestion Administrativa
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1.8.3. Operacionalizacion de Variables

VARIABLES DEFINICIONES DIMENSIONES METODOS ITEMS
Sistema de Es un conjunto de | Definicién 1. Conoce usted si el CAEDIS Caluma cuenta | SI  NO
Control de componentes que pueden con un sistema de control interno para sus

Activos no regular su propia conducta o activos no corriente.

Corrientes. la de otro sistema con el fin | Depreciacion 2. Sabe usted el método de depreciacion que | SI  NO
de lograr un funcionamiento utiliza la UEB. S NO
predeterminado, de modo que 3. Conoce usted los tipos de control interno.
se reduzcan las | Control 4. Las Contraloria General del Estado, realizael | SI  NO
probabilidades de fallos y se control externo.
obtengan  los  resultados 5. La Universidad cuenta con una unidad de
buscados. Auditoria Auditoria Interna. SI NO

Gestion Conjunto de acciones | Gestion 1. Conoce la definicibn de la Gestion | SI NO

Administrativa | mediante las cuales el Administrativa.
directivo  desarrolla  sus 2. Una adecuada Gestion Administrativa, ayuda St NO
actividades a través del | Administracion | la toma de decisiones. SI NO
cumplimiento de las fases del 3. Conoce usted las fases de la Administracion.
proceso administrativo. 4. Considera que el liderazgo sinergista ayuda a St NO

Liderazgo una adecuada Gestion Administrativa
5. Una eficiente Gestion Administrativa incide
SI NO

en el éxito institucional
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1.9. METODOLOGIA
1.9.1. Métodos

Para el desarrollo de la presente investigacion se utiliz6 la siguiente metodologia, la

misma que nos permitié encontrar soluciones con los resultados encontrados.

Método Inductivo.- Este método nos permitié recopilar la informacion del manejo
de control interno de bienes para mejorar la gestion administrativa y satisfacer las

necesidades de quienes conforman el CAEDIS Caluma.

Método Deductivo.- Este método nos ayudd con los datos obtenidos en la
investigacion de campo, a realizar una sintesis para analizar los componentes de la

administracion de bienes del Centro Académico.

1.9.2. Tipos de investigacion

Investigacion Descriptiva.- Permitié describir caracteristicas y perfiles de los
fendmenos que se sometieron a los distintos andlisis de la investigacion con la
finalidad de estructurar una conclusion basada en definir la situacion actual y buscar

adelantos continuos para garantizar el éxito de la institucion.

Disefio de Campo.- Se realiz6 en el mismo lugar que se desarroll6 los
acontecimientos, en contacto directo con el CAEDIS Caluma y los beneficiarios
quienes son los gestores del problema que se investiga. Aqui se obtuvo la
informacidén de primera mano en forma directa para la realizacién de nuestro trabajo

de graduacion.

1.9.3. Tecnicas e instrumentos para la investigacion

Las técnicas de investigacion que se utiliz6 para la recoleccién de datos son:

La Encuesta esta se la aplico a los Servidores Publicos que laboran en la Institucion,
a través de un cuestionario que permitié recopilar datos y asi buscar el

fortalecimiento administrativo en la misma.

La Entrevista se realiz6 al Coordinador el CAEDIS cuyas opiniones o criterios

fueron de gran importancia para el desarrollo de la investigacion.

47



1.9.4. Universo y Muestra:

e UNIVERSO

El universo objeto de nuestra Investigacion se detalla a continuacion:

FUNCION CANTIDAD INSTRUMENTO
Coordinador del CAEDIS 1 Entrevista
Servidores Publicos 3 Encuesta
Docentes 48 Encuesta

TOTAL 52
e MUESTRA

Por el tamafio de la poblacién no calcularemos la muestra, es decir trabajaremos con

el Universo de la poblacion objeto de estudio.

1.9.5. Procesamiento de datos.

De acuerdo a la investigacion realizada en el CAEDIS CALUMA, manifestaron que
el control de bienes es inadecuado, por lo que consideran que si es necesario la
implementacién de un sistema de control interno de bienes que permita mejorar la

gestion administrativa del mismo.

Las encuestas realizadas estdn presentadas a través de cuadros estadisticos de
frecuencia absoluta y porcentual, gréaficos de barras, para lo que se utilizo el
programa Microsoft Excel, mientras que el analisis e interpretacion de resultados lo
hicimos mediante el método de razones y proporciones, para lo cual simplificamos

los datos a la minima expresion.

A continuacion se procede a la presentacion e interpretacion de resultados a traves de
las encuestas efectuadas al personal docente y Servidores Publicos del CAEDIS
CALUMA.
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CAPITULO II

ANALISIS E INTERPRETACION DE RESULTADOS
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2.1. TABULACION,

RESULTADOS.

PRESENTACION

E INTERPRETACION

DE

1. ¢Cuenta el CAEDIS Caluma con un Sistema de Control Interno para los

Activos no Corrientes?

Cuadro 1
DOCENTES SERVIDORES PUBLICOS
Alternativas | Frecuencia | Porcentaje | Frecuencia Porcentaje
SI 14 29% 1 33%
NO 34 71% 2 67%
TOTAL 48 100% 3 100%
Fuente: Docentes y Empleados de UEB CAEDIS Caluma
Elaborado por: Paul Ganchala y Vicente Barragan.
Grafico 1
Sistema de Control Interno
100% ‘
\
50% “ u Sl
:\‘ - / NO
0% “ _,
DOCENTES  sppuvimem
SERVIDORES PUBLICOg

Andlisis e Interpretacion de Resultados

De acuerdo a lo planteado en la investigacion se obtiene que aproximadamente por
cada docente y servidores publicos que dice conocer sobre la existencia de un

sistema de Control Interno para los Activos No Corrientes, hay dos que dicen no
conocer.

Siendo el Sistema de Control Interno el conjunto de acciones, actividades, planes,
politicas, normas, registros, procedimientos y meétodos, incluido el entorno y
actitudes que desarrollan autoridades y su personal a cargo, con el objetivo de
prevenir posibles riesgos que afectan a una entidad publica, es necesario que se

conozca este concepto por parte de quienes conforman la institucion.
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2. ¢Método de

Corrientes?

depreciacion que utiliza la UEB para sus Activos No

Cuadro 2
DOCENTES SERVIDORES PUBLICOS
Alternativas Frecuencia | Porcentaje | Frecuencia | Porcentaje
Sl 9 19% 0 0%
NO 39 81% 3 100%
TOTAL 48 100% 3 100%

Fuente: Docentes y Empleados de UEB CAEDIS Caluma
Elaborado por: Paul Ganchala y Vicente Barragan.

Grafico 2

Meétodo de depreciacion de activos no corrientes

100% g
l
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50% | !
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SERVID(
RES P'UBL
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Analisis e Interpretacion de Resultados

Los datos que se obtuvieron en la aplicacion de la encuesta, identifican que por cada

docente que conoce el método de depreciacion para los activos no corrientes de la

UEB existen aproximadamente cuatro docentes que no conocen este método y

ademas por parte de los servidores publicos ninguno conoce del mismo.

Es importante conocer la forma en que se deprecia o desgasta un activo y los factores

que conllevan dicha depreciacion, como las especificaciones técnicas de la fabrica o

negocio, el deterioro causado por la usabilidad, la obsolescencia, causada por los

avances de la tecnologia y la investigacion, la incidencia del clima y los posibles

cambios de la demanda del activo.
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3. ¢Conoce usted los Tipos de Control Interno?

Cuadro 3
DOCENTES SERVIDORES PUBLICOS
Alternativas | Frecuencia | Porcentaje | Frecuencia | Porcentaje
Sl 19 40% 0 0%
NO 29 60% 3 100%
TOTAL 48 100% 3 100%

Fuente: Docentes y Empleados de UEB CAEDIS Caluma
Elaborado por: Paul Ganchala y Vicente Barragan.

Grafico 3

Tipos de Control Interno
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Analisis e Interpretacién de Resultados

Los datos de la encuesta aplicada a los docentes se deriva que por cada dos docentes
que conocen los tipos de control interno, existen tres que desconocen y por parte de

los servidores publicos, ninguno de ellos conoce.

Los controles internos son politicas y procedimientos que una empresa pone en
marcha con el proposito de proteger sus activos, asegurar que sus datos contables
sean correctos, maximizar la eficiencia de su funcionamientoy promover un

ambiente de respeto entre sus empleados.
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4. ¢La Contraloria General del Estado, realiza el Control Externo?

Cuadro 4
DOCENTES SERVIDORES PUBLICOS
Alternativas | Frecuencia | Porcentaje Frecuencia Porcentaje
Sl 14 29% 1 33%
NO 34 71% 2 67%
TOTAL 48 100% 3 100%
Fuente: Docentes y Empleados de la UEB CAEDIS Caluma
Elaborado por: Paul Ganchala y Vicente Barragan.
Grafico 4
Contraloria General del Estado
50% | , ﬂ h NO
0% = o
DDCENTES o

Analisis e Interpretacion de Resultados

Aproximadamente dentro de los datos que se obtuvo de la aplicacién de la encuesta,

por cada dos docentes que desconocen, hay uno que conoce; mientras que con los

servidores publicos pasa o mismo.

La Contraloria General del Estado es el organismo técnico superior de control, con
autonomia administrativa, presupuestaria y financiera, esta institucion es encargada

de realizar auditorias externas a todas las instituciones publicas y privadas que

reciben dinero del estado.

SERVIDORES prigy e, o
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5. ¢LaUniversidad cuenta con una unidad de Auditoria Interna?

Cuadro 5
DOCENTES SERVIDORES PUBLICOS
Alternativas| Frecuencia Porcentaje Frecuencia Porcentaje
Sl 18 71% 1 33%
NO 30 29% 2 67%
TOTAL 48 100% 3 100%

Fuente: Docentes y Empleados de la UEB CAEDIS Caluma
Elaborado por: Paul Ganchala y Vicente Barragan.

100%

|

50% |

0%

Grafico 5

Unidad de Auditoria Interna

Andlisis e Interpretacion de Resultados

La informacidn recabada en la aplicacion de la encuesta, por cada dos docentes que
dicen conocer que existe una unidad de auditoria en la UEB, hay aproximadamente

tres que no conocen su existencia; mientras que dos servidores publicos no conocen y

uno que conoce.

La Auditoria Interna es un servicio a toda la organizacion y corresponde se
constituya en un instrumento de Gestion para comprobar que se logren los resultados
previstos en el marco de la normativa aplicable. La Unidad de Auditoria Interna es
un organo de control interno que tiene como propdsito entender en la planificacion,

programacion y ejecucion de las tareas de auditoria, teniendo fundamentalmente

presente los "objetivos” de este tipo de auditoria.

m S|

N

@)
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6. ¢Conoce la definicion de Gestidbn Administrativa?

Cuadro 6
DOCENTES SERVIDORES PUBLICOS
Alternativas | Frecuencia | Porcentaje | Frecuencia Porcentaje
Sl 18 38% 1 33%
NO 30 63% 2 67%
TOTAL 48 100% 3 100%

Fuente: Docentes y Empleados de la UEB CAEDIS Caluma
Elaborado por: Paul Ganchala y Vicente Barragan.

Grafico 6

Gestion Administrativa

Analisis e Interpretacién de Resultados.
En la encuesta planteada aproximadamente por cada tres docentes que no conoce la
definicién, existen dos que si conocen; mientras que todos los servidores publicos

uno conoce la definicién y dos no la conocen.

Gestion Administrativa es el conjunto de acciones mediante las cuales el directivo
desarrolla sus actividades a través del cumplimiento de las fases del proceso

administrativo: Planear, Organizar, Dirigir, Coordinar y Controlar.
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7. ¢Una adecuada Gestion Administrativa, ayuda a la toma de decisiones?

Cuadro 7
DOCENTES SERVICORES PUBLICOS
Alternativas | Frecuencia| Porcentaje | Frecuencia Porcentaje
Sl 48 100% 3 100%
NO 0 0% 0 0%
TOTAL 48 100% 3 100%
Fuente: Docentes y Empleados de la UEB CAEDIS Caluma
Elaborado por: Paul Ganchala y Vicente Barragan.
Grafico 7
Toma de decisiones
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Empleados

Docentes

Analisis e Interpretacién de Resultados.

En las encuestas aplicadas todos los docentes y servidores publicos, manifiestan que

una adecuada gestién administrativa siempre ayuda a la toma de decisiones.

La toma de decisiones es el proceso mediante el cual se realiza una eleccion entre las
opciones o formas para resolver diferentes situaciones de la vida en diferentes
contextos: a nivel laboral, familiar, sentimental, empresarial. La toma de decisiones
consiste, basicamente, en elegir una opcion entre las disponibles, a los efectos de
resolver un problema actual o potencial.
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8. ¢Conoce usted las fases de la Administracion?

Cuadro 8
DOCENTES SERVIDORES PUBLICOS
Alternativas | Frecuencia | Porcentaje | Frecuencia | Porcentaje
Sl 18 37% 1 33%
NO 30 63% 2 67%
TOTAL 48 100% 3 100%

Fuente: Docentes y Empleados de la UEB CAEDIS Caluma
Elaborado por: Paul Ganchala y Vicente Barragan.

Grafico 8

Fases de la Administracion
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Analisis e Interpretacién de Resultados.

Dentro de la aplicacion de la encuesta se obtuvo informacion importante donde cada
uno de los docentes y servidores publicos que dice si conocer las fases de

administracion, hay aproximadamente dos que pronuncian que no conocen.

El proceso administrativo es el conjunto de pasos o etapas necesarias para llevar a
cabo una actividad y comprende dos fases: una estructural, en la que a partir de uno o
mas fines se determina la mejor forma de obtenerlos y otra operativa en la que se
ejecutan todas las actividades necesarias para lograr lo establecidas durante el

periodo de estructuracion. Las fases de la administracion son planeacion,
organizacion, direccion y control.
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9. ¢Considera que el Liderazgo Sinergista ayuda a una adecuada Gestion
Administrativa?

Cuadro 9
DOCENTES SEVIDORES PUBLICOS
Alternativas | Frecuencia| Porcentaje | Frecuencia Porcentaje
Sl 34 71% 3 100%
NO 14 29% 0 0%
TOTAL 48 100% 3 100%

Fuente: Docentes y Empleados de la UEB CAEDIS Caluma
Elaborado por: Paul Ganchala y Vicente Barragan.

Grafico 9

Liderazgo Sinergista

Analisis e Interpretacion de Resultados.

Aproximadamente por cada un docente que dice que no ayuda, hay dos que
manifiestan que si; ademas los servidores publicos en su totalidad dicen que este

liderazgo si ayuda.

El lider sinergista mantiene el equilibrio, toma las mejores caracteristicas de los
lideres como Profeta, el Barbaro, el Constructor y Explorador y el Administrador y
de estos unifica criterios para el desarrollo y crecimiento de la organizacion. El
Sinergista o lider sinérgico es el que se ha librado de sus tendencias condicionadas
hacia un estilo, y ha asimilado los estilos de liderazgo diferentes que la compafia

necesita a medida que recorre su ciclo vital.
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10. ¢Una eficiente Gestion Administrativa incide en el éxito institucional?

Cuadro 10
DOCENTES SERVIDORES PUBLICOS
Alternativas | Frecuencia | Porcentaje Frecuencia Porcentaje
Sl 48 100% 3 100%
NO 0 0% 0 0%
TOTAL 48 100% 3 100%

Fuente: Docentes y Empleados de la UEB CAEDIS Caluma
Elaborado por: Paul Ganchala y Vicente Barragan.

Gréfico 10

Exito Institucional
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Analisis e Interpretacién de Resultados.

Con la informacién recabada donde todos los docentes y servidores publicos que
fueron encuestados manifestaron que una eficiente gestion administrativa incide en el

éxito institucion.

Con origen en el término latino exitus (“salida”), el concepto se refiere al efecto o la
consecuencia acertada de una accion o de un emprendimiento. Su raiz se hace mas o
menos evidente segun el contexto en que usemos esta palabra, ya que muchas veces
expresa “sobresalir”, “salir por encima de la competencia”, “salir de la oscuridad

del anonimato”.
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ANALISIS DE LA ENTREVISTA AL COORDINADOR DE LA
UNIVERSIDAD ESTATAL DE BOLIVAR CAEDIS CALUMA.

1. ¢El CAEDIS Caluma cuenta con un sistema de control interno para sus
activos no corriente?

El CAEDIS no cuenta con un sistema de control interno especifico, solo posee una
copia de esta clase de activos que reposan en un archivo general en la matriz.

2. ¢Qué método de depreciacion utiliza la UEB para sus activos fijos?
Desconozco el método que utiliza la universidad para la depreciacion de sus activos
3. ¢Conoce usted los tipos de control interno?

No conoce los tipos de control interno.

4. ¢Sabe usted qué tipo de control realiza la Contraloria General de Estado a la
UEB?

Lleva un control con auditorias periddicas.

5. ¢Conoce que la universidad cuenta con una unidad de Auditoria Interna?

Si cuenta con una unidad de auditoria interna, pero esta realiza solo funciones en la
matriz.

6. ¢Conoce la definicién de la Gestion Administrativa?

Conoce que es un proceso a través del cual una persona o equipo de personas logran
las metas propuestas, es decir conseguir un funcionamiento eficiente y efectivo.

7. ¢Una adecuada Gestion Administrativa, ayuda a la toma de decisiones?

Si claro por cuanto al dar los pasos acertados, es logico se tomaran decisiones
apropiadas.

8. ¢Conoce usted las fases de la administracion?

Conozco las siguientes: entrada o ingreso, el proceso, los resultados y el producto.

9. ¢(Considera que el liderazgo sinergista ayuda a una adecuada Gestion
Administrativa?

Por supuesto, por cuanto hacer la sinergia de una actividad positiva, el resultado no
puede ser otro que el éxito.

10.¢Una eficiente Gestion Administrativa incide en el éxito institucional?

Obviamente que si, ya que hacer bien las cosas con lleva al éxito institucional.
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2.2. COMPROBACION DE LA HIPOTESIS

De los resultados obtenidos en los cuadros y graficos estadisticos se puede
determinar que la hipotesis planteada “Con la elaboracion y aplicacion de un
Sistema de Control Interno de los Activos No Corriente, Propiedad, Planta y
Equipo, mejorara la Gestion Administrativa” queda comprobada, por cuanto los
involucrados del CAEDIS no aplican el control interno, existe deficiencia en el
proceso administrativo, por lo tanto los activos no estan siendo correctamente
administrados, falta de un manual de control interno para el CAEDIS, carecen de

conocimientos del cuidado y resguardo de los activos no corrientes .

61



2.3. CONCLUSIONES

1. Se evidencia en la mayoria de docentes y servidores publicos que laboran en el
CAEDIS que no conocen como se aplica control interno, siendo importante para
proporcionar seguridad razonable y asi conseguir efectividad y eficiencia de las
operaciones administrativas.

2. La existencia del desconocimiento mayoritario por parte de los servidores
publicos y docentes de cuél es el método de depreciacion que utiliza la UEB
para sus activos no corrientes.

3. Es indiscutible que el desconocimiento de control interno conlleva que los
servidores publicos y docentes no sepan los tipos de control interno existentes,
siendo esto una causa para que no se lleve un adecuado control interno dentro
del centro academico.

4. Existen una gran mayoria de docentes y servidores publicos que manifiestan no
conocer qué tipo de control realiza la Contraloria General del Estado a la
Universidad, sabiendo que éste control es obligatorio por parte de esta
institucion gubernamental y que a la vez ayuda a que los recursos se hayan
empleados para lo que fueron destinados.

5. Los docentes y servidores publicos del centro académico Caluma también
desconocen que la UEB, tenga implementado una unidad de auditoria, siendo
esta unidad muy importante para el control no solo de los activos no corrientes,
sino para la ayuda de un adecuado proceso en la administracion de la
universidad.

6. El personal docente y servidores publicos en la universidad y especialmente en
el Centro Académico Caluma, en un alto porcentaje desconoce lo que es gestion
administrativa, siendo esta gestion la que ayuda a conseguir mejores resultados
en los objetivos trazados por parte de la institucién educativa.

7. El personal encuestado demuestra que la adecuada Gestion Administrativa ayuda
a un a una buena toma de decisiones.

8. Se manifiesta en una cantidad mayoritaria que las fases de la Administracion no
son conocidas por parte de los empleados y servidores publicos, siendo estas
fases de gran importancia para realizar una buena gestion administrativa.

9. Se evidencia en los encuestados en su mayoria estar de acuerdo que el liderazgo

sinergista ayuda para que se realice una gestién administrativa buena, siendo el
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10.

lider sinergista quien unificando criterios, toma decisiones adecuadas para el
desarrollo y crecimiento de las organizaciones, instituciones, entre otros.

Se determina en una alta cantidad que el éxito institucional esta ligada con una
eficiente Gestion Administrativa, siendo la gestion administrativa eficiente

siempre se podra alcanzar el éxito y las metas propuestas para la institucion.
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2.4.

Las

RECOMENDACIONES

recomendaciones que podemos formular para un mejor Control y

Administracion de los activos no corrientes, Propiedad, Planta y Equipo son:

Para cumplir con los objetivos planteados y para tener éxito en la labor diaria, es
necesario realizar los controles respectivos de los bienes de una manera
imparcial y de esta forma lograr que la informacion sea veraz.

Se debe evaluar constantemente el control y administracion de bienes para evitar
que estos sean sustraidos por personas ajenas a la institucion.

Para adquirir y administrar un bien es importante planificar y la persona
encargada debe poseer una adecuada preparacion en esta area, la misma que
debe ser reforzada con una capacitacion continua de acuerdo a los avances
tecnoldgicos, por los cambios que se dan dia a dia, para que puedan desempefiar
mejor el trabajo y aplicar una evaluacion de desempefio.

Aplicar el Reglamento de Bienes, uso de Vehiculos, NIIF y NIC, ya que es
mejor ajustarse al sistema para no tener inconvenientes con los organismos de
control.

Se debe mantener actualizado el inventario de Propiedad, Planta y Equipo, con

su respectiva codificacion que muestra el Clasificador Presupuestario.
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CAPITULO Il
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3.1. TITULO

IMPLEMENTACION DEL SISTEMA AUTOMATIZADO “CALUMA” PARA EL
CONTROL DE LOS ACTIVOS NO CORRIENTES: PROPIEDAD, PLANTA Y
EQUIPO DE LA UNIVERSIDAD ESTATAL DE BOLIVAR CAEDIS CALUMA.
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3.2. INTRODUCCION

El CAEDIS Caluma, durante su larga vida institucional no ha podido aun tener un

inventario actualizado de todos los bienes que posee.

Esto se debe a que en el transcurso de su historia, han existido una serie de

problemas administrativos, que han socavado a la institucion.

Uno de los factores mas destacados para que aun no se cuente con un inventario de
bienes, es precisamente que no existe una persona indicada para el efecto; ya que
actualmente el Coordinador es el responsable de los bienes, sin que exista un

guardalmacén que responda exclusivamente de los bienes del CAEDIS.

Estas deficiencias institucionales han sido puestas en el tapete de la discusién, sobre

todo en los informes emitidos por parte del encargado del CAEDIS,

Con esta introduccién al tema; es de suma importancia proceder de manera inmediata
a la elaborar un sistema de control de los activos no corrientes del CAEDIS Caluma.
El disefio del presente sistema tiene como propdsito principal velar por la dptima
Gestion administracion y control de los activos no corrientes, asi como la

identificacion de los mismaos.
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3.3. JUSTIFICACION

Los activos no corrientes del CAEDIS Caluma, son recursos importantes para el
desarrollo de sus objetivos, motivo por el cual el desarrollo y aplicacion de un
sistema de control de activos no corrientes es importante para el funcionamiento
interno del Centro Académico, que permitiré tener un control eficiente de los activos.
La implantacion del sistema necesario porque sirve de soporte para el desarrollo de
una buena Gestion Administrativa, a fin de cumplir con cada competencia particular
asignadas por mando constitucional o legal, con la mision fijada y lograr la vision

trazada por esta institucion.

El sistema es oportuno puesto que se basa en un modelo de operacion por procesos,
lo que permite administrar la entidad publica como un todo, definir las actividades
que agregan valor, trabajo en equipo y disponer de los recursos necesarios para su

realizacion.

En este sentido se pretende que la estructuracion adecuada de este sistema reflejen
las actividades especificas que se llevan a cabo, asi como los medios utilizados para
la consecucion de los fines, facilitando al mismo tiempo la ejecucidon, seguimiento y

evaluacion del desempefio organizacional.

Este debe constituirse en un elemento agil que apoye el proceso de actualizacion y
mejora mediante la simplificacién de procedimientos que permita el desempefio

adecuado de las funciones asignadas.

Esta propuesta es novedosa, puesto que daremos solucion a los problemas que
pueden acarrear los empleados publicos, por no tener un adecuado manejo y control

de los bienes, segun el reglamento de control de bienes del sector publico.

Debemos tomar en cuenta que toda institucion publica esta controlada por la
Contraloria General de Estado y los mayores problemas que por lo general tienen las

instituciones es sobre el manejo y control de sus activos.

Econdémicamente, la implementacién de la aplicacion del sistema es positiva tanto
para la institucion como para el control interno de los bienes para mejorar la gestion

administrativa de la Universidad Estatal de Bolivar.
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3.4. OBJETIVOS

3.4.1.

Objetivo General

Optimizar la gestién administrativa de bienes en la Universidad Estatal de Bolivar
CAEDIS Caluma

3.4.2.

Objetivos Especificos

Determinar la correcta aplicacion del sistema.

Determinar los responsables de la administracion del bien del CAEDIS

Caluma

Difundir el uso de la aplicacion del sistema de activos no corrientes a los

responsables.

69



3.5. DESCRIPCION DE LA PROPUESTA

La propuesta planteada como solucion al problema descrito anteriormente, consiste
en implementar un sistema automatizado de bienes mediante una aplicacion de
activos no corrientes la cual nos permitird mejorar la gestién administrativa en la
Universidad Estatal de Bolivar CAEDIS Caluma

3.5.1. Politicas, Formatos de Control de Propiedad, Planta y Equipo aplicando
NIIFS como Estrategia de Control.

Después de haber presentado el diagndstico de la institucién, especificamente de la

propiedad, planta y equipo donde se detectaron una serie de debilidades en cuanto a

controles, proponemos una secuencia de pasos adecuados para el control de los

mismos, asi como los formatos de los respectivos documentos hacer utilizados.

Politicas Generales

Todas las adquisiciones de propiedad, planta y equipo realizadas por la Universidad
Estatal de Bolivar deben de ser registradas, para su control, en la base de datos del
departamento de contabilidad.
1. La politica que establecera la Universidad Estatal de Bolivar para reconocer los
bienes como propiedad, planta y equipo son:
a) Todas las adquisiciones que sean iguales o mayores a $ 200,00 se
registraran como propiedad, planta y equipo
b) Todas las adquisiciones que sean menores a $ 200,00 se registran en
resultados como bienes de uso.
2. La propiedad, planta y equipo de la UEB Unicamente pueden estar custodiados
por personal de némina encargados en ese momento de la Institucion quienes
seran responsables del uso adecuado de los mismos y salvaguarda de su estado

fisico, por lo que deberan tomar las medidas necesarias para tal efecto.

2.1. Cuando los equipos asignados sufran deterioro o destruccion, se debera
notificar a través de un memorandum al departamento contable, indicando la
falla o descompostura que sufra el equipo a su cargo.

2.2. Sera responsabilidad del custodio, cuando, por negligencia, los equipos

asignados sufran deterioro anormal, destruccion o extravio.
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2.3. En el caso de extravio de la propiedad, planta y equipo, el custodio debera
notificarlo por escrito al departamento contable.

3. Cuando una persona deje de prestar sus servicios en la Institucion o se ausente
por un periodo largo, deberd acudir al departamento contable para efectuar el
cambio de custodio del o los activos a su cargo, realizar documento de
transferencia interna de PP&E (Ver proceso transferencia interna de PP&E)

4. La institucion deberd definir un codigo de identificacién para cada uno de los

elementos de la propiedad, planta y equipo, este podra ser el codigo de barras.

4.1.Creacion de codigos: El codigo permite identificar cada elemento de la
propiedad, planta y equipo con un nimero Unico, a traves del cual se accede a
la informacién contable del mismo y a la vez permite controlar

operativamente sus movimientos, altas, bajas, mantenimientos, etc.

5. Establecer de manera oficial, la utilizacion de los siguientes formatos:
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5.1. PPE001 REQUISICION DE COMPRA

Universidad Estatal de Bolivar

RUC: 0260000920001.
REQUISICION DE COMPRA

Nombre:

R.C. N°

Departamento o Area:
Puesto:

Fecha de solicitud:

Justificacion del pedido:

Cantidad Descripcion Detallada

Elaborado por:

Recibido por:
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Instructivo para llenado de requisicion de compra

\

SR NEE N NN

Nombre: Escriba el nombre de la persona que esta requiriendo el activo fijo
RCNPC: Numero asignado por el departamento contable.

Departamento o area: Escriba el departamento al cual va hacer asignado el
activo fijo a adquirir.

Puesto: Cargo que desempefia el empleado en la institucion

Fecha de solicitud: Escriba la fecha en la que esta solicitando el bien
Justificacion del pedido: Escriba las razones de adquirir el bien

Cantidad: NUmero de activos fijos a solicitar

Descripcion detallada: Escriba una breve descripcion del activo, ej.:
Impresora

Elaborado por: Registre la firma de la persona que esta solicitando los
activos fijos.

Recibido por: Registre la firma de la persona que recibe la requisicion de

compra
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5.2. PPE002 ORDEN DE COMPRA

ueb

Universidad Estatal de Bolivar

RUC: 0260000920001.
ORDEN DE COMPRA

Fecha del pedido: O.C.N°

Lugar de entrega:

Datos del Proveedor
Nombre:

Direccion:

Teléfono:

E-mail:

Sirvase por este medio suministrar lo siguiente de acuerdo a su propuesta en la

cotizacion enviada:

. VALOR VALOR
N° DESCRIPCION
UNITARIO TOTAL
Observaciones: Subtotal
129% IVA
Total

Elaborado por:

Autorizado por:

Recibido por:
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Instructivo para llenado orden de compra

< ASIRNERNERN

AN NN R

Fecha de pedido: Escriba la fecha en la que se aprobd realizar la compra
O.C. N°: Numero asignado en el departamento contable para control interno
Lugar de entrega: Escriba el lugar donde se entregara el bien o los bienes
Datos proveedor: Escriba los datos del proveedor al cual se le escogié la
cotizacion

Descripcion: Escriba una descripcion breve del bien (es) con las
caracteristicas registradas en la cotizacion

Valor Unitario: Escriba el valor al cual se acordd la compra del bien (es).
Valor Total: Escriba el valor total de la compra

Subtotal: Valor del bien (es) antes de impuestos

12%IVA: Escriba el valor que se obtiene por IVA

Total: Escriba el valor del bien méas impuestos

Observaciones: Si tiene alguna observacién adicional sobre la compra que
esta realizando, registrela aqui.

Elaborado por: Registre la firma de la persona que elabora la orden de
compra

Autorizado por: Registre la firma de la persona quien aprueba la compra
Recibido por: Registre la firma de la persona quien recibe la orden de

compra donde el proveedor.
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5.3. PPE003 ACTA DE ENTREGA DE RECEPCION

ueb

Universidad Estatal de Bolivar

RUC: 0260000920001.
ACTA DE ENTREGA RECEPCION

Fecha del pedido:

AE.R.N°

Area:

Departamento:

Nombre de quien entrega:

Nombre de quien recibe:

CcODIGO
CONTABLE

DESCRIPCION

MARCA | CANTIDAD VALOR

Observaciones:

FIRMA QUIEN ENTREGA
C.l.

FIRMA QUIEN RECIBE
C.l.

CLAUSULA DE RESPONSABILIDAD

Como empleado de la UEB declaro que los activos no corrientes entregados en el presente documento

estan bajo mi responsabilidad, por lo cual le daré un uso adecuado al desempefio de mis funciones y a

las destinadas por la entidad educativa.

En consecuencia, seran asumidas por mi el dafio o la perdida de los mismos debido a la negligencia,
me comprometo a informar oportunamente al departamento correspondiente sobre cualquier traslado
temporal o definitivo de dichos activos mediante respectivo tramite, y sobe cualquier situacién que

ponga en inminente riesgo los bienes relacionados , asi como algun dafio que sufra este.

Original custodio/ copia departamento contable/copia bodeguero
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Instructivo para llenado del acta de entrega de recepcion

v

\

\

NN

Lugar y fecha: Escriba el lugar y la fecha en la que se realiza la entrega del
bien

N° Acta de E. R.: Numero asignado en el departamento contable

Area: Debe especificarse el edificio, el piso, el aula y la oficina
Departamento: Debe especificar el departamento al cual estard asignado el
bien

Nombre de quien entrega: Nombre de la persona quien entrega el bien
Nombre del empleado que recibe: Nombre de la persona que sera el
custodio del bien

Caddigo: Escriba el codigo asignado por el departamento contable

Cddigo contable: Escriba el codigo del grupo asignado en el sistema
contable

Descripcion: Escriba una descripcion breve del activo fijo

Marca: En caso de equipos indicar la marca del bien

Cantidad: numero de bienes entregados al custodio

Valor: Escribir el precio de los bienes que se entregan después de impuestos
Observaciones: Si tiene alguna observacion adicional sobre el movimiento
que esta realizando escriba aqui.

Firma y C.I: quien entrega: Registre la firma y la cédula de la persona
quien entrega el bien

Firma y C.I. quien recibe: Registre la firma y la cédula de quien seré el

custodio del bien
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5.4. PPE004 MEMORANDUM PARA VENTA PPE.

ueb

Universidad Estatal de Bolivar

RUC: 0260000920001.

MEMORANDUM PARA VENTA DE PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO

FECha: et e e e N s
Para: Cargo: .o,
DE: Cargo: .o,
ASUNTO: e e

Especificaciones del Asunto:
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Instructivo del llenado memorandum para venta PPE.

Fecha: Escriba el lugar y la fecha en la que se realiza el memorandum.
N° Memo: Numero asignado en el departamento contable.

Para: Nombre de quien va a aprobar el memorandum.

Cargo: Escriba el cargo que tiene la persona que recibe el memorandum.
De: Nombre de quien envia el memorandum.

Cargo: Escriba el cargo que tiene la persona que envia el memorandum.

AN N N NN

Asunto: Escriba una descripcion breve de la tarea que se realizara Ejm: venta

de una computadora.

v’ Especificacion del asunto: Escriba de forma mas detallada lo que se va a
vender para que se apruebe dicho memorandum.

v' Firma de solicitante: Registrar la firma de la persona que envia el
memorandum

v' Firma de aprobacion: Registre la firma de la persona que aprueba el

proceso de venta de PP&E
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5.5. PPEOO5 ACTA DE BAJA DE PROPIEDAD PLANTA'Y EQUIPO

ueb

Universidad Estatal de Bolivar

RUC: 0260000920001.
ACTA DE BAJA DE PROPIEDAD PLANTA'Y EQUIPO

Nombre del custodio:

Departamento:

Lugar de ubicacion del bien:

INFORMACION BASICA DEL ACTIVO

N° Cédigo Contable N° de serie (equipos) Descripcion del activo

Total de activos:

Observaciones:

Firma custodio Firma contadora
C.l. C.l.

Nota: Esta acta no sirve para dar de baja equipos de computacion.
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Instructivo de llenado del acta de baja de la PP&E

<\

Fecha: Escriba la fecha cuando se realiza el pedido para dar de baja el bien.
N°: Namero: Pre impreso, secuencia de las actas de baja de PP&E

Nombre del custodio: Registre el nombre de la persona responsable del bien
(s) a dar de baja

Area de ubicacion del bien: Escriba el edificio, piso donde se encuentra el
bien

Departamento: Escriba el departamento al que pertenece el bien

Aula especifica: Escriba el aula especifica Ej.: Sexto A aula #010
Informacion bésica del activo: Escriba el codigo, # serie en equipos y una
descripcidn breve del bien a dar de baja

Total de activos a dar de baja: Registre el # de bienes a dar de baja
Observaciones: Registre alguna aclaracion sobre los bienes que se van a dar
de baja

Firma del custodio del bien: Registre la firma del responsable del bien
Firma de la contadora: Registre la firma de la contadora
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5.6. PPE006 ACTA DE BAJA DE EQUIPOS DE COMPUTACION

ueb

Univers'idad Estatal de Bolivar

RUC: 0260000920001.
ACTA DE BAJA DE EQUIPOS DE COMPUTACION

Nombre del custodio:

Departamento:

Lugar de ubicacion del bien:

INFORMACION DEL EQUIPO DE COMPUTACION

Parte Entrega Sirve  |Observaciones (Detalle de las partes)
Monitor Sl NO Sl NO
Teclado Sl NO SI | NO
Mouse SI NO SI NO
Disco Duro Sl NO SI | NO
Memoria Sl NO SI | NO
Procesador Sl NO SI | NO
Board Sl NO SI | NO
Unidad de Cd SI NO SI NO
Fuente de energia Sl NO SI | NO
Tarjeta de Red Sl NO SI | NO
Tarjeta de Video M| NO SI | NO
Tarjeta de sonido M| NO SI | NO

Firma custodio Firma contadora
C.I C.L
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Instructivo para llenado acta de baja de equipos de computacion

AN

Fecha: Escriba la fecha cuando se realiza el pedido para dar de baja el bien.

AN

N°: Namero: Pre impreso, secuencia de las actas de baja de PP&E

S

Nombre del custodio: Registre el nombre de la persona responsable del bien (s)
a dar de baja

Area de ubicacion del bien: Escriba el edificio, piso donde se encuentra el bien
Departamento: Escriba el departamento al que pertenece el bien

Aula especifica: Escriba el aula especifica Ej.: Sexto A aula #010

D N NI NN

Informacion de los equipos de computacion: Se debe registrar las partes del
equipo de computacion que se van a dar de baja detallando en qué estado se
encuentran.

v' Observaciones: Registre alguna aclaracién sobre las partes del equipo de

computacion que se van a dar de baja

<

Firma del custodio del bien: Registre la firma del responsable del bien

v" Firma de la contadora: Registre la firma de la contadora
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5.7. PPEO07 FORMATO TRANSFERENCIA INTERNA DE PP&E

eb

niversidad Estatal de Bolivar

U

RUC: 0260000920001.
TRANSFERENCIA INTERNA DE PROPIEDAD PLANTA'Y EQUIPO

FECHA: |
Dependencia de origen(Entrega) Dependencia destino(Recibe)
Nombre Responsable: Nombre Responsable:
C.l. C.L
Area: Area:
Departamento: Departamento:
ACTIVOS
N° Descripcién Cédigo Serie (en equipos) Estado del Activo
TOTAL ACTIVOS
Firmay sello de quien entrega Firmay sello de quien recibe

Firmay sello de quien autoriza el traslado

Observaciones:

Nota: los activos que se encuentran bajo la responsabilidad de las personas que firma. Se le entrega en
condiciones de funcionamiento a quien recibe por tanto a cualquier alteracion, dafio o pérdida de estos sera
imputable siempre y cuando sea distinta al deterioro normal por uso.
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Instructivo para llenado del formato para transferencia interna de PP&E

v

A N N N N N R D N NI N N

<

<

Fecha: Escriba la fecha en la que se va a realizar la transferencia del bien.

Dependencia de origen

Nombre: Escriba el nombre del custodio actual del bien a transferir
Cédula: Escriba el # de cédula del custodio actual del bien a transferir
Area: Escriba el edificio, piso donde se encuentra el bien actualmente

Departamento: Registre a que departamento pertenece actualmente el bien.

Dependencia de destino

Nombre: Escriba el nombre del nuevo custodio del bien

Cédula: Escriba el # cédula del nuevo custodio del bien.

Area: Escriba el nuevo edificio, piso donde se ubicara el bien

Departamento: Registre el nuevo departamento donde se ubicara el bien.
Descripcion: Escriba una descripcion del bien Ej. Computador

Cadigo: Escriba el codigo asignado por contabilidad

N° Serie en equipos: Escriba la serie del equipo

Estado del activo: Escriba en qué estado se encuentra el bien: Bueno, Regular,
Malo

Total de activos: Escriba el nimero de bienes que se van a realizar la
transferencia.

Firma dependencia origen: Registre la firma del custodio actual del bien
Firma dependencia destino: Registre la firma del nuevo custodio del bien
Firmay sello quien autoriza el traslado: Registre la firma de la persona quien

autoriza el traslado del bien.
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5.8. PPE008 ACTA DE DONACION DE BIENES RECIBIDOS

Uhiversidad Estatal de Bolivar

RUC: 0260000920001.
ACTA DE DONACION DE BIENES RECIBIDOS

Nombre del donante

Cédula de identidad N°

PROPIEDAD PLANTA'Y EQUIPO

N° INOMBRE DEL BIEN DONADO

CARACTERISTICAS VALOR

TOTAL ACTIVOS

oooooooooooooooooooooooooooooooooo

FIRMA DEL DONANTE

FIRMA DEL BENEFICIARIO

Observaciones:
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Instructivo para llenado del acta de donacion-bienes recibidos

AN N N N

AN

Fecha: Escriba la fecha en la que se realiza la donacion bien.

A.D. N°: NUmero de acta de donacién pre impreso

Nombre del Donante: Escriba el nombre de la persona quien dona el bien a la
Institucion

Cédula de identidad: Escriba el nimero de C.I. de la persona quien dona el bien
a la institucion

Nombre del bien donado: Escriba el nombre del bien que va hacer donado a la
Universidad.

Caracteristicas: Escriba las caracteristicas principales del bien que va hacer
donado al Universidad.

Valor: Escriba el valor econdémico del bien que se va a donar a la institucion
Total activos: Escriba el nimero de bienes que se donan a la institucién

Firma del donante: Registre la firma de la persona quien dona el bien a la
Universidad.

Firma de quien recibe el bien: Registre la firma de la persona que recibe el bien
que se dona a la Universidad.

Observaciones: Escriba si es necesario un detalle de lo que no se escribié en los

items anteriores y que sea de importancia
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5.9. PPE09 ACTA DE DONACION DE BIENES DONADOS

Uhiversidad Estatal de Bolivar

RUC: 0260000920001.

ACTA DE DONACION DE BIENES DONADOS

Nombre del beneficiario:

AD N°

Cedula de identidad N°

Fecha:

. A VALOR
.| CODIGO |NOMBREDEL | CODIGO §
N (ETIQUETA) BIEN DONADO | CONTABLE DEPARTAMENTO | UBICACION E'fIEE',‘\l

Observaciones:

Firma del beneficiario

Firma de quien entrega el bien
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Instructivo para llenado de acta de donacion-bienes donados

v

v

DN N N N

AN

<

Nombre del beneficiario: Escriba el nombre de la persona a quien se le va a dar
por donacion bienes de la Universidad.

Cédula de identidad: Escriba el nimero de C.1. de la persona a quien se le va a
dar por donacion bienes de la Universidad.

Fecha: Escriba la fecha en la que se realiza la donacion

A.D. N°: NUmero de acta donacion pre impreso.

Caddigo (etiqueta): Escriba el codigo que estaba asignado al bien.

Nombre del bien donado: Escriba el nombre del bien hacer donado

Cddigo Contable: Escriba el codigo contable del grupo al cual pertenece el bien
hacer donado

Area: Escriba el bloque, piso, aula en la que se encuentra el bien hacer donado
Departamento: Escriba el departamento al cual pertenece el bien hacer donado.
Valor en libros: Escriba el valor que estaba registrado el bien en el sistema
contable.

Observaciones: Escriba si es necesario un detalle de lo que no se escribi6 en los
items anteriores y que sea de importancia

Firma del beneficiario: Registre la firma de la persona quien recibe el bien
Firma de quien entrega el bien: Registre la firma de la persona encargada en
entregar el bien al beneficiario
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3.5.2. DISENO DEL SISTEMA

Disefio de las opciones principales de la aplicacion

Mediante una investigacion exhausta, se deduce que la aplicacion debe disponer de

algunas opciones.

Inicio.
Este menu nos permite iniciar sesion ya sea como administrador o invitado con su

respectiva contrasefia y ademas nos ofrece una opcion salir

Mena Principal:

A) Activos Fijos.- Esta opcidn nos permite registrar las caracteristicas, custodias
de los bienes que posee la institucion.

B) Responsables.- Esta opcién nos permite ingresar a los responsables que
estaran a cargo del bien.

C) Usuarios Sistemas.- Aqui nos permite visualizar los usuarios del sistema
ademas, modificar, eliminar y enlistar segun su necesidad

D) Parametros.- Esta opcion nos permite registrar el estado, propiedad,
departamento y tipos de activos.

E) Consultas.- Esta opcion nos permite verificar cual es el responsable, tipo de

activo y en qué departamento se encuentra el bien.

3.5.3. MANUAL DEL SISTEMA

Inventario

COMO INGRESAR AL SISTEMA

. Para ingresar al sistema debemos dar doble clip en el icono con el nombre

inventario que se encuentra ubicado en el escritorio en la pantalla
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e Una vez dado doble clip en el icono inventarios, nos aparecer la opcion inicio

damos un clip, luego un clip en iniciar sesion.

- P

1
& Sistema de Inventarios - Caluma-

Inicio

Cerrar Sesién

Salir

e Luego de iniciar sesidn se despliega una ventana donde solicita se escriba el
nombre de usuario y la contrasefia, de ahi damos clip en aceptar y el sistema

valida el ingreso con el mensaje correcto.

sl Login

(‘] Inventario de Activos
E-A No Corrientes

$ s 45 amd

S e

€ i

e Usuario- Administrador -~
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'I!Eltogin l‘='|@|

==

|

Inventario de Activos
No Cormientes

e 2|
InventarioUEB 2

Correcto

inistrador -~

COMO INGRESAR UN BIEN AL SISTEMA

. Damos clip en la opcién Activos Fijos, en Bien y luego en Nuevo

Universidad Estatal de Bolivar
Control de Activos no Corrientes

e Luego aparece la ventana para ingresar las caracteristicas de bien

8l Ingreso de Bienes = [ [ |

= < Soluciones Administrativas
8 s 25 i

Conftrol de Activos no Corrienfes

Ingresar Bienes

= o mos

Codigo: 1201012102 | Ao 25%  ~ Propiedad: UEB Caluma
Departamento: CAMPUS CALUMA ~ Modelo: SN Vida Util £ Afios
Tipo de Activos: ACTIVO NO CORRIE ~ Serie: SN Fecha Ingreso:| 25/03/2014 | 2500312 ~
Nombre de Activo: ESCRITORIO Cantidad: 1 Fecha Baja: \@y
Descripcion:  COLOR CAFE UNPERSONAL ~ ValorUnitao: 30 Responsable: FERNANDO ERAZC ~
Valor de Compra: ‘ l ID Responsable:
Calcular Valor de Compra l l Guardar J l Nuevo ‘ { Salir I
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Luego de ingresar los datos correctamente elegimos la opcion Guardar y los
datos se registraran.

PARA MODIFICAR UN BIEN

. Para buscar un bien elegimos la opcion Activos Fijos, luego en modificar y a

continuacion ingresamos el id del producto y de ahi buscar, luego de encontrado el

bien damos clip en modificar y asi después de hecha la modificacion damos clip en

actualizar.

: Calayrma — Ecuaador
- Soluciones Adyministrativas
Control de Activos no Corrientes
"-,.‘\ ) -
- 7_‘;"
Buscarmeliﬁclr
Ingree e 14 del Product [ ] | Vered e P
Cadigo: 12.01.01.21.01 Estado: 100% - Propiedad UEB Cauma =
Departamento: CAMPUS CALUMA ~ Modelo: SIN Vida Utit 2 Afios
TipodeActivos: ~ ACTIVONO CORRIE ~ Serie: SIN Fecha Ingreso’ 18/03/20714 2610372 +
Nombre deActivos: ESCRTORD Cantidad ! Fecha Baja:  18/03/2016
JE sos 30 B
Descripcién: COLOR CAFE UNPRI Valor Unitario: Responsable; FERNANDO ERAZC ~
l Calcular l Mndiﬁﬂr | Actualizar H Cancelar ‘ | Salir |
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PARA LISTAR LOS BIENES

A\

([i3800) v
i

e Unavez aplicada la opcion Listar, se desplegara una ventana con todo los

bienes ingresados al sistema.

4 it Poducs ol

(udigo Depatamento Pror Tpo_Adivo Frod  Mombre_Acivo Desorpoon Btaoo  Modeo  Seie  Canidad  ValorUntano Valor Compra Propiedsd  Vida UM Fecha ngreso  Fecha_Bia \d_mnﬁﬂw
1200002101 CAMPUS CALUMA|ACTNONOCO.. ESCRITORO | COLORCAFEL.. [100% (SN SN 1 ki) ki UEB Caluma |2 WA RN 18 FERNANDO ER.
1200002102 CAMPUSCALUMA|ACTNONOCO.. ESCRITORO | COLORCAFEL.. [28% (SN S 1 b} ki VEB Cdura |1 B0 BT (18 FERNANDO ER

-

. Elegimos la opcion Activos Fijos, luego en Bien y a continuacion en Listar.

G Sistema de Inventarios - Caluma- [E=SREa >

Inicio | Activos Fijos | Responsables Usuarios Sistemas  Parametros  Consultas
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PARA INGRESAR UN RESPONSABLE AL SISTEMA

. Damos un clip en la opcion Responsables, la pantalla despliega la opcion

Responsables, alli escogemos Nuevo
[ s.‘sfgma de Inventarios - Caluma- Lo | O e

Tnicio ivos Fijos |

s

e Después de dar en la opcidn nuevo, aparecera una ventana donde llenaremos

todos los campos requeridos, para luego de llenar, dar clip en la opcion ingresar.

85l Ingresar Responsable

Ccl 0200599546 ) Nombre/Apelido: FERNANDO ERAZO Sexo: Masculino -

Fecha Nac: 20/02/1967 20/02/1967 @~ Ocupacién: PROFESOR Cargo: COORDINADOR]|

Cl_Responsable Nombre_Apeliido Sexo Fecha_Nac Ocupacién Cargo I
OSWALDO AVE... | Masculino 15/06/1954 PROFESOR RESPONSABLE ...

g [ e | _sie

e Luego de dar clip en ingresar, si esta correcto aparece un mensaje, su fecha es
real y seguidamente otro mensaje ingreso correcto, a los cuales daremos

aceptar para completar exitosamente su registro.
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Ep\H9- 6D Documentol - Microsoft Word
=T inio | mserr Onchodepiane  Referendas  Coreipondenda  Revaar  Vita  Complementos o po8.
Pyt
<. Copia
pegar 4 Copier

Bl Ingresar Responsable

e e

Solucionces Administrativas

||l seleccionar
Edicién

RN ¥
CTomntrol de Activos no Corrientes

cl: 0200599546 Sexo: Masculino

” La fecha ez Real

FechaNac:  20/02/1967 200021967 @ Cargo: COORDINADOR

1d_resporsable _ Cl_Responeable
1204914657 RESPONSABLE ...

Ble -6 clals]c = slalclolal

‘najj W9-0)s Documento - Microsoft Word =B = |
S o | Insetar  Diseiodepagina  Referencas  Comespondenca  Revisar  Vista  Complementos  Nitro Pro8 w
i % Cortar L o = A A Buscar ~
Lia Copiar 54l Ingresar Responsable [=[®@] = | . Revaonar

Cambiar
estilos ~ | k¢ Seleccionar -

( @] Umniiversidad Estatal de Bolivar e

Caluma — Ecuador

Pegal

"
J Coplar format
Portapapeles

;

X Soluciones Administrativas
A s 44 Sl
Control de Activos mo Corrientes

cl 0200599546 Sexo: Masculino

“ Ingreso Correcto
Fecha Nac: 20/02/1967 20/02/1%7 @~ B

Emoe G

Cargo:  COORDINADOR

Cargo
RESPONSABLE ..

ni"ﬂn”% O ¢ 6w d & e[8]E]o]a]

PARA MODIFICAR UN RESPONSABLE

Damos clip en la opcién Responsables, en Responsables y luego en
Modificar

& Sistema de Inventarios - Caluma- ||

Inicio  Activos Fijos | Responsables | Usuarios Sistemas  Parametros  Consultas

ol . sdad 1 de Bol
Control de Activos no Corrientes

\ [
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e Luego de dar clip en la opcién modificar, se abrira una ventana, donde
pondremos el nimero correspondiente a la id del representante y damos clip

en la opcién modificar.

i ! Modificar Responsable

Gaad

b & 40l

TUniversidad Estatal de Bolivar

Caluma — Ecaador
Soluciones Administrativas

Confrol de Acftivos no Corrienftes

"
)

Ingrese el 1d Responsable: 20 Buscar

Cl 1204914657 Nombre/Apelido: (OSWALDOAVEROS | Sexo: Mascuiino '
FechaNac:  |15/06/1954 | B0we G- Profesion: Cargo: [RESPONSABLE DE C
Mndiﬁmr ‘ Actualizar ‘ Cancelar ‘ Salir ’
Id_r ble CI_R Nombre_Apelido  Sexo Fecha_Nac Ocupacion Cargo
20 1204914657 OSWALDO AVE... | Masculino 15/06/1954 PROFESOR RESPONSABLE ...
2 0200599546 FERNANDO ER... |Masculino 20/02/1967 PROFESOR COORDINADOR
e Luego de realizar las modificaciones, damos clip en actualizar para su

correcta modificacion.

85l Modificar Responsable

]ngrmcl 1d Rcspxmsablc: ‘22 Buscar
clk 0200599546 Nombre/Apelido: FERNANDO ERAZO ~ Sexo: Masculino =
Fecha Nac: 20/02/1967 26/03/2014 [~ Profesion: PROFESOR Cargo: COORDINADOR
ot ] [t | [ccmmatr ] [ s
Nombre_Apelido  Sexo Fecha_Nac 0 Cargo
OSWALDO AVE... |Mascuiino 15/06/1954 PROFESOR RESPONSABLE ...

FERNANDO ER...

Masculino

PROFESOR

COORDINADOR
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PARA ELIMINAR UN RESPONSABLE

- Damos clip en Responsables, en Responsables y luego en eliminar.

25 Parametros  Consultas
Nuevo
Modificar
Lim w & m

& Sistema de Inventarios - Caluma-

Control de Activos no Corrientes

Soluciones Administrativas
Caluma - Bcuador

e Luego de realizar el proceso anterior, se desplegara una ventana, en la cual
insertaremos el nimero de cédula del responsable que deseamos eliminar,
luego damos clip en eliminar.

4l Eliminar Responsable [E=EEE )

| = | Caluama — Ecaador
SEE e ¥

Control de Activos no Corrienfes

353 - z ’ )’ S 9’ £
=2 . o > —== .
—Z
C1. ‘o200599526] [ Eliminar [ Nuevo ] [ Salir l
Id_responsable CI_Responsable Nombre_Apelido  Sexo Fecha_Nac Ocupacién Cargo
» B 1204914657 |OSWALDO AVE... | Mascuino [15/06/195¢4  [PROFESOR  |RESPONSABLE ..
2 0200599546 | FERNANDO ER... |Mascuiino 20/02/197 PROFESOR COORDINADOR

e Luego de dar clip en eliminar, saldra un mensaje de confirmacion para su

eliminacion, si estamos seguros damos clip en la opcidn Sl o de lo contrario
en NO.
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e Después aparecera un mensaje de registro eliminado al cual le damos clip en

aceptar para terminar este proceso.

st Eliminar Responsable

=EIEEN

Umnmiversidad Estatal de Bolivar
Calumma — Ecaador
Soluciones Administrativas
Control de Acfivos no Corrienfes
D —
Atencién
Cl. Nuevo l I Salir ]
Esta seguro de eliminar el resp
Id_responsable CI_| _Nac Ocupacién Cargo
» 120491 1954 |PROFESOR  |RESPONSABLE..
2 [ Si J No 1967 PROFESOR COORDINADOR
45 Eliminar Responsable = @] %
i CASAC - F2 = - SO =
- - a3 - - O
Correcto
C1. 0200599546 [ Nuevo l l Salir l
@ Registro Elimis ]
|d_responsable  CI_| Fecha_Nac Ocupacién Cargo
» 1204914657 15/06/1954  |PROFESOR | RESPONSABLE ...
2 0200599546 TR 124/02/2014 PROFESOR COORDINADOR
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PARA LISTAR UN RESPONSABLE

. Damos clip en Responsables, en Responsables y luego en Listar.

& Sistema de Inventarios - Caluma-

Inicio  Activos Fijos | Responsables | Usuarios Sistemas

Parametros  Consultas

Nuevo
Modificar

liminar

90C y 7
::- ‘ .||

JOK

e Luego de dar clip en Listar, aparecerd una ventana con la lista de todos los
responsables ingresados en el sistema.

49 LstarResporsables Lo ©

Caluma — Ecaador

EX Soluciones Administrativas
2 s 48 Snd

Conftrol de Acfivos no Corrienfes

Listar Responsables
Exportar a Excel Salir
|d_responsable Cl_Responsable ~ Nombre_Apelido  Sexo Fecha_Nac Ocupacién Cargo

OSWALDO AVE... |Masculino 15/06/1954 PROFESOR RESPONSABLE ...
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PARA INGRESAR UN NUEVO USUARIO DEL SISTEMA

. Damos clip en Usuarios Sistemas, en Administradores y luego en Nuevo.

K Sistema de Inventarios - Caluma-
Inicio

Activos Fijos  Responsables | Usuarios Sistemas etros  Consultas

e

e >
see
e
mee

ES i ) 16:02

e Luego de dar clip, en Nuevo, se desplegara una ventana en la cual
Ilenaremos los datos de cada recuadro solicitado por el sistema y de ahi
damos clip en ingresar.

[ =y
8l Ingresar Administrador e [ 2D

Calasna — Ecmador

g S Soluciones Administrativas
A F

Control de Acftivos no Corrienftes

33 5 - ), = >3 gy;
=235 ﬁ »r:—-—‘. -

Cl 0200599546 Nombre: ENRIQUE Apellido: GARCIA
Sexo: Masculino - Usuario: Invitado - Contrasefia: 12345

Id_Usuario cl Nombre Apelido Sexo Usuario C

» 1204914657 [Paul | Ganchala Mascuino Administrador | 16071985
17 0202002440 | Vicerte Bamagén | Mascuiino Invitado | viche
| Ingresar l Nuevo I l Salir l

e Después de dar clip en ingresar, aparecera un mensaje ingreso correcto, al

cual le damos un clip en aceptar, para completar exitosamente su ingreso.
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a9 Ingresar Administrador = 3] = |

| = | Calusnma — BEcumador
Soluciomnes Administrativas

3 s 4o amd

Control de Acftivos no Corrientfes

cr 0200599546 Apeliido: GARCA
Sexo: Masculino  ~ @ N— . Contrasefia: 12345
16_Ususrio c ) Sexo Usuario Contraser
i o = e [ oo
[ Ingresar ] ‘ Nuevo ] [ Salir ]

PARA MODIFICAR UN USUARIO DEL SISTEMA

. Damos clip en Usuarios Sistemas, en Administradores y luego en
Modificar.

s Sistema de Inventarios - Caluma- (==l )

Inicio  Activos Fijos  Responsables | Usuarios Sistemas | Parametros  Consultas

Universidad Estatal de Bolivar
Control de Activos no Corrientes

P 5

Soluciones Administrativas

- &
05 - o ©l6|=)f ¢ e(0]c[0]a] ORI

e Luego que aparece la ventana nueva, ingresamos el namero de cédula del
usuario del sistema y damos clip en buscar, de ahi aparece todos los datos de
este y damos clip en modificar.
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85 Modificar Administrador @M

- de
J I Caluma — Ecuaador
2 : Soluciones Administrativas
s 48 S8
Confrol de Activos no Corrienfes
= . o 4 = 2%
e
Ingrese el Niimero de Cédula: 0200599546 Buscar
cl: 0200599546 " Nombre: [ENRIQUE Apelido:  [GARCIA ]
Sexo: \Masculino v Usuario: Invitado v Contrasefia: |12345 j

Cancelar

—

Modiﬁur \ Actualizar

e Luego de dar clip en la opciéon modificar, corregimos los datos y damos clip

en la opcidn actualizar, luego aparecerd un mensaje Actualizacién Correcta,

al cual damos clip en aceptar para terminar el proceso modificacion.

5l Modificar Administrador o|l@ = |

Actualizado Correctamente

Ingrese el Niimero de Cé Buscar
-
Cl: 0200599546 Apeliido: GARCIA
Sexo: Masculino v Usuario: Invitado v Contrasefia: 12345
‘ Mod@ﬁur Actualizar ‘ Cancelar Salir
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PARA ELIMINAR UN USUARIO DEL SISTEMA

- Damos clip en Usuarios Sistemas, en Administradores y luego en
Eliminar.

& Sistema de Inventarios - Caluma- =6 [
Tnicio Activos Fijos  Responsables | Usua Parametros  Consultas

Nuevo

Modificar

Control de Activos no Corrientes

e Después de dar clip en eliminar, aparecera una ventana en la cual
ingresaremos el nimero de cédula del usuario a eliminar.

&5 Eliminar Administrador E@E

. = Caluma — Ecuador
_’ Soluciones Administrativas
R, s 25 SRS
Conftrol de Activos o Corrienvftes

Nombre Apeliido Sexo Usuario Contrasefia
ENRIQUE GARCIA Masculino Invitado 12345

Paul Masculi ini 16071985
Vicente
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e Luego de realizar el proceso anterior aparecera un mensaje esta seguro de
eliminar al administrador, si estamos seguros de eliminar damos clip en Sl

caso contrario en NO

B ~
a5l Eliminar Administrador o | B %

V= Umiiversidad Estatal de Bolivar
Soluciones Administrativas

A s 4o Wi

Comntrol de Activos no Corrientes

D —

Atencién

Esta seguro de eliminar al

————

e Después de aceptar la eliminacion a parecerd un nuevo mensaje, registro
eliminado, en el cual damos aceptar y asi finalizamos este proceso de

eliminacion de un usuario del sistema.

a5 Eliminar Administrador = | B

Caluma — Ecuador
g2 Soluciones Administrativas
4 40 SR

L)

Control de Acftivos no Corrienfes

Nuevo Salir
@ Registro Eliminado Sexo Usuario Contrasefia
Masculino Invitado 12345
Masculino Administrador 16071985
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PARA LISTAR USUARIOS DEL SISTEMA

- Damos clip en Usuarios Sistemas, en Administradores y luego en listar.

& Sistema de Inventarios - Caluma- (=A™

Tnicio ij | Usuarios St Parametros  Consultas
o

AT

[<]a ¢ ®|=|6 & ¢|8]6|0]a]

e Luego de dar clip en listar, aparecera una ventana con la lista de todos los
Usuarios del Sistema.

85 Listar Administradores | B e

i = i Calarma — Ecaador
e Soluciones Administrativas
S s 25 SR8
Comntrol de Activos no Corrienfes

1d_Usuario cl Nombre Apelido Sexo Usuario Contrasefia
» 1204914657 Paul | Ganchala | Mascuiino | Administrador 16071985
17 0202002440 Vicerte |Baragan Masculino | invitado viche
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PARA INGRESAR PARAMETROS

- Damos clip en parametros, luego en cualquiera de las opciones que

deseamos ingresar, modificar o eliminar.
& S‘is‘tema de Inventarios - Caluma- (el

PARA INGRESAR A CONSULTAS

- Damos clip en consultas, luego en cualquiera de las opciones que deseamos

consultar.

SR o)
all B ) 72 |

e Enlaopcion que escojamos aqui nos permite ingresar los datos de los
Responsables, Tipo de Activo y Departamentos.

107



3.6. IMPACTO DE LA PROPUESTA

El impacto que produce la implementacion de la aplicacion del sistema en la
institucion es altamente positivo, ya que sistematizado permite mejorar los niveles de
seguridad y eficiencia en todos los procesos administrativos de los bienes

concernientes al control interno realizado dentro de la institucion.
Entre los beneficios adquiridos tenemos:

Centralizacion de la informacion

Acceso seguro mediante usuarios y claves
Resguardo de informacion en medio digital
Posibilidad de respaldos de informacidn
Disminucidn en tiempos de busqueda de informacion

Estandarizacion de manejo de informacion

N g s~ wDd e

Informacion veraz y oportuna.

Todos estos beneficios han permitido mejorar el control de los bienes, a méas de ello
la institucion estd cumpliendo con las normas que establece la Contraloria General
del Estado.

Por otro lado la aplicacion del sistema requiere de la capacitacion necesaria al
responsable, a pesar de que su manejo es muy sencillo siempre hara falta una

induccion inicial.
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3.7. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES
3.7.1. CONCLUSIONES

Considerando los resultados alcanzados en nuestra investigacion, puedo establecer

las siguientes conclusiones:

1. El Disefio de un Sistema de Control para mejorar la Gestion Administrativa
en la Universidad Estatal de Bolivar CAEDIS Caluma, es un valioso
instrumento para cumplir con eficiencia y eficacia los retos que tiene a
superar la Universidad Estatal de Bolivar.

2. No existe un programa sistematico de Control lo que ha propiciado una
informacion real de los bienes y el estado que poseen los activos.

3. Con la aplicacion del sistema de Control en la Universidad Estatal de Bolivar
CAEDIS Caluma se tendréa un correcto control sobre los bienes por parte de

los responsables.

3.7.2. RECOMENDACIONES

Apoyandonos en los resultados alcanzados y sobre la base de las conclusiones

proponemos las siguientes recomendaciones:

1. La Implementacién del sistema de Control Interno disefiado para mejorar la
gestion administrativa de los Bienes.

2. Continuar profundizando en el perfeccionamiento de dicho sistema con el
propdsito de llevar un mejor control sobre los bienes.

3. Establecer un plan de capacitacion para acrecentar el nivel de conocimientos
y rigor en el trabajo de los administrativos y docentes respecto a las Normas
de Control Interno, logrando de esta manera su compromiso y su crecimiento
como profesional.

4. Programar sistematicamente los Controles para hacer cumplir sus normas,

objetivos y procedimientos, establecidos en la Universidad Estatal de Bolivar
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ANEXOS (ENCUESTA)

UNIVERSIDAD ESTATAL DE BOLIVAR

FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS, GESTION
EMPRESARIAL E INFORMATICA
CENTRO ACADEMICO CALUMA

ENCUESTA A LOS DOCENTES

OBJETIVO: Elaborar un sistema de control interno para los activos no corrientes,
propiedad, planta y equipo, para mejorar la Gestion Administrativa del CAEDIS

Caluma durante el afio 2012.

1. ¢(CONOCE USTED SI EL CAEDIS CALUMA CUENTA CON UN
SISTEMA DE CONTROL INTERNO PARA SUS ACTIVOS NO

CORRIENTE?

2. ¢SABE USTED EL METODO DE DEPRECIACION QUE UTILIZA LA

UEB?

4. ;LA CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO, REALIZA EL

CONTROL EXTERNO?
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5. ¢LA UNIVERSIDAD CUENTA CON UNA UNIDAD DE AUDITORIA

INTERNA?

7. ¢{UNA ADECUADA GESTION ADMINISTRATIVA, AYUDA LA TOMA

DE DECISIONES?

9. ¢(CONSIDERA QUE EL LIDERAZGO SINERGISTA AYUDA A UNA

ADECUADA GESTION ADMINISTRATIVA?

10. ¢(UNA EFICIENTE GESTION ADMINISTRATIVA INCIDE EN EL

EXITO INSTITUCIONAL?
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ANEXOS (ENTREVISTA)

UNIVERSIDAD ESTATAL DE BOLIVAR
FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS, GESTION

EMPRESARIAL E INFORMATICA

CENTRO ACADEMICO CALUMA

ENTREVISTA A LOS SERVIDORES PUBLICOS

OBJETIVO: Elaborar un sistema de control interno para los activos no corrientes,

propiedad, planta y equipo, para mejorar la gestion administrativa del CAEDIS

caluma durante el afio 2012.

1.

(EL CAEDIS CALUMA CUENTA CON UN SISTEMA DE CONTROL
INTERNO PARA SU ACTIVOS NO CORRIENTE?

¢QUE METODO DE DEPRECIACION UTILIZA LA UEB PARA SUS
ACTIVOS FUOS?

¢QUE TIPOS DE CONTROL INTERNO?

¢SABE USTED QUE TIPO DE CONTROL REALIZA LA CONTRALORIA A
LA UEB?

¢CONOCE QUE LA UNIVERSIDAD CUENTA CON UNA UNIDAD DE
AUDITORIA INTERNA

¢CONOCE LA DEFINICION DE LA GESTION ADMINISTRATIVA?

¢UNA ADECUADA GESTION ADMINISTRATIVA, AYUDA A LA TOMA
DE DECISIONES?

¢CONOCE USTED LAS FASES DE LA ADMINISTRACION?

¢(CONSIDERA QUE EL LIDERAZGO SINERGISTA AYUDA A UNA
ADECUADA GESTION ADMINISTRATIVA?

10.,UNA EFICIENTE GESTION ADMINISTRATIVA INCIDE EN EL EXITO

INSTITUCIONAL?
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ANEXOS (FICHA DE OBSERVACION)

UNIVERSIDAD ESTATAL DE BOLIVAR

FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS, GESTION

EMPRESARIAL E INFORMATICA

CARRERA DE CONTABILIDAD Y AUDITORIA CP

OBJETIVO: Elaborar un sistema de control interno para los activos no corrientes,

propiedad, planta y equipo, para mejorar la Gestion Administrativa del CAEDIS

Caluma durante el afio 2012.

FICHA DE OBSERVACION DIRECTA

ASPECTOS A OBSERVARSE

CUENTA

NO CUENTA

Registro de los activos fijos

Nomina de responsables de los

activos no corrientes

Ubicacién de los activos fijos

Estado de los activos fijos

Condiciones de los espacios
fisicos donde se encuentran los

activos fijos

Reglamento de control de bienes
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ANEXO (UBICACION GEOREFERENCIAL)

UNIVERSIDAD
ESTATAL
DE
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ANEXOS (MARCO LEGAL)

CONSTITUCION POLITICA DE LA REPUBLICA

Contraloria General del Estado

Art. 211.- La Contraloria General del Estado es un organismo técnico encargado del
control de la utilizacion de los recursos estatales, y la consecucion de los objetivos de
las instituciones del Estado y de las personas juridicas de derecho privado que

dispongan de recursos publicos.

Art. 212.- Seran funciones de la Contraloria General del Estado, ademas de las que

determine la ley:

1. Dirigir el sistema de control administrativo que se compone de auditoria
interna, auditoria externa y del control interno de las entidades del sector
publico y de las entidades privadas que dispongan de recursos publicos.

2. Determinar responsabilidades administrativas y civiles culposas e indicios de
responsabilidad penal, relacionadas con los aspectos y gestiones sujetas a su
control, sin perjuicio de las funciones que en esta materia sean propias de la
Fiscalia General del Estado.

3. Expedir la normativa para el cumplimiento de sus funciones.

4. Asesorar a los 6rganos y entidades del Estado cuando se le solicite.
Administracion Publica

Sector publico
Art. 225.-El sector publico comprende:

3. Los organismos y entidades creados por la Constitucién o la ley para el ejercicio
de la potestad estatal, para la prestacion de servicios publicos o para desarrollar

actividades economicas asumidas por el Estado.

Art. 227.-La administracion publica constituye un servicio a la colectividad que se
rige por los principios de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion,
descentralizacion, coordinacion, participacion, planificacion, transparencia y

evaluacion.
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Politica fiscal
Art. 285.-La politica fiscal tendra como objetivos especificos:

1. El financiamiento de servicios, inversion y bienes publicos.

2. Laredistribucion del ingreso por medio de transferencias, tributos y subsidios
adecuados.

3. La generacion de incentivos para la inversion en los diferentes sectores de la
economia y para la produccidon de bienes y servicios, socialmente deseables y

ambientalmente aceptables.

LEY ORGANICA DE LA CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO

Control Interno

Art. 9.- Concepto y elementos del control interno.- EIl control interno constituye
un proceso aplicado por la méxima autoridad, la direccion y el personal de cada
institucién, que proporciona seguridad razonable de que se protegen los recursos
publicos y se alcancen los objetivos institucionales. Constituyen elementos del
control interno: el entorno de control, la organizacion, la idoneidad del personal, el
cumplimiento de los objetivos institucionales, los riesgos institucionales en el logro
de tales objetivos y las medidas adoptadas para afrontarlos, el sistema de
informacién, el cumplimiento de las normas juridicas y técnicas; y, la correccion

oportuna de las deficiencias de control.

El control interno sera responsabilidad de cada institucion del Estado y tendra como
finalidad primordial crear las condicion es para el ejercicio del control externo a

cargo de la Contraloria General del Estado.

MANUAL GENERAL DE ADMINISTRACION Y CONTROL DE LOS
ACTIVOS FIJOS DEL SECTOR PUBLICO

Capitulo 111

BASES CONCEPTUALES Y NIVELES DE RESPONSABILIDAD ACTIVOS
FIJOS
En cada entidad publica sus activos fijos se utilizaran Gnicamente para llevar a cabo

labores institucionales y por ningin motivo para fines personales o particulares.
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Registros.- A fin de conciliar con los informes producidos por el subsistema de
Control de Activos Fijos, se llevaran registros de control de los activos fijos, en cada

una de las unidades administrativas donde se encuentren ubicados los bienes.

Responsabilidad en la administracion.- En primer término la responsabilidad recae
en la maxima autoridad de la entidad, siendo su obligacion velar por la correcta
adquisicion, conservacion, mantenimiento, valoracion y enajenacion de los activos
fijos institucionales y de aquellos que no sean de propiedad del ente, que hayan sido
recibidos en fideicomiso, comodato, arrendamiento o almacenaje; asi como de
mantener adecuados controles internos aplicables a esta area, de conformidad con la

normatividad vigente y las disposiciones del presente manual.

Responsabilidad en la custodia y control fisico de los bienes.- Este sera efectuado
por:

a) Los servidores con nombramiento y caucionados que cumplen funciones de
Guardalmacén, Bodeguero, u otra denominacion afin; y aquellos que realizan
similares funciones por encargo escrito, que forman parte de la Unidad de Activos

Fijos.

b) Los responsables del control de los bienes en cada Direccion o unidad
administrativa, designados por el respectivo director en forma escrita, cuya funcion
principal es el control fisico y el tramite de los requerimientos internos, se
constituyen en la asistencia y nexo entre la administracion, el servidor caucionado y

los usuarios de los activos fijos en su respectiva unidad.

El funcionario o servidor encargado del manejo de los bienes, respondera por su uso
adecuado y conservacion, hasta tanto se produzca la entrega correspondiente, sobre

la cual deberéa dejarse constancia en los documentos y registros respectivos.
REGLAMENTO GENERAL DE BIENES DEL SECTOR PUBLICO

Art. 3.- Del procedimiento y cuidado.- Es obligacion de la méxima autoridad de
cada entidad u organismo, el orientar y dirigir la correcta conservacion y cuidado de
los bienes publicos que han sido adquiridos o asignados para uso y que se hallen en
poder de la entidad a cualquier titulo: depdsito, custodia, préstamo de uso u otros

semejantes, de acuerdo con este reglamento y las demaés disposiciones que dicte la
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Contraloria General y el propio organismo o entidad. Con este fin nombrard un
Custodio - Guardalmacén de Bienes, de acuerdo a la estructura organizativa y
disponibilidades presupuestarias de la institucion, que serd responsable de su

recepcion, registro y custodia.

Para la correcta aplicacion de este articulo, cada institucion emitira las disposiciones
administrativas internas correspondientes, que sin alterar las normas de este

reglamento permitan:

a) Mantener registros y documentos en que conste la historia de cada bien, y su
destinacion y uso;

b) Entregar los bienes por parte del Custodio -Guardalmacén de Bienes o quien haga

sus veces, al Jefe de cada unidad administrativa; y,

c) ldentificar y designar al servidor que recibe el bien para el desempefio de sus
funciones, mediante la suscripcion de la recepcion a través del formulario disefiado

para el efecto.
CAPITULO Il
DE LOS BIENES

Art. 4.- De los bienes.- Cada entidad u organismo llevara el registro contable de sus
bienes de conformidad a las disposiciones sobre la materia expedidas por el

Ministerio de Economia y Finanzas.

Art. 5.- Empleo de los bienes.- Los bienes de las entidades y organismos del sector
publico sélo se emplearan para los fines propios del servicio publico. Es prohibido el
uso de dichos bienes para fines politicos, electorales, doctrinarios o religiosos o para

actividades particulares y/o extrafias al servicio publico.
CAPITULO 111

DE LAS ADQUISICIONES

Art. 6.- De las formas de adquirir.- Para la adquisicion de cualquier tipo de bienes
que no consten en el respectivo Plan Anual de Adquisiciones se requiere de la

resolucion de la més alta autoridad de la entidad u organismo o del funcionario
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delegado para este fin, con sujecion a las disposiciones legales pertinentes. Para
efectuar las adquisiciones, las entidades u organismos del sector publico emitirdn su
correspondiente  reglamento interno y/o disposiciones administrativas, de
conformidad a sus requerimientos y en concordancia con las disposiciones legales

que fueren aplicables.

NORMAS DE CONTROL INTERNO PARA LAS ENTIDADES,
ORGANISMOS DEL SECTOR PUBLICO Y DE LAS PERSONAS
JURIDICAS DE DERECHO PRIVADO QUE DISPONGAN DE RECURSOS
PUBLICOS

406 Administracion financiera - ADMINISTRACION DE BIENES

406-01 Unidad de Administracién de bienes
Toda entidad u organismo del sector publico, cuando el caso lo amerite, estructurara

una unidad encargada de la administracion de bienes.

La maéaxima autoridad a través de la unidad de administracion de bienes,
instrumentara los procesos a seguir en la planificaciéon, provision, custodia,
utilizacion, traspaso, préstamo, enajenacién, baja, conservacion y mantenimiento,
medidas de proteccion y seguridad, asi como el control de los diferentes bienes,
muebles e inmuebles, propiedad de cada entidad u organismo del sector publico y de

implantar un adecuado sistema de control interno para su correcta administracion.

406-04 Almacenamiento y distribucion

Los bienes que adquiera la entidad ingresaran fisicamente a través de almacén o
bodega, antes de ser utilizados, aun cuando la naturaleza fisica de los mismos
requiera su ubicacion directa en el lugar o dependencia que lo solicita, lo cual

ayudara a mantener un control eficiente de los bienes adquiridos.

Los ambientes asignados para el funcionamiento de los almacenes o bodegas, estaran
adecuadamente ubicados, contaran con instalaciones seguras y tendran el espacio

fisico necesario.

El guardalmacén o bodeguero tiene la responsabilidad de acreditar con documentos,

su conformidad con los bienes que ingresan, debiendo verificar si se ajustan a los
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requerimientos y especificaciones técnicas solicitadas por las dependencias de la

institucion, asi como de los bienes que egresan.

Si en la recepcion se encontraren novedades, no se recibirdn los bienes y se
comunicard inmediatamente a la maxima autoridad o al servidor delegado para el
efecto; dichos bienes no seran recibidos hasta que cumplan con los requerimientos

institucionales.

Los directivos estableceran un sistema apropiado para la conservacién, seguridad,

manejo y control de los bienes almacenados.

Para el control de los bienes se establecerd un sistema adecuado de registro
permanente, debiendo incluirse registros auxiliares individualizados o por grupos de
bienes de iguales caracteristicas. Sélo las personas que laboran en el almacén o

bodega tendran acceso a las instalaciones.

Existen bienes que, por sus caracteristicas especiales, deben ser almacenados en otras
instalaciones o enviados directamente a los encargados de su utilizacion. En estos
casos, el encargado de almacén efectuara la verificacion directa y la tramitacion de la

documentacion correspondiente.

NIC 16 propiedad, planta y equipo

Los principales problemas en una entidad son la contabilizacion de los activos, la
determinacion de su importe en libros y los cargos por depreciacion y pérdidas por
deterioro que deben reconocerse con relacién a los mismos, por lo que la siguiente
norma da el tratamiento contable para que los usuarios puedan tener informacion real

y confiable sobre las inversiones que la empresa hace en cuanto a activos fijos.
Un activo fijo se reconoce cuando:

1. La entidad pueda tener un beneficio econémico en un futuro de dicho
activo

2. El costo del activo pueda ser valorado con fiabilidad.

Con estas caracteristicas se dice que las piezas de repuestos y el equipo auxiliar se

contabilizan como existencias y se reconoce en el resultado del ejercicio.
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Valoracién en el momento del reconocimiento

Componentes del Costo
Los costos de un activo fijo comprenden:

1. El costo de adquisicion incluido aranceles, impuestos no recuperables después de

cualquier rebaja o descuento comercial.

2. Cualquier costo relacionado con la ubicacién del activo en el lugar y con las

condiciones necesarias para que pueda operar el activo.

3. Costos de desmantelamiento, rehabilitacion del lugar sobre el que se asiente el

activo.

Descrito lo anterior “el reconocimiento de los costos en el importe en libros de un
elemento de inmovilizado material finalizara cuando el elemento se encuentre en el

lugar y condiciones necesarias para operar de la forma prevista por la direccion”.

Asi mismo la norma indica que un activo construido por la entidad se dara el mismo

tratamiento que un activo fijo adquirido.
Valoracion del costo.

El costo de un activo fijo sera el precio equivalente al contado en la fecha de
reconocimiento, por lo que si el pago se aplaza mas alla de los plazos normales del
crédito comercial, la diferencia entre el precio equivalente al contado y el total de los
pagos se reconocera como gastos por intereses a lo largo del periodo de

aplazamiento.

Una situacién que se puede dar es que algunos activos fijos pueden haber sido
adquiridos a cambio de uno o varios activos no monetarios, o de una combinacion de
activos monetarios y no monetarios, en este caso el costo de dicho activo fijo sera su

valor razonable, a menos que:
(@) No sea de caracter comercial la transaccion de intercambio,

(b) El valor razonable del activo recibido o del activo entregado no pueda medirse de

forma fiable
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Por esa razon si la partida adquirida no se mide por su valor razonable, su costo se

valorara por el importe en libros del activo entregado.
Valoracion posterior al reconocimiento.

Después del reconocimiento como activo este serd contabilizado por el costo de
adquisiciébn menos la amortizacion acumulada y el importe acumulado de las

pérdidas por deterioro del valor.
Modelo de revalorizacion.

Un activo fijo se contabilizara por su valor revalorizado el cual es el valor razonable
del activo fijo menos la depreciacion acumulada y el importe acumulado de las

pérdidas por deterioro de valor que haya sufrido.

La revalorizacion de los activos fijos se basan en el valor del mercado con esto
permite tener un valor razonable pero en caso de que por la naturaleza del activo no
exista un valor del mercado la entidad podria tener que estimar el valor razonable a

través de métodos que tengan en cuenta rendimientos del mismo.

Las revalorizaciones se haran con suficiente regularidad, para asegurar que el
importe en libros, en todo momento, no difiera significativamente del que podria
determinarse utilizando el valor razonable en la fecha del balance; a ello es necesario
observar los cambios que dichos activos fijos puedan tener en su valor razonable ya
que si son significativos las revalorizaciones se deben realizar anualmente pero si los
activos fijos tienen un valor razonable insignificantes las revalorizaciones se deben

realizar cada tres o cinco afos.

Cuando se revalorice un elemento de PP&E, la depreciacion acumulada en la fecha

de la revalorizacion puede ser tratada de cualquiera de las siguientes maneras:

(@) Reexpresada proporcionalmente al cambio en el importe en libros bruto del
activo, de manera que el importe en libros del mismo después de la

revalorizacion sea igual a su importe revalorizado.

Este método se utiliza a menudo cuando se revaloriza el activo por medio de la

aplicacion de un indice a su costo de reposicion depreciado.
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(b) Eliminada contra el importe en libros bruto del activo, de manera que lo que se
reexpresa es el valor neto resultante, hasta alcanzar el importe revalorizado del

activo. Este método se utiliza habitualmente en edificios.

Al realizar una revalorizacion a un activo fijo es necesario también realizar la
revalorizacion a todos los activos del mismo grupo, es decir, si se revaloriza un
vehiculo es necesario revalorizar todos los vehiculos que pertenezcan a esa cuenta o

clase de activos.

Cuando exista un aumento en el importe en libros de un activo como resultado de
una revalorizacion, tal aumento se cargard directamente a una cuenta de patrimonio
denominada superavit por revaluacion, sin embargo el incremento se reconocera en
el resultado del ejercicio en la medida en que se considere una reversion de una
disminucion por devaluacién del mismo activo, que fue reconocida previamente en

resultados.

Cuando se reduzca el importe en libros de un activo como efecto de una
revalorizacion, tal disminucion se reconocerd en el resultado del ejercicio. No
obstante, la disminucion sera registrada directamente al patrimonio neto contra
cualquier superavit por revaluacion reconocida previamente en relacién con el
mismo activo, en la medida que tal disminucion no exceda el saldo de la cuenta de

superavit por revaluacion.

Depreciacion

La depreciacion de la propiedad, planta y equipo se da desde el momento en que se
encuentre en la ubicacidn y en las condiciones necesarias para ser capaz de operar de
la forma prevista por la direccion.

La depreciacion de un activo cesara en la fecha mas temprana entre aquella en que el
activo se clasifique como mantenido para la venta, y la fecha en que se produzca la
baja en cuentas del mismo. Por tanto, la depreciacion no se terminara cuando el
activo se encuentre sin utilizar o se haya retirado del uso activo, a menos que se

encuentre depreciado por completo.

Para realizar las depreciaciones es necesario conocer la vida util de cada activo fijo
que posee la entidad para ello se realiza estimaciones de acuerdo al criterio de

experiencias que haya tenido la entidad con activos fijos similares o en muchos casos

125



porcentajes preestablecidos por cada pais y utilizando diferentes métodos que existen
para ello.

Para la vida til de la propiedad, planta y equipo se tendran en cuenta los siguientes

factores:

a. La utilizacion prevista del activo. Rendimiento fisico que se espera de la
propiedad, planta y equipo o capacidad que posee el mismo;

b. Deterioro natural esperado;

c. La obsolescencia técnica o comercial derivada de los cambios o mejoras en la
produccion y

d. Los limites legales o restricciones similares sobre el uso del activo.
Baja de cuentas.
El importe en libros de la propiedad, planta y equipo se dara de baja en cuentas:

a. Por su enajenacion o disposicion por otra via; o

b. Cuando no se espere obtener beneficios econdmicos futuros por su uso,

enajenacion o disposicion por otra via.

La pérdida o ganancia derivada de la baja de un activo fijo se determinara de la
diferencia entre el importe neto obtenido por su venta o disposicion por otra via, Si
existe, y el importe en libros del elemento; esta diferencia se incluird en los

resultados del ejercicio econémico.
NIC 36 deterioro del valor de los activos.

La norma permite establecer los procedimientos que una entidad aplicara para
asegurarse de que sus activos estan contabilizados por un valor que no sea superior a

su importe recuperable.

Identificacion de un activo que podria estar deteriorado.
La entidad revisara y evaluara, en cada fecha de cierre del balance, si existe alguna
sefial de deterioro del valor de algin activo. Algunos indicadores de deterioro pueden

Ser.
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Fuentes externas

= EIl valor del mercado de un activo declina méas de lo que se espera como
consecuencia del paso del tiempo.

= Cambios negativos en tecnologia, mercados, economia, o leyes.

»= Aumentos en las tasas de interés del mercado.

= El precio de las acciones de una compafiia estd por debajo del valor en libros.

Fuentes internas

» Obsolescencia o dafio fisico.

« EIl activo hace parte de una reestructuracion o es tenido para la enajenacion
disposicion.

» Peor desempefio econémico que el esperado.

+ Considerar la materialidad.

« La vida dtil del activo, el método de depreciacion, o el valor residual pueden

necesitar ser revisado y ajustado.

Si existiera alguna sefial de deterioro del valor de un activo la entidad estimara la
cantidad recuperable, este valor se estimara para el activo individualmente

considerado.

Si fuera imposible estimar la cantidad recuperable del activo individual, la entidad
determinara la cantidad recuperable de la Unidad Generadora de Efectivo a la que el

activo pertenece.
Determinacion de la cantidad recuperable.
Para determinar la cantidad recuperable se da ciertas alternativas, asi se dice:

1. Si el valor razonable menos los costos de venta (precio de venta neta) o el
valor en uso es mayor que el valor en libros, no es necesario calcular la otra
cantidad. El activo no esta deteriorado.

2. Si el valor razonable menos los costos de venta (precio de venta neta) no se
pueden determinar, entonces la cantidad recuperable es el valor en uso.

3. Para activos a ser dispuestos, la cantidad recuperable es el valor razonable

menos los costos de venta.

Valor razonable menos los costos de venta
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« Si hay un acuerdo de venta vinculante, se debe usar el precio segun el
acuerdo menos los costos de disposicion.

« Si hay un mercado activo para ese tipo de activo, use el precio de mercado
menos los costos de disposicion. Si no hay mercado activo, use el mejor
estimado del precio de venta del activo menos los costos de disposicion
(costos directamente agregados, es decir, no existen costos 0 gastos
generales)

« Si no hay mercado activo, use el mejor estimado del precio de venta del

activo menos los costos de disposicion.
Valor de uso

Es el valor presente de los flujos futuros de efectivo estimados que se espera obtener
de un activo o unidad generadora de efectivo, dicho en otras palabras es el valor que

el activo tiene para su titular para realizar un uso especifico.
Los siguientes elementos deben reflejarse en el calculo del valor en uso de un activo:

a. una estimacion de los flujos de efectivo futuros que la entidad espera obtener del
activo;

b. las expectativas sobre posibles variaciones en el importe o en la distribucion
temporal de dichos flujos de efectivo futuros;

c. el valor temporal del dinero, representado por la tasa de interés de mercado sin
riesgo;

d. el precio por soportar la incertidumbre inherente en el activo; y

e. otros factores, como la liquidez, que los participantes en el mercado reflejarian al
poner precio a los flujos de efectivo futuros que la entidad espera que se deriven
del activo.

Las estimaciones de los flujos de efectivo futuros incluiran:

a. proyecciones de entradas de efectivo procedentes de la utilizacion continuada
del activo;

b. proyecciones de salidas de efectivo en las que sea necesario incurrir para
generar las entradas de efectivo por la utilizacion continuada del activo

(incluyendo, en su caso, los pagos que sean necesarios para preparar al activo
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para su utilizacién), y puedan ser atribuidas directamente, o distribuidas segun
una base razonable y uniforme, a dicho activo; y
c. los flujos netos de efectivo que, en su caso, se recibirian (o0 pagarian) por la

venta o disposicion por otra via del activo, al final de su vida util.

Los flujos de efectivo futuros se estimaran, para el activo, teniendo en cuenta su
estado actual. Estas estimaciones no incluiran entradas o salidas de efectivo futuras

que se espera que surjan de:

a. una reestructuracion futura en la que la entidad no se ha comprometido todavia; o

b. la mejora o aumento del desempefio el activo.
Las estimaciones de los flujos de efectivo futuros no incluiran:

(@) entradas o salidas de efectivo por actividades de financiacion; ni

(b) cobros o pagos por el impuesto a las ganancias.
Tasa de descuento

Al medir el valor en uso, la tasa de descuento que se use debe ser la tasa antes de
impuestos que revele la valoracion actual que el mercado hace respecto del valor del
dinero y los riesgos especificos para el activo. La tasa de descuento no debe
reflejar los riesgos por los cuales han sido ajustados los flujos de efectivo futuros y
debe ser igual a la tasa de descuento que los inversionistas pretenderian adoptar si
escogieran una inversion que genere flujos de efectivo equivalentes a los que se

esperan del activo.

Para el deterioro de un activo individual o de un grupo de activos, la tasa de
descuento es la tasa que la empresa pagaria en una transaccion de mercado actual

para comprar dinero con el fin de comprar ese activo especifico o ese grupo.

Si no esta disponible una tasa especifica para el activo, que sea determinada por el
mercado, se tiene que usar un sustituto que refleje el valor del dinero en el tiempo

durante la vida del activo. Normalmente se consideraria lo siguiente:

« El costo promedio del capital propio de la empresa.
» Latasa incremental del endeudamiento de la empresa.

» Otras tasas de préstamos del mercado.
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Reconocimiento de una pérdida por deterioro

Se debe reconocer una pérdida por deterioro cuando la cantidad recuperable esté por
debajo del valor en libros .La pérdida por deterioro es un gasto en el estado de
resultados (a menos que se relacione con un activo revaluado por el que los cambios
se reconozcan directamente en patrimonio). Para hacer el reconocimiento de una
pérdida por deterioro es necesario tomar en cuenta lo antes expuesto sobre los

factores externos e internos que influyen para el deterioro de los activos.
Unidades generadoras de efectivo

“La UGE es el grupo mas pequeio identificable de activos que genera entradas de
efectivo provenientes del uso continuo, y es ampliamente independiente de las

entradas de efectivo provenientes de otros activos o grupos de activos.”

Para ser méas entendible el concepto se puede poner el ejemplo de una empresa no
inmobiliaria que posee un edificio (activo comin) que no es utilizado para sus
operaciones regulares; una parte la arrienda para oficinas, otra como almacén y una
ultima parte como departamentos temporales para vivir; todas estas descripciones

son unidades generadoras de efectivo.

Las unidades generadoras de efectivo se reconoceran de forma similar de un periodo
a otro, y estaran formadas por el mismo activo o tipos activo, salvo que se justifique

un cambio, en cuyo caso se hara la revelacion correspondiente.

Valor recuperable de una UGE Si existieran evidencias del deterioro de un activo, el
valor recuperable del mismo se debera estimar para el activo individualmente
considerado. Si no fuera posible estimar el valor recuperable del activo individual, la
empresa debe proceder a determinar el valor recuperable de la unidad generadora de

efectivo a la que tal elemento pertenece.
El valor recuperable de un activo determinado no podréa ser definido cuando:

1. El valor de uso del activo no pueda valorarse como cercano a su precio de venta
neto (ejemplo, cuando los flujos de efectivo futuros por el
funcionamiento continuo del activo no pueden determinarse por ser

insignificantes).
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2. El activo no origine entradas de efectivo, por su funcionamiento continuo, que
sean en buena medida independientes de las producidas por otros activos. En
estos casos, el valor de uso y, por tanto, el valor recuperable, pueden

determinarse solo a partir de la UGE a la que pertenece el activo en cuestion.

Con esto se dice que el valor recuperable de una unidad generadora de efectivo es el
mayor valor entre su precio de venta neto y su valor de uso. El mayor de estos se
compararé con el valor neto contabilizado y si aquel fuera menor a este, se debera

crear una provision para desvalorizacion.
Valor en libros de una UGE

El valor en libros de una unidad generadora de efectivo incluird sélo el valor en
libros de aquellos activos que puedan ser asignados directamente o distribuidos
segln un criterio razonable y uniforme a la unidad generadora de efectivo y que
generan las entradas futuras de efectivo utilizadas en la determinacion del valor de

uso de la citada unidad.
Plusvalia

Se debe asignar la plusvalia en una combinacidon de negocios a la(s) unidad(es)
generadora(s) de efectivo que se va(n) a beneficiar de la union o sinergia de la
combinacion de negocios. Cada unidad o grupo de unidades al que esté asignado una

plusvalia debe:

% Representar el nivel mé&s bajo al que la entidad gestiona internamente la
plusvalia,

++ No ser mas grande que un segmento de negocio.
Activos Comunes de la entidad

Los activos comunes son aquellos que no generan entradas de efectivo de forma
independiente con respecto a otros activos o grupos de activos, y que su valor en
libros no puede ser totalmente asignado a la unidad generadora de efectivo que se

esté considerando.

Puesto que los activos comunes de la entidad no generan entradas de efectivo de

forma separada, el valor recuperable de un activo comun individualmente
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considerado, no puede ser calculado a menos que la direccion haya decidido venderlo
o disponer de él por otra via. Como consecuencia de esto, si existiera algin indicio
de que el activo comun puede haber deteriorado su valor, el valor recuperable se
determinara para la unidad generadora de efectivo, o grupo de unidades generadoras,
a la que pertenezca dicho activo comun, y se compararad con el valor en libros que

corresponda a la unidad o grupo de unidades.
Pérdida de valor por deterioro par una UGE

= Si la plusvalia esta relacionado pero no asignado a una unidad generadora de
efectivo, se debe valorar el deterioro de esta unidad (excluyendo la plusvalia) si
existe un indicio de deterioro

= Si la plusvalia esta asignado a una unidad generadora de efectivo, se debe
valorar anualmente el deterioro de esta unidad (incluyendo la plusvalia) exista o
no algun indicio de deterioro

= Si se esté valorando a la vez el deterioro de unos activos asignados a una unidad
generadora de efectivo a la cual la plusvalia ha sido asignado y el deterioro de
esta unidad, se procede:

v" Primero al test de deterioro de los activos

v" Luego al test de deterioro de la unidad

La pérdida por deterioro debe ser imputada primero a cualquier plusvalia que haya
sido asignado a la UGE; después se debe reducir proporcionalmente el valor en libros
de cada uno de los activos existentes en la unidad; pero el valor en libros de cada

activo no debe ser reducido por debajo del mayor valor entre los siguientes:

« Suvalor razonable menos los costos de venta
» Suvalor de uso
* Cero
Si resta alguna cantidad sin imputar, ésta sélo debe ser tratada como un pasivo si es

exigido por otra norma.

Reversion de las péerdidas de valor por deterioro
La entidad evaluara, al final de cada periodo sobre el que se informa, si existe algin

indicio de que la pérdida por deterioro del valor reconocido, en periodos anteriores,
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para un activo distinto de la plusvalia, ya no existe o podria haber disminuido. Si
existiera tal indicio, la entidad estimard de nuevo el importe recuperable del activo.
Se revertira la pérdida por deterioro del valor reconocida en periodos anteriores para
un activo, distinto de la plusvalia, si, y solo si, se hubiese producido un cambio en las
estimaciones utilizadas, para determinar el importe recuperable del mismo, desde que
se reconocié la ultima pérdida por deterioro. El importe de la reversion de una
pérdida por deterioro del valor en una unidad generadora de efectivo, se distribuira
entre los activos de esa unidad, exceptuando la plusvalia, prorrateando su cuantia en
funcién del importe en libros de tales activos. El importe en libros de un activo,
distinto de la plusvalia, incrementado tras la reversion de una pérdida por deterioro
del valor, no excederd al importe en libros que podria haberse obtenido (neto de
amortizacion o depreciacién) si no se hubiese reconocido una pérdida por deterioro

del valor para dicho activo en periodos anteriores.

La reversion de una pérdida por deterioro del valor en un activo, distinto de la
plusvalia, se reconocera en el resultado del periodo, a menos que el activo se
contabilizase segun su valor revaluado, siguiendo otra Norma (por ejemplo, el
modelo de revaluacion de la NIC 16. Propiedad, Planta y Equipo). Cualquier
reversion de la pérdida por deterioro de valor, en un activo previamente revaluado, se
tratara como un aumento por revaluacion de acuerdo con esa otra Norma. Una
pérdida por deterioro del valor reconocida en la plusvalia no revertira en los periodos

posteriores.
Informacion a revelar
Revelacion por clase de activos:

— Pérdidas por deterioro reconocidas en el estado de resultados.
— Pérdidas por deterioro reversadas en el estado de resultados.

— Elementos de linea del estado de resultados.
Revelacién por segmento:

— Los segmentos primarios (usualmente linea de producto o industria).
— Pérdidas por deterioro reconocidas.

— Pérdidas por deterioro reversadas.
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Otras revelaciones:
Si una pérdida por deterioro (reversa) individual es material, revelar:

— Eventos y circunstancias resultantes en la pérdida por deterioro

— Cantidad de la pérdida

— Activo individual: naturaleza y segmento con el cual se relaciona

— Unidad generadora de efectivo: descripcion, cantidad de la pérdida por
deterioro (reversa) por clase de activo y segmentos

— Si la cantidad recuperable es el valor razonable menos los costos de venta,
revelar la base para la determinacion del valor razonable

— Si la cantidad recuperable es el valor en uso, revelar la tasa de descuento

Si las pérdidas por deterioro reconocidas (reversas) son materiales en el agregado

para los estados financieros tomados como un todo, revelar:

— Principales clases de activos afectados.

— Principales eventos y circunstancias.

Revelar informacion detallada sobre los estimados usados para medir las cantidades
recuperables de las unidades generadoras de efectivo que contienen plusvalia o
activos intangibles con vidas Utiles indefinidas.

NIC 40 propiedades de inversion

Esta norma permite conocer el tratamiento contable para las propiedades de inversion

asi como las revelaciones que deben hacer en los estados financieros.
Propiedades de inversion

Son propiedades (terrenos o edificios, considerados en su totalidad o en parte, o
ambos) que se tienen (por parte del duefio o por parte del arrendatario que haya
acordado un arrendamiento financiero) para obtener rentas, plusvalias o ambas, en

lugar de para:

a) Su uso en la produccion o suministro de bienes o servicios, o bien para fines
administrativos; o

b) Su venta en el curso ordinario de las operaciones.
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Se requiere de juicio para determinar si un inmueble puede ser calificado como
Propiedad de inversion por lo tanto la entidad desarrollard pautas para poder ejercer

tal juicio de forma coherente.

Ciertos inmuebles se componen de una parte que se tiene para obtener ganancias y
otra parte se utiliza en la produccion o suministro de bienes o servicios o bien para
fines administrativos por lo que si estas partes pueden ser vendidas separadamente (o
colocadas por separado en régimen de arrendamiento financiero), la entidad las
contabilizara también por separado. Si no fuera asi, el inmueble Unicamente se
calificara como propiedad de inversién cuando se utilice una porcién insignificante
del mismo para la produccion o suministro de bienes o servicios o para fines

administrativos.

En ciertos casos, la entidad suministra servicios complementarios a los ocupantes de
un inmueble. Esta entidad tratara dicho inmueble como propiedad de inversion si los
servicios son un componente insignificante del contrato pero si existiese otros caso
donde los servicios proporcionados son componentes significativos este inmueble
debe ser tratado como un inmueble ocupado es decir, un activo fijo utilizado por el

duefio.
Reconocimiento

Con lo expuesto anteriormente se dice que las propiedades de inversion se

reconoceran como activos cuando:

a) Sea probable que los rendimientos econémicos futuros que estén asociados con
tales inversiones inmobiliarias fluyan hacia la entidad; y

b) el costo de las propiedades de inversion pueda ser valoradas de forma fiable.

Segun este criterio de reconocimiento, la entidad evaluarad todos los costos de sus
propiedades de inversién, en el momento en que incurra en ellos. No se reconoce en
valor en libros de una propiedad de inversion los costos incurridos para el

mantenimiento habitual del inmueble.
Valoracién inicial

Los costos de adquisicion de una propiedad de inversion comprenderan:
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— Precio de compra.

— Desembolsos directamente atribuibles como honorarios profesionales por
servicios legales, impuestos por traspaso de las propiedades y otros costos
asociados a la transaccion.

— En una propiedad de inversion autoconstruida el costo seréd el que este en la
fecha en que la construccion o desarrollo queden completados.

Si el pago por una propiedad de inversion se aplazara, su costo sera el equivalente al
precio de contado. La diferencia entre esa cantidad y el total de pagos se reconocera

como un gasto por intereses durante el periodo de aplazamiento.
El costo de una propiedad de inversion no se incrementara por:

1. Los costos de puesta en marcha (a menos que sean estrictamente necesarios para
poner el inmueble en condiciones de uso).

2. Pérdidas iniciales de explotacion en las que se incurra antes de que la propiedad
de inversion alcance el nivel esperado de ocupacion.

3. Las cuantias anormales de desperdicios, de mano de obra u otros recursos

incurridos en la construccion o desarrollo del inmueble.

Algunas propiedades de inversion pueden haber sido adquiridas a cambio de uno o
varios activos no monetarios, o de una combinacidén de activos monetarios y no
monetarios en este caso el costo de dicha propiedad de inversion se medirad por su

valor razonable, a menos que:

(@) La transaccidon de intercambio no tenga caracter comercial.
(b) No pueda medirse con fiabilidad el valor razonable del activo recibido ni el del

activo entregado.
Valoracion posterior al reconocimiento

La norma requiere que todas las entidades determinen el valor razonable de las
propiedades de inversion que posean por lo que para la valoracién se escogera el

modelo de valor razonable o el modelo de costo.
Modelo del valor razonable

El valor razonable de una propiedad de inversion refleja:
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Las condiciones del mercado en la fecha del balance.

Ingreso por ganancias que se podria obtener de arrendamientos en las condiciones
actuales.

Supuestos razonables y tolerables que representen la vision del mercado que
partes experimentadas e interesadas pudieran asumir acerca del ingreso que, por
arrendamientos futuros, se pudiera conseguir a la luz de las condiciones actuales
del mercado.

Cualquier flujo de salida de efectivo que pudiera darse del inmueble.

El valor razonable de una propiedad de inversion no refleja:

» Desembolsos futuros que sirvan para mejorar el inmueble.

» Beneficios futuros relacionados con los desembolsos futuros realizados.

Para obtener un valor razonable es necesario obtener evidencias de los precios

actuales en un mercado activo para inmuebles semejantes, es decir, en la misma

localidad y condiciones; pero si existiese ausencia de estos la entidad tendrd en

cuenta informacion de diferentes fuentes entre las que incluyen:

Precios actuales en un mercado activo para inmuebles de diferente naturaleza,
condiciones o localizacion (o sujetas a contratos de arrendamiento, u otros
contratos, con caracteristicas diferentes), ajustados para reflejar dichas
diferencia.

Precios recientes en mercados menos activos, con ajustes para reflejar cualquier
cambio en las condiciones econdémicas desde la fecha en que ocurrieron las
transacciones a los precios indicados.

Proyecciones de flujos de efectivo descontados basadas en estimaciones fiables
de flujos futuros de efectivo, apoyadas por las condiciones que se den en
cualquier arrendamiento u otro contrato existente y (cuando sea posible) por
evidencia externa, tales como rentas actuales de mercado para inmuebles
similares en la misma localidad y condiciones, utilizando tipos de descuento que
reflejen la evaluacion actual del mercado sobre la incertidumbre en la cuantia y

calendario de los flujos de efectivo.
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Incapacidad para determinar el valor razonable de forma fiable

Cuando no se puede determinar el valor razonable ya sea porque la entidad adquiere
por primera vez una propiedad de inversion o porque un inmueble existente se
convierte por primera vez en propiedad de inversion después de terminarse la
construccién o desarrollo, o después de un cambio en su uso la entidad valorara la
propiedad de inversion aplicando al modelo de costo que se encuentra en la NIC 16
antes ya estudiada asumiendo que el valor residual de la propiedad de inversion es
cero; pero en ciertos casos se da la posibilidad de que ciertas propiedades de
inversion se valore con el modelo de costo y las restantes con el modelo del valor

razonable.
Modelo del costo

La entidad que escoja el modelo del costo valorara sus propiedades de inversion
aplicando los requisitos establecidos en la NIC 16 para ese modelo, excepto aquéllas
que cumplan los criterios para ser clasificadas como mantenidas para la venta donde

se aplicara la NIIF 5.
Transferencias

Se realizaran transferencias a, o de, propiedades de inversién cuando, y s6lo cuando,

exista un cambio en su uso, que se haya evidenciado por:

(@) el inicio de la ocupacion por parte del propietario, en el caso de una
transferencia de una propiedad de inversion a una instalacién ocupada por el
duefio;

(b) el inicio de un desarrollo con intencidn de venta, en el caso de una transferencia
de una propiedad de inversion a existencias;

(c) el fin de la ocupacion por parte del duefio, en el caso de la transferencia de una
instalacién ocupada por el propietario a una propiedad de inversion;

(d) el inicio de una operacion de arrendamiento a un tercero, en el caso de una
transferencia de existencias a propiedades de inversion; o

(e) el fin de la construccion o desarrollo, en el caso de una transferencia de un
inmueble en curso de construccion o desarrollo a propiedad de inversién

(transaccion contemplada en la NIC 16).
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Cuando la entidad utiliza el modelo del costo, las transferencias entre propiedades de
inversion, instalaciones utilizadas por el duefio y existencias, no cambiaran el valor
en libros ni el costo de dichos inmuebles, a efectos de valoraciéon o informacién a

revelar.

Para la transferencia de propiedades de inversion, contabilizadas segun su valor
razonable, a inmuebles utilizados por el duefio o a existencias, el costo del inmueble
a efectos de contabilizaciones posteriores serd el valor razonable en la fecha del
cambio de uso. Pero en caso contrario si un inmueble utilizado por el duefio se
cambia a una propiedad de inversion, que se contabilizara por su valor razonable, la

entidad aplicara la NIC 16 hasta la fecha del cambio de uso.

En caso de la transferencia de un elemento de existencias propiedades de inversion o
cuando la entidad termine la construccién o desarrollo de una inversion inmobiliaria
autoconstruida que vaya hacer contabilizarlo segin su valor razonable, cualquier
diferencia entre el valor razonable del inmueble a esa fecha y su valor en libros

anterior se reconocera en el resultado del ejercicio.
Enajenacion o disposicion por otra via

Una propiedad de inversion se dara de baja en cuentas cuando se enajene o cuando la
propiedad de inversién quede permanentemente retirada de uso y no se esperen

beneficios econdmicos futuros de su enajenacion o disposicion por otra via.

Las pérdidas o ganancias resultantes del retiro, enajenacion o disposicion por otra via
de una propiedad de inversion, se determinaran como la diferencia entre los ingresos
netos de la transaccion y el importe en libros del activo, y se reconoceran en el
resultado del ejercicio en que tenga lugar el retiro, la enajenacion o la disposicion por
otra via (a menos que la NIC 17 exija otra cosa, en el caso de una venta con

arrendamiento posterior).

NIIF 5 activos no corrientes mantenidos para la venta y operaciones

discontinuadas

“El objetivo de esta norma es especificar el tratamiento contable que se da a los
activos mantenidos para la venta asi como la presentacion e informacion a revelar

sobre las operaciones descontinuadas.”
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La NIIF exige que los activos que cumplan los requisitos para ser clasificados como

mantenidos para la venta:

1. Sean valorados al menor valor entre su valor en libros y su valor razonable
menos los costos de venta.

2. Se interrumpa la depreciacion.

3. Se presenten de forma separada en el balance.

4. Los resultados de las actividades interrumpidas se presenten por separado en la

cuenta de resultados.
Clasificacion de los activos no corrientes mantenidos para la venta
Un activo puede ser clasificado como mantenido para la venta cuando:

1. Suvalor en libros se recuperara principalmente a través de una transaccion de
venta, en lugar de por su uso permanente.

2. Debe estar disponible en sus condiciones actuales para su venta inmediata.

3. La venta del activo debe ser altamente probable para ello la direccion debe
hacer un plan para su venta.

4. Laventa del activo debe negociarse activamente a un precio razonable.

5. La venta debe ser cualificada para su reconocimiento completo dentro del afio
siguiente a la fecha de clasificacion con ciertas excepciones.

Excepciones para extender el periodo necesario para completar la venta.

Cuando el retraso esta causado por circunstancias fuera del control de la entidad y
existan evidencias suficientes de que la entidad sigue comprometida con su plan de
venta del activo se eximird a la entidad de aplicar el requisito de un afio, en las
siguientes situaciones en las cuales se pongan de manifiesto estos hechos o

circunstancias;:

a. Si la entidad a la fecha en la que se compromete con un plan para vender un
activo no corriente exista una posibilidad de que otros terceros impondran
condiciones sobre la transferencia del activo que extendera el periodo necesario
para completar la venta.

b. La entidad obtenga un compromiso firme de compra y, como resultado, el

comprador u otros terceros hayan impuesto de forma inesperada condiciones
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sobre la transferencia del activo no corriente clasificado previamente como
mantenido para la venta, que extenderan el periodo exigido para completar la
venta.

c. Durante el periodo inicial de un afio, surgen circunstancias que previamente
fueron consideradas improbables y, como resultado, el activo no previamente
clasificado como mantenido para la venta no se ha vendido al final de ese

periodo.
Valoracion de los activos no corrientes mantenidos para la venta

La entidad valorara los activos no mantenidos para la venta, al menor valor entre su

importe en libros y su valor razonable menos los costos de venta.

La entidad no depreciara el activo no corriente mantenido para la venta, sin embargo,
continuaran reconociéndose tanto los intereses como otros gastos asignados a los
pasivos de un grupo enajenable de elementos que se haya clasificado como

mantenido para la venta.
Conceptualizacion y caracteristicas de propiedad, plantay equipo

La propiedad, planta y equipo son todos los activos tangibles adquiridos, construidos
0 en proceso de construccion, con la intencion de emplearlos en forma permanente,
para la produccion o suministro de otros bienes y servicios, para arrendarlos, o para
utilizarlos en la administracién, que no estan destinados para la venta y cuya vida util

sobrepasa el afio de utilizacion.

Para ser considerado propiedad, planta y equipo debe cumplir con ciertas

caracteristicas como:

Dominio del activo, es decir que sea propiedad de la entidad esto se verifica con la
factura de compra o escritura publica dependiendo el activo afijo adquirido.

La vida util debe ser mayor a un afio.

El precio del activo debe ser significativo, a esto se afiade que esto dependera del
criterio de cada entidad segin su giro del negocio y del criterio de los

administradores. No estar disponible para la venta.
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Ser recurso contralado por la empresa.
Deben tener expectativa de beneficios futuros.

Clasificacion de la propiedad, planta y equipo.
» Por la evidencia fisica
Tangibles

Son aquellos que se pueden tocar, medir o apreciar con la vista, estos a su vez se

clasifican en:

Depreciables.- Son aquellos activos que van perdiendo su valor por el uso
continuado del mismo o la obsolescencia. Ej. Muebles, equipos de computacion,

vehiculos etc.

No depreciables.-Son aquellos que por su uso no pierden valor mas bien ganan

precio a pesar del uso, es decir, tienen una vida util ilimitada. Ej. Terrenos.

Agotables.- Son aquellos activos que se consumen porque son extraidos o
removidos, estos activos se relacionan con los recursos naturales Ej. Minas, pozos

petroleros.
« Por la facilidad de traslado

Muebles.- Son aquellos activos que se puede mover de un lugar a otro, es decir, su
movilizacién se lo realizan mediante una fuerza externa. Ej. Equipos, maquinaria,

vehiculos.

Semovientes.-Son aquellos activos que se mueven por su propio esfuerzo. Ej.

Ganado porcino o vacuno.

Inmuebles.- Son los activos que no se pueden mover 0 no pueden ser trasladados de

un lugar a otro .Ej. Terrenos, edificio
Reconocimiento contable segiin NIIF’S
La propiedad, planta y equipo se reconocera como activo cuando:

1. Laentidad tenga una probabilidad de beneficios econémicos futuros.
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La probabilidad indica las condiciones para su reconocimiento, con referencia al
grado de incertidumbre con que los beneficios econémicos futuros asociados al

mismo llegaran a, o saldran, de la empresa.

Con esto también se tiene en cuenta la incertidumbre que caracteriza el entorno en

que opera la empresa.
2. El costo del activo puede ser definido con fiabilidad.

La segunda condicion para el reconocimiento de la partida es que posea un costo o
valor que pueda ser medido de forma fiable. En muchos casos, cuando el costo o
valor debe estimarse, el uso de estimaciones razonables es una parte esencial de la

preparacion de los estados financieros, y no debe menoscabar su fiabilidad.
Algunos aspectos que facilitan el reconocimiento de Propiedad, planta y Equipo son:
Componentes del costo

» Precio de compra

« Menos cualquier descuento o rebaja

» Mas cualquier costo directamente atribuible

» Mas costos de desmantelamiento

« Menos el interés implicito en pagos diferidos

» Capitalizacion de intereses y costos de préstamos cuando los préstamos son
identificables a la adquisicion

Desmantelamiento

La NIC 16 y NIC 37 indica obligaciones para desarmar, retirar y restaurar
propiedades, plantas y equipos. Con esto se dice que el costo de un item de
propiedad, planta y equipo incluye los costos de desarmar y retirar el activo y
restaurar el lugar.

Tal y como establece la NIC 37, provisiones, pasivos Yy activos contingentes, la
obligacion de desmantelamiento surge desde el momento en que se construyen o
instalan los activos. La NIC 16, propiedades, planta y equipo, en coherencia con lo
indicado por la NIC 37, aclara que los importes que pudieran resultar representativos

del pasivo a que pueda dar lugar dicha obligacion forman parte del costo de
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adquisicién o construccion del activo y como tal se depreciaran conforme a su vida
util estimada. Por ejemplo, un desarme, una restauracion o pasivo similar puede

surgir para desarmar una planta, reparar un dafio ambiental y retirar equipos.

Proceso de depreciacion

Los activos en el transcurso del tiempo van perdiendo valor por lo que se debe

reconocer y registrar ese desgaste.
Prueba de deterioro

Es la comprobacion de si existen indicios de pérdida de valor en algln activo fijo,

pero si no se puede realizar de forma individual se realiza en alguna UGE.

En caso afirmativo de que el activo esta deteriorado este se debera reconocer esta

pérdida de valor en la contabilidad.
Pasos en el test de deterioro

+ ldentificar las UGE

» Asignar activos a esas unidades

« Hallar el valor razonable menos los costos de venta

« Hallar el valor de uso:

» Pronosticar los flujos futuros de efectivo para esas unidades

« Evaluar las posibles variaciones en el importe y el momento de generacién de
estos flujos de efectivo futuros

+ ldentificar la tasa de descuento y el valor presente de los flujos de efectivo

» Comparar el resultado del valor recuperable con el valor neto contable

« Provisionar la diferencia obtenida a fin de reflejar cualquier pérdida por

deterioro asi identificada
Depreciacion

La depreciacion de la PP&E comenzara cuando este se encuentre disponible para su

uso y continuara depreciandose hasta que sea dado de baja en cuentas.
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Es indispensable que los estimados de la vida atil y valor residual asi como el
método de depreciacion se revisen anualmente porque estos pueden tener cambios

que necesiten ser ajustados.
Causas de depreciacion

1. Duracidn fisica del activo; se incluyen las causas por:
« Agotamiento.
» Desgaste.

» Envejecimiento.

2. Duracién econémica del activo; se incluyen las causas por:
» Explotacion por tiempo limitado.

« Envejecimiento econdémico.

3. Duracion del activo segun la contabilidad; se incluyen las causas por:
 Politicas tributarias.

El activo se retira por dos razones:

Factores fisicos: son desgaste, deterioro, rotura y accidentes que impiden que el

activo funcione indefinidamente.
Factores econdmicos o funcionales:

« insuficiencia (el activo deja de serle Util a la empresa),
 sustitucion (reemplazo del activo por otro mas eficiente)

» obsolescencia del activo
Meétodos de depreciacion

Antes de hablar de métodos de depreciacion es importante recalcar que: La base
sobre la que se calcula la depreciacion es el costo (o valor razonable segun el caso de

usar dicho método) de un activo menos su valor residual.

Es una manera compleja determinar los valores exactos por el desgaste de los activos
fijos por lo que se han creado algunos métodos que permita aproximar cifras para

contabilizar por el deterioro.
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Método de Linea Recta

Este método es sencillo y de facil aplicacion por cuanto supone que el activo fijo se
desgasta por igual durante cada periodo contable, las cuotas de depreciacion son
iguales o constantes en funcién a la vida Gtil del activo.

Este método es usualmente utilizado en las empresas de servicios y las comerciales

Formula

Costo histérico - Valor residual

Meétodo por unidades producidas.

Este método, al contrario que el de la linea recta, considera la depreciacion en
funcién de la utilizacion o de la actividad, y no del tiempo. Por lo tanto, la vida util
del activo se basara en funcion al rendimiento y del ndmero de unidades que
produce, de horas que trabaja, o del rendimiento considerando estas dos opciones
juntas.

Formula

Costo historico - Valor residual
Costo de dep. de unidad, hora 0 Km = -=-=-mmmmmmm s
Unidades de uso, horas o km.
Dp _ Costo de dep. unidad, hora o km X # unidades, horas o km usadas durante el

periodo
Metodo acelerado o suma de digitos

Mediante este método se estima una depreciacién mas rapida en un momento, para
luego ir descendiendo o ascendiendo en intensidad. De uso eventual en los vehiculos

y maquinaria industrial.

Antes de realizar el procedimiento para este método se debe calcular el valor residual
este es calculado dependiendo de las experiencias obtenidas. Es la estimacion del

valor que el bien tendra para la empresa una vez finalizada su utilizacion o vida util.
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Surgira de la diferencia entre el precio de venta estimado y todas las erogaciones

necesarias para retirar el bien de servicio.
El siguiente procedimiento se utiliza en este método:

1. Se asigna a cada periodo de vida un digito, a partir de uno, segun el activo

2. Se suman estos digitos, que se dan como vida util.

3. Se establece para cada periodo un quebrado, cuyo denominador sera la suma
de los digitos y, el numerador, el digito del afio correspondiente (caso
ascendente) o del afio invertido (caso descendente)

4. Este quebrado se multiplica por la diferencia entre el valor actual y el valor

residual.
Asi tenemos:

Equipo de computacion
Costo: 5800. Vida util: 3 afios

Afios | Quebrado Farmula Depreciacion
anual
1 3/8 3/8x 800,00 400,00
2 2/6 2/6x 800,00 266,67
3 1/8 1/6x 800,00 133,33
TOTAL ACTIVO 800,00

Meétodo Legal

Este método consiste en aplicar los porcentajes que el SRI establece para las

depreciaciones de activos fijos. Mayor descripcion ver el punto 1.10.3
Férmula

ML = (Costo historico - Valor Residual) %

Porcentajes de deterioro segun rentas internas

El Servicio de Rentas Internas establece porcentajes maximos para el célculo de

depreciaciones:
Inmuebles (excepto terrenos) naves, aeronaves, barcazas y similares 5% anual.

Instalaciones, maquinarias, equipos y muebles 10% anual.
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Vehiculos, equipos de transporte, equipo caminero mévil 20% anual.
Equipos de computo y software 33.33%

El RLORTI establece que si existiesen razones por las cuales los porcentajes de
depreciacion fueran mayores a las establecidas por el SRI, este organismo podra
autorizar dichos porcentajes siempre y cuando se presente razones debidamente

justificadas.

Es necesario recalcar que RLORTI indica que “cuando un contribuyente haya
procedido al reevaltio de activos fijos, podra continuar depreciando Unicamente el
valor residual. Si se asigna un nuevo valor a activos completamente depreciados, no
se podra volverlos a depreciar. En el caso de venta de bienes reevaluados se
considerara como ingreso gravable la diferencia entre el precio de venta y el valor

residual sin considerar el reevalto.”

Revalorizacion de activos

Las revaluaciones se realizan de manera regular, de manera que la cantidad cargada

del activo no difiera materialmente de su valor razonable a la fecha del balance.

Reglamento para la aplicacion de la ley de régimen tributario interno, registro oficial
209, junio 2010, Articulo 28.

Si se revallGa un elemento, toda la clase de los activos a que pertenece ese activo se

debe revaluar.

Los activos revaluados se deprecian de la misma manera que si se utilizaria el

modelo de costo.

Si la revaluacion resulta en un incremento en el valor, se debe acreditar el patrimonio
bajo el nombre superavit por revaluacion. “Sin embargo si la disminucién en la
revaluacion previamente ha sido cargada en ingresos, entonces el incremento en la
revaluacion seria cargada en ingresos, en la extension de la anterior pérdida por
revaluacion y cualquier cantidad adicional seria acreditada en el patrimonio y
denominada superavit por revaluacion. Las pérdidas por revaluacion se cargaran
primero contra el superavit por revaluacion contenido en el patrimonio relacionado

con el activo especifico y cualquier exceso se carga a resultados.”
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