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VIl. RESUMEN

El presente proyecto consiste en realizar la digitalizacion de los documentos que
manejan los docentes de la Unidad Educativa Sigchos y tiene por objetivo facilitar
el trabajo al docente por medio de un aplicativo que contiene formatos de facil
acceso y uso el cual puede dar solucion a tantos inconvenientes a la hora de manejar

variada informacion referente al estudiantado de la institucion.

Existe la iniciativa de crear un aplicativo informatico que sirva de herramienta para
facilitar el trabajo docente, ya que muchos de ellos a la hora de organizar la
informacion presentan una serie de dificultades por no contar con un modelo
uniforme que brinde la confiabilidad necesaria a la hora de presentar la informacion

requerida.

Del andlisis de los resultados obtenidos de la investigacion realizada se puede
aseverar que la institucion no posee un archivo digital confiable que permita realizar
la digitalizacion de la informacidn y de esta manera facilitar el registro y manejo de
los documentos docentes, para lo cual se desarrollo un aplicativo informatico que

facilite dicha tarea.

Para la realizacion del proyecto se eligio de entre varios paquetes informaticos el
programa Microsoft office Excel por ser el mas adecuado y facil de manejar, ya que
este permite trabajar en varias hojas relacionadas con un mismo archivo, al mismo
tiempo proporcionandole una mayor seguridad al usuario en el manejo adecuado de

la informacién.

Se espera que el presente trabajo facilite en gran medida la digitalizacion de los
archivos de uso imprescindible en la ofimética aplicada a la educacidn y sea un gran
apoyo para los maestros, y por ende se desprende que los datos sean valederos para
los estudiantes, padres de familia y autoridades de la institucion al proporcionarles

un aplicativo informatico facil de manejar.



VIIl. SUMARY
This project consists on carrying out the digitization of some documents that
teachers from Sigchos Educational Unit manage and it has for objective to allow
the teacher’s work by using an application that contains templates of easy access
and use which can give solution to many problems about managing a lot of

information related to the students.

There is an initiative to create one software that serves as tool to facilitate the
teacher’s work, because a lot of them have many problems when they want to
organize the information because they don’t have a reliable model when it is time

to present the required information.

After we obtained the results from the previous investigation, we can say that the
institution doesn’t have a reliable digital file that allows to carry out the digitization
of the information to facilitate the registration and handle the educational

documents. For that reason, | developed an application that allows this task.

For carrying out the project, | chose among several computer packages the program
Microsoft office Excel because it is the most appropriate to manage. Also it allows
to work in several pages related with the same file at the same time providing a

great security in the appropriate using of the information.

It is expected that the present project facilitates in a great form the files’
digitalization that are used in Ofimatica applied to the educational purposes for
being a great support for teachers. On the other hand, I hope that it provides valid
data for the students, their parents and the authorities because it is an application

that is easy to manage



INTRODUCCION

A lo largo de la historia los medios por los cuales se ha almacenado la informacion
han sido variados, desde los mas tradicionales como el almacenamiento en forma
manual como en carpetas, cuadernos o libros de trabajo, que contenian la
informacién de cientos y cientos de documentos, hasta los mas actuales, como la
informética, que ofrece la oportunidad de transformar la informaciéon manual en

hojas, en archivos digitales para manejar dichos datos de una forma automatica.

Desde las dos ultimas décadas del siglo XX, los centros que se dedican a la
recoleccion, organizacion, almacenamiento y difusion de los documentos, se
presentaban de en diferentes areas como: Bibliotecas, Museos, Oficinas de
Registros Estadisticos, Oficinas de gobierno como gobernaciones, municipios,
entre otros. Sin embargo, con el advenimiento de nuevas tecnologias se comenzo a
crear nuevos soportes de almacenamiento y muchos de los centros de archivos de
documentos tuvieron que adaptarse a los cambios del mundo de la informatica y la

comunicacion existentes en la actualidad.

Hoy en dia, los documentos digitales estan sustituyendo poco a poco a las
tradicionales formas de almacenamiento, por lo que el uso de la nueva tecnologia
ha simplificado el proceso de obtencién de informacion. Esto trajo como
consecuencia la reduccion del tiempo que transcurre entre la generacion de un dato

y la difusion del mismo.

La ofimatica es el conjunto de técnicas, aplicaciones y herramientas informaticas
que se utilizan en funciones de oficina para optimizar, automatizar y mejorar los

procedimientos o tareas relacionados.

Las herramientas ofimaticas permiten idear, crear, manipular, transmitir y
almacenar informacidn necesaria en una oficina. Actualmente es fundamental que

estas estén conectadas a una red local y/o a internet.


http://www.alegsa.com.ar/Dic/tecnica.php
http://www.alegsa.com.ar/Dic/aplicacion.php
http://www.alegsa.com.ar/Dic/informatica.php
http://www.alegsa.com.ar/Dic/red%20de%20area%20local.php
http://www.alegsa.com.ar/Dic/internet.php

DESCRIPCION DEL PROBLEMA

El presente proyecto aborda el siguiente problema ;Como afecta la creacion de un
archivo de un archivo digital en la automatizacién de los documentos pedag6gicos
de los docentes de la Unidad Educativa Sigchos del cantdn y parroquia Sigchos de
la provincia de Cotopaxi?

La Unidad Educativa Sigchos necesita contar con una herramienta informética que
permita manejar la informacion pedagdgica en forma automatica con la finalidad
de facilitar el trabajo docente y proporcionar informacion valedera y confiable en

el momento que se requiera.

Dentro el proceso de investigacion se utilizd el método inductivo — deductivo
mediante el cual se observo el comportamiento de los docentes al llevar los
documentos pedagogicos en forma manual notando una gran inconsistencia en la
informacion y problemas al rato de proporcionar datos referentes al estudiante y

documentacion pedagogica en si.

La Unidad Educativa Sigchos no cuenta en la actualidad con un aplicativo
informético que facilite llevar la documentacion pedagogica en forma automatica,
lo cual dificulta manejar gran cantidad de informacién en forma ordenada y de
acuerdo a una funcion especifica, lo cual hace mas dificil el trabajo docente
causando muchos inconvenientes al momento de manejar la documentacion

docente.



DESARROLLO DEL PLAN DE INTERVENCION EDUCATIVA

El proyecto se desarrolld en la Unidad Educativa Sigchos cantén y parroquia
Sigchos de la provincia de Cotopaxi desde el mes de marzo del 2016 hasta el mes
junio del 2016, sus actores de intervencién fueron: autoridades educativas,
docentes, estudiantes y padres de familia de la comunidad educativa.

En el tiempo de ejecucion del proyecto se considerdé un total de 400 horas
correspondiente a 4 meses. Durante este espacio de tiempo se realizo las siguientes
actividades:

Presentacion e implementacion del nuevo archivo digital para manejar la
documentacion pedagégica de los Docentes de la Unidad Educativa Sigchos,
Campafias de motivacion a los docentes de la Unidad Educativa sobre la
importancia de llevar la documentacion pedagogica en forma digital, talleres de
capacitacion a los docentes de la Unidad Educativa Sigchos sobre el manejo de la

documentacion docente en forma digital.

Informatica

Se define a la informatica como a la ciencia que trata de la automatizacion de la
informacion el cual permite el manejo de grandes cantidades de datos y la ejecucion

inmediata de operaciones complejas. (Significados.com, 2014)

Informacion

La informacion es un conjunto de datos acerca de algin suceso, hecho o fendmeno,
que organizados en un contexto determinado tienen su significado, cuyo proposito
puede ser el de reducir la incertidumbre o incrementar el conocimiento acerca de
algo (Thompson, 2008)

Archivo



Constituye el conjunto de documentos por personas fisicas o juridicas, publicas o

privadas en el ejercicio de su actividad. (Concepto.de, 2012)

Archivo manual
Es aquel que conserva los documentos en forma tangible colocando la informacion

en carpetas debidamente ordenadas y guardadas en archivadores.

Archivo digital
Es una biblioteca o archivo de documentos digitales divididos en carpetas, grupos
0 subgrupos, con la finalidad de brindar un mejor manejo de la informacion y

facilitar el trabajo del usuario. (Hipertexto.info, 2014)

Beneficios de un archivo digital

v Optimiza el tiempo en la basqueda de informacion
v Puede manejar gran cantidad de informacién

v’ Protege la documentacién
v

Reduce espacios de archivos fisicos

Excel

Excel es un programa integrado en el paquete de Microsoft Office, que permite la
manipulacién de libros y hojas de calculo. En Excel, un libro es el archivo en que
se trabaja y donde se almacenan los datos. Como cada libro puede contener varias
hojas, pueden organizarse varios tipos de informacion relacionada en un Gnico

archivo.

xls.- Tipo de extensidn que identifica libros u hojas de calculo en Microsoft Excel.

(Monografias.com, 2012)

Es en este programa ofimatico es donde se ha desarrollado el archivo digital que

servira para el propdsito general del presente proyecto


http://www.monografias.com/trabajos16/contabilidad-mercantil/contabilidad-mercantil.shtml#libros
http://www.monografias.com/trabajos13/librylec/librylec.shtml
http://www.monografias.com/trabajos7/arch/arch.shtml
http://www.monografias.com/trabajos11/basda/basda.shtml

METODOLOGIA DE DESARROLLO DEL ARCHIVO DIGITAL

Luego de explicar los términos usados mas comunmente, se puede establecer que

el presente proyecto se lo desarrollé utilizando el Modelo de Thales:

Es aquel que facilita como disefar, crear un software de calidad, el mismo que es

denominado con la metodologia de Thales. (Pifieres, 2009) Sus fases son:

Planeacién
Disefio
Produccion
Prueba Piloto

Evaluacién

o o~ w0 DdF

Mejoramiento
1.- Planeacion:

Se empezd realizando una encuesta (Ver anexos) a los docentes de la Unidad
Educativa “Sigchos” para conocer la realidad y la necesidad de los mismos, ademas
de comprobar la viabilidad del proyecto, los resultados arrojados fueron los

siguientes:

RESULTADOS DE LA ENCUESTA APLICADA A LOS DOCENTES DE
LA UNIDAD EDUCATIVA “SIGCHOS”

Por medio de esta encuesta se puede determinar que es necesario la utilizacion de
un archivo digital, para llevar de mejor manera los documentos docentes y sobre
todo las calificaciones de los estudiantes en cada lectivo, por los resultados
obtenidos a nivel general de los 60 docentes encuestados pertenecientes a la Unidad
Educativa “Sigchos” de diez preguntas hechas arroja por unanimidad que este
archivo facilitaria la organizacion del trabajo docente, por lo que es viable la
realizacion y puesta en marcha de esta proyecto, a continuacién de forma detallada

se puede visualizar los resultados por cada una de las preguntas hechas



1.- ¢Cree usted necesario tener un archivo digital para llevar el registro de
calificaciones de sus estudiantes?

CUADRO No 1
ALTERNATIVA |FRECUENCI
S A PORCENTAJE
Si 40 66,67
No 20 33,33

Elaborado por: Marco Jiménez
FUENTE: Docentes U.E.S

GRAFICO N° 1

Elaborado por: Marco Jiménez
FUENTE: Docentes U.E.S
ANALISIS E INTERPRETACION DE RESULTADOS

De las encuestas aplicadas se desprende que es necesario llevar un archivo digital
para llevar el registro de las calificaciones de los estudiantes. Por lo que se concluye

que si es necesario contar con un archivo digital para llevar el mencionado registro.



2.- ¢Utiliza la computadora dada por el Ministerio para llevar informacion de
sus estudiantes?

CUADRO No 2
ALTERNATIVA
S FRECUENCIA |PORCENTAJE
Si 10 16,67
No 50 83,33

Elaborado por: Marco Jiménez
FUENTE: Docentes U.E.S

GRAFICO N° 2

Elaborado por: Marco Jiménez
FUENTE: Docentes U.E.S

ANALISIS E INTERPRETACION DE RESULTADOS

Se puede sacar como conclusion que la mayor parte de docentes utilizan
manualmente el llevar informacion de los estudiantes lo cual dificulta el trabajo y
almacenaje de informacién, ademas que ralentiza el llevar un registro de

calificaciones al realizar los célculos de manera manual



3.- ¢Con la utilizacion de un archivo digital facilitaria el ingreso de
informacién a la plataforma?

CUADRO No 3
ALTERNATIVA
S FRECUENCIA |PORCENTAIJE
Si 45 75,00
No 15 25,00

Elaborado por: Marco Jiménez
FUENTE: Docentes U.E.S

GRAFICO No 3

Elaborado por: Marco Jiménez
FUENTE: Docentes U.E.S

ANALISIS E INTERPRETACION DE RESULTADOS

Se puede ver que la mayoria de docentes estan de acuerdo en la utilizacion de un
archivo digital con el cual llevar un registro de calificaciones lo cual facilitaria el
ingreso de informacion a la plataforma educar ecuador.



4.- ¢Se le facilita llevar un Libro de trabajo docente en hojas y a mano el
célculo de promedios?

CUADRO No 4
ALTERNATIVA
S FRECUENCIA |PORCENTAJE
Si 10 16,67
No 50 83,33

Elaborado por: Marco Jiménez
FUENTE: Docentes U.E.S

GRAFICO No 4

Elaborado por: Marco Jiménez
FUENTE: Docentes U.E.S

ANALISIS E INTERPRETACION DE RESULTADOS
Para los encuestados es dificil llevar el libro de trabajo docente en hojas y realizar

a mano el célculo de promedios, ya que este trabajo se ralentiza y no es muy
confiable.



5.- ¢Cree usted que se puede incorporar en un archivo el manejo de
documentos pedagdgicos, informacion de la Institucion, del Docente y de los
alumnos, ademas del registro de notas individuales y el calculo automético de

promedios parciales, quimestrales y anuales?

CUADRO No 5
ALTERNATIVA
S FRECUENCIA |PORCENTAJE
Si 45 75,00
No 15 25,00

Elaborado por: Marco Jiménez
FUENTE: Docentes U.E.S

GRAFICO No 5

Elaborado por: Marco Jiménez
FUENTE: Docentes U.E.S

ANALISIS E INTERPRETACION DE RESULTADOS

Segun las respuestas se debe incorporar en un archivo el manejo de documentos
pedagdgicos, informacién de la Institucion, del Docente y de los alumnos, ademas
del registro de notas individuales y el calculo automatico de promedios parciales,
quimestrales y anuales.
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6.- ¢Maneja usted el programa Excel de manera basica segun los
requerimientos del Ministerio en los cursos de TICS?

CUADRO No 6
ALTERNATIVA
S FRECUENCIA |PORCENTAJE
Si 15 25,00
No 45 75,00

Elaborado por: Marco Jiménez
FUENTE: Docentes U.E.S

GRAFICO No 6

Elaborado por: Marco Jiménez
FUENTE: Docentes U.E.S

ANALISIS E INTERPRETACION DE RESULTADOS

A pesar que los docentes recibieron capacitacion del Ministerio en TICs se puede
observar que la mayoria de docentes no manejan el programa Excel lo que da la
pauta para desarrollar un proceso de induccion primeramente en el programa y
luego en el archivo a utilizar

Segun esta encuesta podemos ver que si se necesita de un archivo que sea de facil

uso por parte de los docentes para llevar el registro de notas por parciales,

11



quimestrales y anuales que faciliten de mejor manera el trabajo del docente dentro
y fuera del aula.

PLANIFICACION DEL ARCHIVO

Se ha planificado la realizacion del archivo considerando la informacién que cada

vez solicita el Ministerio de Educacion de la siguiente manera:

1. Ingreso facil a todos apartados del archivo

2. Uso facil e intuitivo

3. Utilizacion para ser usado como portafolio docente con: datos
institucionales, personales, horario, inventario, noémina consejos
estudiantiles, de padres de familia, matricula, registro de calificaciones
parciales, quimestrales y finales por cada asignatura

4. Utilizacion de los formatos de los documentos docentes

5. Informes de aprendizaje por parcial, quimestral y anual

6. Generar certificados automaticos de promocion

2.- Diseno:

En este punto se utilizard un programa de hoja de célculo en este caso Excel, los
docentes de la Unidad Educativa “Sigchos” sin excepcion poseen laptops HP core
i3 proporcionadas por el Ministerio de Educacion, las mismas que tienen licencias
educativas del paquete Office, para lo cual se crearan varios archivos segun la
necesidad del docente o su funcion los archivos contendran los formatos emitidos

por el Nivel Central de Educacion para este efecto.
2.1. Disefio de contenido:

El archivo en este punto se encuentra disefiado de manera tal que cumple con los
formatos sugeridos por el Ministerio de Educacion y para su facil utilizacion se
encuentra disefiado estructuralmente de acuerdo al portafolio docente, se ha

utilizado 153 hojas para este efecto las mismas que contiene lo siguiente:

1. Un panel de inicio
2. Datos de la Institucion

3. Datos del docente

12
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31.

32.

Panel de ingreso a las calificaciones del Afio o Grado
Panel de ingreso del 1er quimestre

Panel de ingreso del 2do quimestre

Panel de ingreso del final del Afio Lectivo

Ingreso de la ndmina de estudiantes

Ingreso de la asistencia

. Hoja para ingreso de notas individuales
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24,
25.
26.
217.
28.
29.
30.

Panel de ingreso a los documentos

Acta de Junta de Docentes

Plan Anual

Informe por asignatura

Planificaciones por bloques curriculares

Plan de tutoria

Planificaciones por destrezas con Criterio de Desempefio

Plan de Refuerzo Académico

Tabulacion de pruebas de diagndstico

Registro de matricula

Horario

Comité de Padres de Familia del Afio o Grado

Inventario del Afio o Grado

Consejo Estudiantil del Afio o Grado

Informes parciales de aprendizaje por parciales y asignaturas

Registro de evaluacion de proyectos por parciales

Registro de evaluacion del comportamiento por parciales

Registro de asistencia de los estudiantes por parciales

Registro promedial por parciales de todas las asignaturas

Informes automaticos de aprendizaje por parcial e individuales por cada
estudiante

Informes automaticos quimestrales de aprendizaje por asignaturas y
quimestres

Informes automaticos de aprendizaje quimestral e individuales por cada

estudiante
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33. Informes automaticos anuales de aprendizaje por asignaturas y quimestres

34. Certificados automaticos de promocidn individuales de los estudiantes

el primer archivo digital es para el docente que tiene varios afios y varias materias

cuyo archivo comenzara con un panel de inicio que de paso a ingresar a:

- Datos Institucionales (Todos los datos informativos de la Institucién en la
labora el docente)

- Datos del docente (Todos los datos informativos o curriculo del docente que
manejard el archivo digital)

- Materias (Abre el panel para introducir hasta 8 materias con sus respectivos
Afios y paralelos)

- Horarios (Para llevar el horario de clases asignando al docente)

- Diagnéstico (1, 2, 3y 4), (Por medio de los nUmeros se puede introducir

los resultados de una prueba de diagndstico)

GRAFICO N° 7
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Panel de Inicio del archivo docente
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GRAFICO N° 8

NOTAS 2015-2016Fernan do [Modo de compatibilidad] - Excel

NitroPro 10 Q ;Qué desea hacer?

IDENTIFICACION DE LAS MATERIAS

Material i Materia| Matemética
Afio/Gradol U Afio/Grado|

DECIMO C SEGUNDO"D" MECANICA

Materia| Materia|

MATEMATICAS ‘ ‘

Afio/Grado)

11 Materia| At Materia|
Afio/Grado H Afio/Grado|

2"A" DEL BACHILLERATO
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1"A" MATEMATICAS Afio/Gradol PRIVERO "B"

Matemadtica ‘ ‘

Afio/Grado) " M’ Afio/Grado|

i [ = 00%

S OB OB xR W

Panel para introducir las materias con sus afios y paralelos

Otro archivo creado sera para el docente tutor para lo cual en el panel de inicio

tendra acceso a los siguientes modulos:

- Datos Institucionales (Todos los datos informativos de la Institucion en la
labora el docente)

- Datos del docente (Todos los datos informativos o curriculo del docente que
manejara el archivo digital)

- Documentos de los docentes (Abre el panel para escoger un documento
organizativo que debe llevar el docente durante el afio lectivo como: Plan
anual, plan de bloque, Plan de clase, Planes de refuerzo académico, Plan de
tutoria, Junta de docentes, informes por asignaturas)

- Identificacion del afio (Abre el panel de identificacion del afio podemos
encontrar: Ingreso de la nGmina, Primer quimestre, Segundo Quimestre,
Anual, Matricula, Horario, Inventario, Comité de Padres de familia,

Consejo Estudiantil, Pruebas de diagndstico, POA, Registro de notas extra)
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- Primer quimestre (Abre el panel para introducir notas del primero, segundo,
tercer parcial y el quimestral, como de: Comportamiento, Asistencia,
Promedio general y reportes individuales automaticos)

- Segundo quimestre (Abre el panel para introducir notas del cuarto, quinto,
sexto parcial y el quimestral, como de: Comportamiento, Asistencia,
Promedio general y reportes individuales automaticos)

- Anual (Abre el panel para revisar; Promedio anual, resumen anual, sdbana

de calificaciones y promociones individualizadas)

GRAFICO N°9
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Panel de Inicio del archivo del docente tutor
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GRAFICO N° 10
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Panel de los documentos de los docentes
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Panel de la identificacion del afio y su paralelo
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GRAFICO N° 12
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Panel para ingresar datos del Primer Quimestre

GRAFICO N° 13
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Panel para ingresar datos del Segundo Quimestre
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GRAFICO N° 14

Ldtd2104 Tutorfa Bl - Excel
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Panel de resumen de datos finales del afio lectivo

2.1. Disefno de contenido:

En este acapite vale mencionar que las 153 hojas que conforman el libro de Excel
y que a su vez es el archivo digital en cuestion del presente proyecto de intervencion
educativa, se encuentran organizadas de tal manera que sean de facil acceso, por lo

que tiene la siguiente estructura:

ESTRUCTURA DEL ARCHIVO DIGITAL DOCENTE

O1INICIO

0 | Identificacion Institucional

0 | Datos Personales del Docente

O | Documentos de los docentes

0 | Junta de Docentes

0 | Plan Anual

[0 | I | Informe por asignatura
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Plan de Blogue o parcial

Plan de Tutoria

Plan de Destrezas

(I 1 O N

Plan de Refuerzo Académico

>
S

Ao o Grado

Nomina de los estudiantes

Registro de Matricula

Horario

Pruebas de Diagnostico (4)

Comité de Padres de Familia

Inventario

Consejo Estudialtil del Aula

Registro de asistencia mensual

Registro de notas

[ O Y N B MO

PRIMER QUIMESTRE

U | Primer Parcial

Lengua y Literatura

Matematica

Estudios Sociales

Ciencias Naturales

Educacién Estética

Educacion Fisica

Lengua Extranjera

Proyectos

Comportamiento

Asistencia

Promedio

T I I Y O

Reporte parcial

20



Segundo Parcial

Lengua y Literatura

Matematica

Estudios Sociales

Ciencias Naturales

Educacién Estética

Educacioén Fisica

Lengua Extranjera

Proyectos

Comportamiento

Asistencia

Promedio

N 1 A B

Reporte parcial

Tercer Parcial

Lengua y Literatura

Matematica

Estudios Sociales

Ciencias Naturales

Educacién Estética

Educacion Fisica

Lengua Extranjera

Proyectos

Comportamiento

Asistencia

Promedio

1 s A B |

Reporte parcial

Promedio Quimestral

O

Lengua y Literatura
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Matematica

Estudios Sociales

Ciencias Naturales

Educacién Estética

Educacién Fisica

Lengua Extranjera

Proyectos

Comportamiento

Asistencia

Promedio

o Qo o (o oo g (g g g g -

Reporte parcial

SEG

UNDO QUIMESTRE

Cuarto Parcial
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Estudios Sociales
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Educacién Estética

Educacion Fisica
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Comportamiento
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T 1 s s I |

Reporte parcial

Quinto Parcial

0

Lengua y Literatura
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Matematica
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Estudios Sociales

Ciencias Naturales

Educacién Estética

Educacién Fisica

Lengua Extranjera

Proyectos

Comportamiento

Asistencia

Promedio
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Reporte parcial

Sexto Parcial

Lengua y Literatura

Matematica

Estudios Sociales

Ciencias Naturales

Educacién Estética

Educacion Fisica

Lengua Extranjera

Proyectos

Comportamiento

Asistencia

Promedio

1 [ B |

Reporte parcial

Promedio Quimestral

Lengua y Literatura

Matematica

Estudios Sociales

[ R

Ciencias Naturales
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Educacién Estética

Educacién Fisica

Lengua Extranjera

Proyectos

Comportamiento

Asistencia

Promedio

N R [

Reporte parcial

L | ANUAL

[J|Lenguay Literatura

0 | Matematica

[J | Estudios Sociales

[J | Ciencias Naturales

[J | Educacién Estética

[J | Educacién Fisica

Lengua Extranjera

Proyectos

Comportamiento

Asistencia

Resumen Anual

Sébana de Calificaciones

[ 1 B O A

Promociones

Cabe recalcar que se puede navegar entre paneles y hojas de célculo dando clic en

el sello que nos ubica en el Panel de Inicio y con la bandera Institucional la misma

que nos ubica en el Panel de Afio o Grado
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3.- Produccion:

Los libros creados en Excel estdn ambientados segun la necesidad del docente o su
funcién uno para el maestro de asignatura segun su afio y paralelo y otro para aquel
docente cuya funcién es ser tutor y segun sus responsabilidades tiene la de llevar
documentos y mayor informacion inherente a sus alumnos dirigidos. Segun se
puede observar los archivos estan disefiados de una manera préctica la hoja que mas
se repite es la del ingreso de notas parciales, siempre tomando la premisa que son
formatos oficiales del Ministerio de Educacidon, en esta encontramos el ingreso de
calificaciones de tareas, trabajos individuales, trabajos grupales, lecciones y prueba
escrita y esto nos arroja la nota promedial del parcial la cual podemos facilmente
subirla a la Plataforma Educar Ecuador.

Las formulas utilizadas en las hojas son las basicas y elementales, como sumas,
promedios, transformacion a entero, referencia directa a celdas entre hojas y

algunas formulas de busqueda tanto horizontal como vertical.

Los archivos producen al final de cada parcial, quimestre y anual, reportes
individuales por alumno, detallando las notas con sus equivalencias cualitativas que
pueden ser impresas para entregar a los padres de familia como informe de

calificaciones en su momento.

Los archivos permiten llevar una informacion actualizada del rendimiento del
estudiante por cada materia, por lo que sera de gran utilidad a la hora de dar
informacion a las autoridades, docentes tutores, estudiantes y padres de familia, lo
que no se hace en la Plataforma del Ministerio que ademas de colapsar a cada

momento no entrega informacion detallada de cada parcial

Los ejemplos de las formulas del programa de Excel, utilizadas en el presente

proyecto son:

+ =Inst!$D$3
+ =Afo!B2
+ =Inst!$D$21

+ =CONTAR.SI.CONJUNTO(C11:X11;"=0")
+ =CONTAR.SI.CONJUNTO(C11:X11;"=1")
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- F F F F F

- F F F

=Y11+711
=$Q$6-Y11-711

=CONTAR.SI.CONJUNTO(C11:X11;"=2")
=S|.ERROR(PROMEDIO(C5:05);"")

=(B11*100)/A11

=CONTAR.SI(C10:L10;"+"

=CONTAR.SI(C10:L10;"-")
=S|.ERROR(REDONDEAR.MENOS(PROMEDIO(C11:J11);2):™")
=S|.ERROR(REDONDEAR.MENOS(PROMEDIO(K11;T11;AC11;AL11

;AM11);2);™)
=SI(AN11="";"";SI(AN11>=9;"Domina™;SI(AN11>=7;"Alcanza";SI(AN1
1>=8;"Alcanza";SI(AN11>=5;"Esta proximo™;SI(AN11>=6;"Esta
proximo™;"No alcanza™))))))

=SI(AH11="";"";SI(AH11="A";"Muy

satisfactorio”;SI(AH11="B";"Satisfactorio";SI(AH11="C";"Poco
satisfactorio”;SI(AH11="D";"Mejorable";"Insatisfactorio")))))
=SI1(S8="";""SI(S8=5;"EX";SI(S8=4;"Mb";SI(S58=3;"B";S1(S58=2;"R";"I""
)

=S1(J38="";"";SI(J8="EX";"Excelente";SI(J8="Mb";"Muy
Bueno";SI(J8="B";"Bueno";SI(J8="R";"Regular";"Insuficiente")))))
=SI(S8="";"";SI(S8=5;"A";SI(S8=4;"B";SI(S8=3;"C";SI(S8=2;"D";"E"))))
)

=S1(J8="";"";SI(J8="A";"Muy
satisfactorio™;SI(J8="B";"Satisfactorio";S1(J8="C";"Poco
satisfactorio”;S1(J8="D";"Mejorable";"Insatisfactorio™)))))

=$E$4-C7-D7

=HOY()

=SI. ERROR(REDONDEAR(Leng1!AN11;2);"")

=SI. ERROR(REDONDEAR(Mate1!X11;2);"")

=SI. ERROR(REDONDEAR(EESS1!X11;2);"")
=SI.ERROR(REDONDEAR(CCNN1!X11;2);"™")
=SI.ERROR(REDONDEAR('EE1'1X11;2);™")
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-+ F F F+ F

R R

- F £+ F F

—

=SI.LERROR(REDONDEAR('EF1'"X11;2);"")
=S|.ERROR(REDONDEAR('Ing1'1X11;2):"")

=PROYECTOS8

=SI(SUMA(C8:18)=0;"";SUMA(CS8:18))
=SI.ERROR(SI(K8/7=0:"":K8/7);"")
=SI(L8="";"";SI(L8>=9;"Domina";SI(L8>=7;"Alcanza";SI(L8>=8;"Alcan
za";S1(L8>=5;"Esta proximo";SI(L8>=6;"Esta préximo";"No alcanza"))))))
=SI(Comp11J8=0;"";Comp11J8)

=SI(Comp1!U8=0;"";Comp1!U8)

=S1.ERROR(W10/$AH$7;™")

=CONTAR.SI(M8:M47;"DOMINA")
=CONTAR.SI($Z$11:$2%54;"ALCANZA")
=CONTAR.SI($Z$11:$7$54;"ESTA PROXIMOQ")
=CONTAR.SI($Z$11:$2%54;"NO ALCANZA")

=SUMA(W10:W13)

=BUSCARV(B6;Reporl!$A$2:$2$41;2;FALSO)
=BUSCARV(B6;Reporl!$A$2:$2$41;3;FALSO)
=SI(D15="";"";SI(D15>=9;"Domina los
aprendizajes™;SI(D15>=7;"Alcanza los aprendizajes™;S1(D15>=8;"Alcanza
los aprendizajes”;SI(D15>=5;"Esta  proximo a alcanzar los
aprendizajes™;SI(D15>=6;"Esta proximo a alcanzar los aprendizajes™;"No
alcanza los aprendizajes™))))))

=SI.ERROR(Docente!$D$3;"")

=InstI$E$63

=ProPar1!C8

='ProParl (2)'!C8

='ProParl (3)'!C8
=SI(SI.ERROR(REDONDEAR(SUMA(C11:E11)/3;2);"")=0;"";SI.ERRO
R(REDONDEAR(SUMA(C11:E11)/3;2);"))
=SI.LERROR(SI((F11*0,8)=0;"";F11*0,8);"")
=SI.LERROR(SI((H11*0,2)=0;"";H11*0,2);"")
=SI.ERROR(REDONDEAR(G11+111;2);"")
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£ =SI(J11="";"";SI1(J11>=9;"Domina";S1(J11>=7;"Alcanza";S1(J11>=8;"Alc
anza™;S1(J11>=5;"Est4 préximo";SI(J11>=6;"Esta préximo";"No
alcanza™))))))

=BUSCARV(B6;'Repo Q1'1$A$2:$7$41;2;FALSO)

='Pro Q1'C6

='Pro Q1 (2)'!C6

=SI.ERROR(D10+E10;"")

=SI.ERROR(F10/2;"")
=S1(P10=2;7;S1(Q10=2;7;SI(R10=2;7;SI(H10>D10;((H10+E10)/2);SI(H1
0>E10;((H10+D10)/2);S1(G10<=6,99;G10;SI(110>=7;7;G10)))))))
=SI(L10="";"";S1(L10<=6,99;"REPRUEBA";"APRUEBA"))
=ResumenAl!AD6

=BUSCARV(B6;'MATRIZ PRO"$A$8:$AK$61;2;FALSO)
=BUSCARV(B6;'MATRIZ PRO"$A3$9:3AK$62;29;FALSO)

-+ F F F F

-+ + F

A mas de éstas formulas que se han detallado de acuerdo a la estructura presentada
anteriormente, se suman los hipervinculos dentro del libro para el desplazamiento

intuitivo de quien vaya a utilizar el archivo digital docente.

4.- Prueba Piloto:

Para esta fase del Modelo de Thales se implementd con tres docentes en el area de
Matematica (Lic. Gladys Herrera, Lic. Oscar Monge e Ing. Fernando Paredes)
quienes accedieron a utilizar el archivo correspondiente al docente de area durante
un mes con la respectiva asesoria, luego de transcurrido este tiempo nos sentamos
a conversar de los pro y contra hallados, por parte de los tres docentes fue una
aceptacion inmediata y solicitaron que todos los deméas docentes lo utilicen para
hablar un solo lenguaje institucional al momento de entregar reportes parciales,
quimestrales y anuales, se corrigieron unos pequefios detalles como de las
asignaturas para que salgan automaticas en una funcion de basqueda y por lo demas
estuvo apto para solicitar oficialmente al Rector de la Institucién para su utilizacion
por parte de todos los docentes que al principio sélo era para Colegio pero en vista

del éxito del archivo digital se debid crear archivos similares de manejo en
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educacion basica, preparatoria e inicial, por lo que fue un rotundo éxito la prueba

piloto y en el Area de Matematica

5.- Evaluacion:

En una Junta de Autoridades y Docentes se aprobd la utilizacion de los archivos
digitales, para llevar la informacion de las calificaciones y realizacion de los
documentos de trabajo docente y se convierta en oficial su uso, para toda la
Institucion para lo cual se realizo talleres de capacitacion en grupos y en forma
individual con trabajo de asesoria, durante los cuatro meses en los que se ejecuto
este proyecto se pudo evidenciar el aporte de factibilidad que tuvo y por ende su
incidencia en la automatizacion de la informacion, llegando a convertirse en un
documento legal a la hora de reclamos, analisis y cumplimiento de entrega de

documentos por parte de los docentes.

Ademas cabe decir que el archivo ha sido utilizado por otras instituciones las
mismas que han solicitado poder utilizar este archivo y han pedido que se les brinde

la asesoria para la comprension y manejo del mismo

CUADRO No. 7
TITULO TECNICA FECHA HORA REQUERIDO
Mi archivo | Técnica 22-26/08/2016 14h00 v" Infocus
digital Parte | Explicativa v" Computadores
I v' Cuaderno  de
notas
v" Marcadores
Mi archivo | Técnica 29/08- 14h00 v" Infocus
digital Parte | Explicativa 02/09/2016 v' Computadores
I v' Cuaderno  de
notas
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v" Marcadores
Mi archivo | Técnica 05-09/09/2016 14h00 v" Infocus
digital Parte | Explicativa v Computadores
v

Cuaderno de
notas

Marcadores

Elaborado por: Marco Jiménez

Como evaluacién final se puede decir que el archivo digital se convirtié en el

instrumento Institucional legal que en un 100% de los docentes de la Unidad

Educativa “Sigchos”, que se utiliza para llevar el registro de calificaciones y la

elaboracion de documentacion docente para el cumplimiento local, distrital, zonal

y nacional

6.- Mejoramiento:

Para el pedido Institucional se realizé la creacion de otros archivos especificos a los

detallados anteriormente como son:

- Para Educacion Inicial

- Para Primer Grado

- Para Segundo hasta Tercer grado

- Para Cuarto a Décimo
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RESULTADOS

+ A través de los talleres de capacitacion los docentes aprendieron a manejar:

Documentos de la Institucion

Control de Asignaturas

Notas de los estudiantes por parciales, quimestres y anual.
Datos de matricula de los estudiantes.

Datos de inventario por aula

Datos del Comité de padres de familia

Datos del consejo estudiantil

POA

Planificacién Docente

Notas de comportamiento por estudiante

AN N Y N U N N N N

Control de Asistencia por estudiante

Se automatizo el archivo de tal manera que sea facil uso por medio de un disefio
atractivo e intuitivo.

Por medio de la capacitacion brindada, todos los docentes utilizaron y aplicaron
el archivo en su vida profesional.

Se pudo presentar al Distrito Educativo para la implementacion en otras
instituciones educativas

El Proyecto de Intervencion tuvo un éxito total en la Institucion escogida, se
convirtié en parte fundamental del trabajo de los maestros/as, en cada una de
las asignaturas, grados y afios, ha suplido en forma total el trabajo y calculo
manual de las calificaciones y la realizacion ralentizada de reportes
individuales, se ha convertido en una herramienta que se acopla con las
exigencias del Plataforma Educar Ecuador, hoy se ha difundido a otras
instituciones como la Escuela “Vicente Solano”, Unidad Educativa Municipal
“Juan Montalvo Fiallos” del Canton Sigchos Provincia de Cotopaxi y en la
Unidad Educativa “Puyango” del Cantén Puyango, Parroquia Alamor de la
Provincia de Loja, aceptada en estas Instituciones de la misma manera como en

la primera.
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CONCLUSIONES

Se puede concluir que la mayoria de docentes necesitan aplicar un archivo
digital para manejar sus documentos pedagdgicos.

Ademas, muchos docentes consideran que es necesario aplicar un archivo
digital para llevar sus documentos pedagdgicos en una forma adecuada.
Existen docentes que se les dificulta llevar la informacion en forma manual,
por lo que consideran que manejar un archivo digital facilitaria su labor
docente.

Solo falta un poco de motivacion de los docentes para enfrentarse con los
avances tecnologicos y mucho mas para utilizar un archivo digital que ayude
a viabilizar de mejor manera su accionar docente.

La utilizacion de un archivo digital demuestra que los docentes pueden
trabajar a la par de la tecnologia, la aceptacion casi inmediata de estos
archivos a si lo demuestra y la proliferacion del mismo por publicidad de
los mismos solo indica que se necesita de el incentivo con estos formatos
gue muy poco atiende el Ministerio ya que la realidad que se vive en las
instituciones es otra a las de las grandes ciudades como el gran limitante del

acceso rapido e inmediato al Internet

Por medio de la utilizacion de este archivo se puede mantener un portafolio
docente organizado y actualizado para los diferentes procesos que requiere

el ministerio de Educacion
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ANEXOS

ANEXO N°1. ENCUESTA DIRIGIDA A LOS DOCENTES DE LA UNIDAD
EDUCATIVA SIGCHOS

Por favor responda a las siguientes interrogantes:

1.- ¢Cree usted necesario tener un archivo digital para llevar el registro de

calificaciones de sus estudiantes?

SI () NO () Porque:

2.- ¢ Utiliza la computadora dada por el Ministerio para llevar informacion de

sus estudiantes?

SI () NO () Porque:

3.- ¢Con la utilizacion de un archivo digital facilitaria el ingreso de

informacién a la plataforma?

SI () NO () Porque:

4.- ¢Se le facilita llevar un Libro de trabajo docente en hojas y a mano el

célculo de promedios?

SI () NO () Porque:
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5.- ¢Cree usted que se puede incorporar en un archivo el manejo de
documentos pedagdgicos, informacion de la Institucion, del Docente y de los
alumnos, ademas del registro de notas individuales y el calculo automatico de

promedios parciales, quimestrales y anuales?

SI () NO () Porque:

6.- ¢Maneja usted el programa Excel de manera basica segun los

requerimientos del Ministerio en los cursos de TICS?

SI () NO () Porque:
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ANEXO N° 2. Gréficos de los archivos
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Archivo digital utilizado en la Escuela “Vicente Solano”

GRAFICO N° 16
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Archivo digital utilizado en la Unidad Educativa Municipal “Juan Montalvo

Fiallos”
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GRAFICO N° 17
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Archivo digital utilizado en la Unidad Educativa “Puyango”

ANEXO N° 3. Evidencia fotografica

Grafico N° 18

Docente de la Unidad Educativa “Sigchos” Recibiendo capacitacion
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Gréafico N° 19

Docentes de la U.E.S. Recibiendo capacitacion

Grafico N° 20

J &

I !
= q
y
\}

Capacitacion en pequefios grupos a los docentes de la U.E.S.
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Gréafico N° 21

Docentes en capacitacion

Grafico N° 22

Edificio central de la Unidad Educativa “Sigchos”
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